
  

 

ОФИЦИАЛЬНЫЙ  
ВЕСТНИК 

Администрации  
муниципального района  

Челно-Вершинский  
Самарской области 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 

20 ЯНВАРЯ 

2023 года 

пятница 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                          
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 17 января 2023 года №14  
 
Об утверждении административного регламента«Выдача выписок из  
похозяйственных книг» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения Челно-Вершины, 
администрация сельского поселения Челно-Вершины  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача выписок из похозяйственных книг» согласно Приложению. 
2.Постановление администрации сельского поселения Челно-Вершины от 03.11.2011 

№39 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг»- отменить. 

Опубликовать настоящее Постановление в газете» Официальный вестник»и и разме-
стить на официальном сайте  сельского поселения Челно-Вершины в сети «Интернет». 

Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины-                                                                      С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ  
к Постановлению Администрации 

городского округа Сызрань 
от 17.01.2023  № 14 

   
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной  услуги  

«Выдача выписок из похозяйственных книг» 
 

Раздел 1. Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из похозяйственных книг» (далее, соответственно – административный 
регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителя, 
определения основных требований к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
установления сроков и последовательности выполнения действий (административных 
процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Круг заявителей 
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, осуществляющие ведение 

личного подсобного хозяйства на территории 
 
1.3.Получателями муниципальной услуги являются граждане, осуществляющие ведение 

личного подсобного хозяйства на территории сельского поселения Челно-Вершины, а 
также их представители, наделенные соответствующими полномочиями, в порядке, уста-
новленном законодательством Российской Федерации, желающие получить выписку из 
похозяйственной книги. 

 
Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 
1.3. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется: 

в  Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - МФЦ); 

в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 
на официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр); 
в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и 
муниципальных услуг, Единый портал) - http://www.gosuslugi.ru; 

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг 
"Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области" (далее - Портал 
государственных и муниципальных услуг Самарской области, Региональный портал) - 
http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru. 

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной 
услуги, в том числе на информационных стендах, расположенных в МФЦ; 

1.4. На официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины, на 
официальном портале МФЦ, в федеральном реестре и на Едином портале, Региональном 
портале размещается следующая информация: 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования); 

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, требования к оформлению указанных документов (в том числе формы заявле-
ний, используемых при предоставлении муниципальной услуги), а также перечень доку-
ментов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

круг заявителей; 
порядок, способы и сроки предоставления муниципальной услуги; 
результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
сведения о почтовом адресе, телефонах, адресе официального сайта и адресе электрон-

ной почты должностных лиц, органа предоставляющего муниципальную услугу, и МФЦ, 
осуществляющих оказание данной муниципальной услуги. 

1.5. Информирование по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о документах, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, обязательных для предоставления заявителем, и документах, получение которых 
производится без участия заявителя, о ходе предоставления муниципальной услуги, осу-
ществляется должностными лицами администрации сельского полселения Челно-
Вершины, МФЦ на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, 
включая обращение в электронном виде в порядке консультирования. 

1.6.  Информирование осуществляется в следующих формах: 
-индивидуальное личное консультирование; 
-индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте); 
-индивидуальное консультирование по телефону; 
-публичное информирование. 
1.6.1. Индивидуальное личное консультирование. 
Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обращения заявителя, 

время ожидания в очереди для получения консультации о процедуре предоставления 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Консультирование заявителя 
проводится специалистами администрации сельского поселения Челно-Вершины, или 
МФЦ в приемное время. Продолжительность приема граждан  у специалистов не должна 
превышать 15 минут.       

В случае если для подготовки устного ответа на запрос заявителя (консультирование) 
требуется более продолжительное время, специалист предлагает заявителю обратиться с 
запросом в письменном виде, либо назначает иное время для консультирования. 

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приѐме, даѐтся устно (с согласия 
заявителя) в ходе личного приѐма, если изложенные в устном обращении факты и обстоя-
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, в остальных 
случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, в 
течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя. 

1.6.2. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте). 
При индивидуальном консультировании по почте (электронной почте) ответ на обраще-

ние направляется заявителю в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в пись-
менной форме, в срок, не превышающий 30 календарных дней, со дня регистрации соответ-
ствующего обращения. 

1.6.3. Индивидуальное консультирование по телефону. 
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы должностных лиц, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
При ответах на телефонные звонки должностные лица подробно и в вежливой форме 

информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок 
должен содержать исчерпывающую информацию о наименовании органа, в который 
позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве должностного лица, принявшего телефон-
ный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок переводится на другое должностное лицо 
или гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходи-
мую информацию или предлагается изложить суть обращения в письменной форме. 

1.6.4. Публичное информирование осуществляется путем размещения информационных 
материалов: 

на стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
в средствах массовой информации; 
на официальном сайте администрации  сельского поселения Челно-Вершины; 
на официальном портале МФЦ; 
в федеральном реестре; 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг; 
на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области. 
1.7. На информационных стендах в помещениях предназначенных для приема граждан, 

размещаются: 
текст административного регламента с приложениями; 
перечень категорий получателей муниципальной услуги; 
перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
формы заявлений для заполнения, образцы оформления документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, и требования к их оформлению; 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц; 
сведения о местонахождении, графиках работы, номерах справочных телефонов орга-

нов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги; 
1.8. Консультации в объеме, предусмотренном настоящим административным регламен-

том, предоставляются должностными лицами (в рабочее время в течение всего срока 
предоставления муниципальной услуги), в дни и часы работы органа предоставляющего 
муниципальную услугу. 

Все консультации, справочная информация, формы документов предоставляются бес-
платно. 

1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, 
в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Информацию о месте нахождения и графике работы, контактных телефонах, адресах 
электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, об адресе официального сайта 
администрации сельского поселения Челно-Вершины,  МФЦ можно получить: 

на официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины в информа-
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет"; 

в федеральном реестре; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;; 
при личном обращении заявителя; 
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 
по телефону. 
1.10. На официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины,  в 

федеральном реестре, на Едином портале размещению подлежит следующая справочная 
информация: 
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место нахождения и график работы уполномоченного органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в 
которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

справочные телефоны уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора; 

адрес официального сайта, адреса электронной почты и (или) формы обратной связи упол-
номоченного органа, предоставляющего муниципальную, услугу в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

Справочная информация размещается на информационном стенде или иных источниках 
информирования, которые оборудованы в доступном для заявителей месте предоставления 
муниципальной услуги, максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 

На официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, кроме справоч-
ной информации размещается текст Административного регламента, перечень нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о досу-
дебном (внесудебном) порядке обжалования решений, действий (бездействия), принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 
 Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга - «Выдача выписок из похозяйственных книг». 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского 

поселения Челно-Вершины .При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с МФЦ – в части приѐма заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также выдачи заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения 
услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг. 

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача выписки из похозяйственной книги; 
- отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги. 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обраще-

ния в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи  (направления) доку-
ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих дней с 
момента поступления в  администрации сельского поселения Челно-Вершины заявления о 
предоставлении муниципальной услуги с приложенными документами. 

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, по почте, по электронной почте, через МФЦ срок предоставления муниципальной 
услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов  администрации сельского 
поселения Челно-Вершины. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) на официаль-
ном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины в сети «Интернет», в феде-
ральном реестре, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 
государственных и муниципальных услуг Самарской области.  

Администрация сельского поселения Челно-Вершины обеспечивает размещение и актуали-
зацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе федерального ре-
естра. 

  
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6. Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляются самостоятельно: 
заявление установленной формы согласно приложению № 1 к настоящему административ-

ному регламенту; 
документ, удостоверяющий личность; 
документ, подтверждающий полномочия представителя (если заявление подаѐтся не непо-

средственно гражданином, в интересах которого предоставляется муниципальная услуга). 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заяви-
тель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электрон-

ной форме, порядок их представления 
2.7. Документы и информация, необходимые в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 
представить самостоятельно, отсутствуют. 

 
Запрет на требование от заявителя 

2.8. Запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;  

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и 
муниципальными правовыми актами сельского поселения Челно-Вершины находятся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления сельского поселения 
Челно-Вершины  и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-
ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
2.9. В приеме документов отказывается при наличии одного из следующих оснований: 
несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего админи-

стративного регламента; 
несоответствие представленных документов перечню, указанному в пункте 2.6 настоя-

щего административного регламента. 
Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов при устране-

нии оснований, по которым отказано в приеме документов. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсут-
ствуют. 

2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
- отсутствие в похозяйственной книге информации, запрашиваемой заявителем. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторной подаче 

документов при устранении оснований, по которым отказано в предоставлении муници-
пальной услуги. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  
2.12. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют.  
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.13. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги 
не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной 
основе. 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы 

 2.14. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг  

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, в том числе в электронной форме 

 2.16. Приѐм и регистрация заявления, поданного непосредственно в администрации 
сельского поселения Челно-Вершины, осуществляется в день его подачи. 

 Приѐм и регистрация заявления, направленного по почте, поданного через многофунк-
циональный центр, представленного в форме электронного документа, осуществляется не 
позднее рабочего дня, следующего за днѐм его получения  в администрации сельского 
поселения Челно-Вершины. 

 Приѐм, регистрация заявления и оценка представленных документов не должны превы-
шать 15 минут. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходи-

мых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.17. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим 

требованиям: 
здание, в котором расположены МФЦ, администрация сельского поселения Челно-

Вершины, должны быть оборудованы отдельным входом для свободного доступа заинтере-
сованных лиц; 

центральные входы в здание должны быть оборудованы информационными табличками 
(вывесками), содержащими информацию о режиме работы; 

помещения для работы с заинтересованными лицами оборудуются соответствующими 
информационными стендами, вывесками, указателями; 

визуальная и текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается на информационном стенде или информационном терминале в помещении 
МФЦ, администрации сельского поселения Челно-Вершины, для ожидания и приема 
заявителей (устанавливаются в удобном для граждан месте); 

оформление визуальной и текстовой информации о порядке предоставления муници-
пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприя-
тию этой информации гражданами; 

уполномоченные лица МФЦ, администрации сельского поселения Челно-ВЕршины, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обеспечиваются личными нагруд-
ными идентификационными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отче-
ства (последнее – при наличии) и должности либо настольными табличками аналогичного 
содержания; 

рабочие места уполномоченных лиц участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в 
полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муници-
пальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме; 

места ожидания должны быть комфортны для пребывания заинтересованных лиц и 
работы уполномоченных лиц ,в том числе необходимо наличие доступных мест общего 
пользования (туалет, гардероб); 

места ожидания в очереди на консультацию, подачу заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги или для получения результатов муниципальной услуги должны быть 
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оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками); 
количество мест ожидания не может быть менее пяти; 
места заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 

писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформле-
ния документов заинтересованными лицами; 

в помещениях для уполномоченных лиц», участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, местах ожидания и приема заинтересованных лиц необходимо наличие системы 
кондиционирования воздуха, средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении 
чрезвычайной ситуации. 

На территории, прилегающей к зданию, в котором расположен МФЦ и администрация 
сельского поселения Челно-Вершины, оборудуются места для стоянки (остановки) транспорт-
ных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количе-
ства заинтересованных лиц, обратившихся в уполномоченный орган за определенный период. 
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. На каждой стоянке 
(остановке) транспортных средств выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской  Федера-
ции, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На 
указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». 
Указанные места парковки не должны заниматься иными транспортными средствами. 

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными огражде-
ниями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалид-
ных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом 
беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 

Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и 
плоско-точечного шрифта Брайля. 

Должностные лица уполномоченных органов оказывают помощь инвалидам в преодолении 
барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. В 
случаях, если существующий объект социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, 
в котором предоставляется муниципальная услуга невозможно полностью приспособить с 
учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капи-
тального ремонта должен принимать согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории  сельского поселения Челно-
Вершины, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо, 
когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства 
инвалида или в дистанционном режиме.  

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. 
Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуко-
вой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой). 

Помещения МФЦ, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, 
должны соответствовать требованиям, установленным Постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22.12.2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельно-
сти многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимо-

действий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объе-

ме), в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством запроса о предостав-

лении нескольких муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» 

2.18. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся: 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа 
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; 

доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в 
общем количестве исполненных заявлений; 

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, прини-
маемых в ходе предоставления муниципальной услуги и действий (бездействия) должностных 
лиц министерства, в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципаль-
ной услуги; 

доля нарушений исполнения настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных мероприятий в 
соответствии с разделом 4 настоящего Административного регламента, в общем количестве 
нарушений исполнения настоящего Административного регламента; 

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения муниципальной услуги через МФЦ. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ при однократном обращении заявителя с 

запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг не осуществляется. 
 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставля-
ется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 
2.19. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги по принципу 
«одного окна» с учетом экстерриториального принципа получения муниципальной услуги на 
базе многофункционального центра. 

Экстерриториальный принцип получения муниципальной услуги на базе многофункцио-
нального центра (далее - экстерриториальный принцип) - возможность получения муниципаль-
ной услуги при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой многофункциональ-
ный центр на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту 
жительства. 

Предоставление муниципальной услуги на базе многофункционального центра по принципу 
«одного окна» с учетом экстерриториального принципа осуществляется после однократного 
личного обращения заявителя с соответствующим заявлением в МФЦ.  

Взаимодействие с администрацией сельского поселения  осуществляется МФЦ без участия 
заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самар-
ской области и соглашением о взаимодействии с МФЦ, заключенным в установленном поряд-
ке. 

При получении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу предоставляемые 
заявителем электронные документы и (или) заверенные уполномоченным должностным лицом 
МФЦ электронные образы предоставляемых заявителем документов с письменного согласия 
заявителя (представителя заявителя) размещаются в едином региональном хранилище, являю-
щемся элементом государственной информационной системы Самарской области, обеспечива-
ющим хранение электронных документов и электронных образов документов, а также их 
использование заявителем в целях предоставления ему муниципальной услуги по экстеррито-
риальному принципу или в электронной форме (далее – единое региональное хранилище). 

2.20. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе подача 
заявителем заявления и документов с использованием Единого портала, Регионального порта-

ла осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законода-
тельством Самарской области.  

Заявители могут направить заявление в форме электронного документа, порядок оформ-
ления которого определен Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 
июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных докумен-
тов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в 
форме электронных документов» и который передается с использованием информационно-
телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая 
Единый портал с использованием "Личного кабинета", обеспечивающего возможность 
направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также проме-
жуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, в том числе с использо-
ванием электронной подписи, в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. 

Каждый документ направляется в форме электронного документа (электронного образа 
документа), удостоверенного электронной подписью лица, подписавшего документ, 
уполномоченного лица органа, выдавшего документ, или электронной подписью нотари-
уса.  

Средства электронной подписи, применяемые заявителями при направлении запроса в 
форме электронного документа, должны быть сертифицированы в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

При направлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги, может быть использована усиленная квалифицированная электронная подпись. 

Заявители вправе использовать простую электронную цифровую подпись в случае, 
предусмотренном пунктом 2(1). Правил определения видов электронной подписи, исполь-
зование которых допускается при обращении за получением государственных и муници-
пальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 
25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

2.21. При предоставлении услуг в электронной форме посредством порталов услуг 
заявителю обеспечивается: 

получение информации о порядке и сроках предоставления услуги; 
запись на прием в администрации сельского поселения , МФЦ для подачи запроса о 

предоставлении услуги (далее - запрос); 
формирование запроса; 
прием и регистрация в администрации сельского поселения Челно-Вершины, МФЦ 

запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 
оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иных платежей, 

взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - оплата 
услуг) 

получение результата предоставления услуги; 
получение сведений о ходе выполнения запроса; 
осуществление оценки качества предоставления услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муни-
ципальную услугу либо муниципального служащего. 

2.22. Информация о порядке и сроках предоставления услуги, размещенная на порталах 
услуг предоставляется заявителю бесплатно. 

Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предо-
ставления услуги, а также отказ в предоставлении услуги в случае, если запрос и докумен-
ты, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления услуги, опубликованной на порталах услуг. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программ-
ного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключе-
ния лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

2.23. При организации записи на прием в администрацию сельского поселения, МФЦ 
заявителю обеспечивается возможность: 

a) ознакомления с расписанием работы уполномоченного органа, МФЦ либо специали-
ста уполномоченного органа или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами 
и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного 
графика приема заявителей. 

При осуществлении записи на прием в уполномоченный орган не вправе требовать от 
заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентифика-
ции в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания 
цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности 
временного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы, которая 
обеспечивает возможность интеграции с Единым порталом, Региональным порталом и 
официальным порталом МФЦ. 

2.24. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной 
формы запроса на порталах услуг без необходимости дополнительной подачи запроса в 
какой-либо иной форме. 

На порталах услуг размещаются образцы заполнения электронной формы запроса. 
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется после запол-

нения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги; 
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы запроса 

при обращении за услугами, предполагающими направление совместного запроса несколь-
кими заявителями; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечи-
вающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-
ной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, 
опубликованных на порталах в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
системе идентификации и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без 
потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на порталах услуг или официальном сайте к ранее 
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных 
запросов - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предо-
ставления услуги, направляются в орган, осуществляющий предоставление услуги посред-
ством порталов услуг. 
Администрация сельского поселения, МФЦ обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного пред-
ставления заявителем таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми и иными правовыми 
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актами Самарской области. 
Предоставление услуги начинается с момента приема и регистрации электронных докумен-

тов, необходимых для предоставления услуги. 
Предоставление услуги осуществляется в соответствии с настоящим Административным 
регламентом. 

2.25. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору 
возможность получения: 

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использо-
ванием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа; 
информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними норма-

тивными правовыми актами не установлено требование о необходимости составления доку-
мента исключительно на бумажном носителе, заявителю обеспечивается возможность выбрать 
вариант получения результата предоставления услуги в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицирован-
ной электронной подписи, независимо от формы или способа обращения за услугой. 
Возможность получения результата предоставления услуги в форме электронного документа 
или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия 
результата предоставления услуги (в случае если такой срок установлен нормативными право-
выми актами Российской Федерации). 

Заявителю обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, полученному в 
форме электронного документа, на порталах услуг в течение срока, установленного законода-
тельством Российской Федерации. Заявителю предоставляется возможность сохранения 
электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного 
уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления 
такого электронного документа в иные органы (организации). 

2.26. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 
уведомление о записи на прием в уполномоченный орган, содержащее сведения о дате, 

времени и месте приема; 
уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых 
для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о 
дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запро-
са и иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

уведомление о факте получения информации, подтверждающей оплату услуги; 
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 
возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предо-
ставлении услуги. 

Уведомления о ходе выполнения запроса направляется заявителю в срок, не превышающий 
одного рабочего дня после завершения соответствующих действия на адрес электронной почты 
или с использованием средств порталов услуг. 

2.27. Оценка заявителем качества предоставления услуги в электронной форме не является 
обязательным условием для продолжения предоставления услуги. 

2.28. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 
или бездействие органа местного самоуправления, должностного лица органа местного само-
управления либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» 

 
  Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур (действий) в электронной форме. 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры: 

получение заявления на предоставление муниципальной услуги от заявителя, рассмотрение 
заявления и принятие решения о приеме, регистрации заявления либо отказе в приеме заявле-
ния; 

формирование результатов муниципальной услуги; 
передача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю; 
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах. 
 
Получение заявления на предоставление муниципальной услуги от заявителя, рассмотрение 

заявления и принятие решения о приеме, регистрации заявления либо отказе в приеме заявле-
ния 

3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращения заявителя с 
заявлением на получение муниципальной услуги. 

Заявление с прилагаемыми документами может быть: 
- подано лично; 
- направлено в администрацию сельского поселения Челно-Вершины почтовым отправлени-

ем; 
- представлено посредством заполнения заявителем электронных форм на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных 
услуг Самарской области; 

- подано через МФЦ. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является 

должностное лицо администрации сельского поселения в должностные обязанности которого 
входит выдача выписок из похозяйственных книг. 

При выполнении административной процедуры специалист администрации сельского 
поселения проверяет наличие документов, удостоверяется в их надлежащем оформлении и 
отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9. настоящего 
Административного регламента.  

При принятии решения об отказе в приеме заявления и прилагаемых к нему документов 
заявитель уведомляется об этом с указанием причин отказа в письменном виде в течение 1 
рабочего дня с момента подачи заявления. 

В случае соответствия документов перечню, установленному пунктом 2.6. настоящего 
Административного регламента, уполномоченное должностное лицо производит прием и 
регистрацию заявления в журнале учета заявлений на оказание муниципальной услуги 
«Выдача выписок из похозяйственных книг» (далее – журнал учета заявлений).  

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления на получение муниципаль-
ной услуги является отсутствие оснований для отказа в приѐме заявления. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления либо 
отказ в приѐме заявления. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись 
в журнале учета заявлений о приеме заявления и принятии решения о дальнейшем предостав-
лении муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превы-
шать 1 рабочего дня с момента подачи заявления. 

Формирование результатов муниципальной услуги 
3.3. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в 

журнале учета заявлений о приеме заявления и принятии решения о дальнейшем предоставле-
нии муниципальной услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, являет-

ся специалист администрации сельского поселения. 
При выполнении рассматриваемой административной процедуры им осуществляется 

поиск необходимой информации в соответствующих похозяйственных книгах.  
При наличии необходимой информации специалист администрации сельского поселени-

яв  готовит выписку из похозяйственной книги в двух экземплярах.  
При отсутствии необходимых сведений в похозяйственных книгах специалист админи-

страции сельского поселения готовит письменный отказ в предоставлении выписки из 
похозяйственной книги либо по инициативе заявителя уточняет содержание сведений 
похозяйственной книги, вносит в нее соответствующие изменения, готовит выписку из 
похозяйственной книги в двух экземплярах. 

Выписка из похозяйственной книги или отказ в предоставлении муниципальной услуги 
передается на подписание руководителю администрации сельского поселения. 

Руководитель администрации сельского поселения подписывает выписку из похозяй-
ственной книги или отказ в предоставлении муниципальной услуги, которая заверяется 
печатью. 

Критерием принятия решения является отсутствие или наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11. настоящего Администра-
тивного регламента. 

Результатом административной процедуры является выписка из похозяйственной книги 
или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является: 
регистрация выписки из похозяйственной книги в журнале регистрации выданных 

выписок из похозяйственных книг (далее – журнал регистрации); 
регистрация письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги в журнале 

регистрации. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий 

день с момента регистрации заявления. 
 

Передача результатов предоставления муниципальной услуги. 
3.4. Основанием для начала административной процедуры является регистрация выпис-

ки из похозяйственной книги или письменного отказа в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры 
является специалист администрации сельского поселения. 

При выполнении рассматриваемой административной процедуры им осуществляются 
следующие административные действия: 

- специалист администрации сельского поселения осуществляет информирование 
заявителя лично при нахождении заявителя в помещении уполномоченного органа, по 
телефону или в электронной форме о готовности документов к выдаче. 

- передача одного экземпляра выписки из похозяйственной книги или письменного 
отказа в предоставлении муниципальной услуги производится специалистом администра-
ции сельского поселения заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность, а представителю – документа, удостоверяющего личность, оригинала оформлен-
ной доверенности. 

- заявитель расписывается в получении выписки из похозяйственной книги либо отказа 
в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации. 

Критерии принятия решений:  
- наличие (отсутствие) запрашиваемых сведений в похозяйственных книгах. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 

рабочий день. 
Результатом административной процедуры является передача выписки из похозяйствен-

ной книги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю в рамках 
предоставления муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата является отражение в журнале регистрации сведений о 
получении заявителем выписки из похозяйственной книги, а также сведений о получении 
письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций), административных процедур 
(действий) в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
3.5. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-

ной услуги в электронной форме: 
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 

доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 
прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 
направление межведомственных запросов;  
получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-

пальной услуги; 
выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 
 

Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 
доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах 

3.6. Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставления муници-
пальной услуги размещается на Едином портале, и Региональном портале. Информирова-
ние граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется способа-
ми, указанными в пунктах 1.3 - 1.6.4. настоящего Административного регламента. 

 
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги 
3.7. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявите-

ля с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, указанными 
в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, приложенными к заявлению и 
представленными в электронной форме с использованием Единого портала государствен-
ных и муниципальных услуги, Портала государственных и муниципальных услуг Самар-
ской области  

Представление заявления в электронной форме или в виде электронного документа 
осуществляется с учетом информационно-технологических условий (возможностей) и 
требует наличия у обеих сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную 
услугу) доступа к Единому порталу государственных и муниципальных услуги, Порталу 
государственных и муниципальных услуг Самарской области в сети «Интернет». 

Прием и регистрация заявлений, представляемых с использованием информационно-
коммуникационных технологий, осуществляется в пределах срока регистрации, предусмот-
ренного настоящим Административным регламентом. 

Последовательность административных действий при приеме и регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги аналогична после-
довательности, указанной в пункте  3.2. настоящего Административного регламента. 

 
Направление межведомственных запросов 

3.8. Направление межведомственных запросов не осуществляется. 
 
Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муници-

пальной услуги 
3.9. В случае подачи уведомления в форме электронного документа с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Регионального 
портала, информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 
путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания 
муниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме гражданину направ-
ляется: 
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уведомление о приеме и регистрации заявления (извещения); 
уведомление о результате предоставления муниципальной услуги. 
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется гражданину в 

срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующей 
административной процедуры, на адрес электронной почты или с использованием средств 
Единого портала и сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору граж-
данина. 

 
Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю 

3.10. Последовательность действий при направлении либо выдаче результата предоставле-
ния муниципальной услуги заявителю аналогична последовательности, указанной в пункте 3.4. 
настоящего Административного регламента.  

В случае представления документов через Единый портал, Региональный портал, Федераль-
ный реестр результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в 
«Личный кабинет пользователя» Единого портала или Регионального портала. 

Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим Администра-
тивным регламентом, распространяются в том числе на сроки предоставления муниципальных 
услуг в электронной форме. 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах 
3.11. Основанием для начала административной процедуры является представление 

(направление) заявителем в администрации сельского поселения в произвольной форме заявле-
ния об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист админи-
страции сельского поселения.  

Специалист администрации сельского поселения проводит проверку указанных в заявлении 
сведений.  

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах специалист администрации сельского поселения 
осуществляет исправление и замену указанных документов.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в  выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах специалист администрации сельского поселения готовит 
сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах.  

Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю 
исправленных взамен ранее выданных документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах. 

Способом фиксации является внесение данных о выдаче (направлении) заявителю исправ-
ленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муни-
ципальной услуги, или сообщения об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в журнал 
выдачи документов. 

Максимальный срок выполнения административной  
процедуры – не более 3 рабочих дней со дня  регистрации заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах. 

 
Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны-
ми должностными лицами положений  регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений. 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными 
лицами администрации сельского поселения положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, а также принятием ответственными должностными лицами 
решений осуществляет глава сельского поселения администрации сельского поселения. 

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявле-
ния заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных 
должностных лиц администрации сельского поселения администрации сельского поселения, 
непосредственно осуществляющих административные процедуры. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании ежегодных планов работ. 
4.4. Внеплановые проверки осуществляются по решению главы сельского поселения, а 

также на основании полученной жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в 
ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения ответственных 
должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

4.5. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение администрацией сельского поселения Челно-Вершины проверок, выявление и 
установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих 
нарушений. 

4.6. Проверку полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляет 
должностные лица администрацией сельского поселения Челно-Вершины , уполномоченные 
на осуществление контроля, на основании распоряжения администрации. 

4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.8. Периодичность плановых проверок устанавливается на основании планов работы. При 
проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексная проверка), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципаль-
ной услуги (тематическая проверка). 

4.9. Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей в установленном законода-
тельством порядке. 

4.10. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о 
решениях, принятых по результатам проведенной проверки, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации. 

 
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
4.11. По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений соблюдения 

положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные лица несут 
персональную ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.12. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется  в их должностных 
инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. 

4.13. Должностное лицо, на которое возложено кадровое обеспечение деятельности, ведет 
учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, в 
том числе касающихся предоставления муниципальной услуги, проводит служебные проверки 
в отношении должностных лиц, допустивших подобные нарушения. 

4.14. Глава сельского поселения, либо лицо, его замещающее, принимает меры в отношении 

таких должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставле-

нием муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организа-
ций 

 
4.15. Контроль за исполнением административного регламента со стороны граждан, их 

объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется 
посредством открытости деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и досто-
верной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения 
возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб. Граждане могут принимать 
участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенно-
сти  полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 
настоящего регламента, сроков и последовательности действий (административных проце-
дур), предусмотренных настоящим Регламентом. 

4.16. Контроль за ходом предоставления муниципальной услуги может осуществляться 
путем получения необходимой информации лично во время приема, по телефону, по 
письменному обращению, по электронной почте, через официальный сайт органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, через единый портал государственных и муници-
пальных услуг, портал государственных и муниципальных услуг Самарской области. 

 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее-жалоба) 
 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, МФЦ, организациями, указанными в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», должностными лицами органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, работниками МФЦ и организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги; 

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами; 

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и оши-
бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-
новления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правыми актами. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-
смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ.  

5.2. Решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их работников 
могут быть обжалованы в случаях, предусмотренных подпунктами 1, 3, 4, 6, 8 пункта 5.1. 
раздела 5 настоящего Административного регламента. 

5.3. Жалоба может быть подана заявителем, обращавшимся с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги, либо его уполномоченным представителем. 

5.4.  Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг», их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
является поступление в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в многофункцио-
нальный центр, администрацию сельского поселения Челно-Вершины, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», жалобы от заяви-
теля. 
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Органы местного самоуправления и органы администрации сельского поселения Челно-
Вершины, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
 
 5.6  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в адми-
нистрацию сельского поселения Челно-Вершины, а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг". 

5.7. Жалоба может быть направлена:  
в  МФЦ  
в администрацию сельского поселения Челно-Вершины  
Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в Администрацию городского округа Сызрань. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 

подаются руководителю этого многофункционального центра.   
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются в 

администрацию сельского поселения Челно-Вершины.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг", подаются руководителям этих организаций. 

 
Способы информирования заявителей  о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, лично во время 
приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, на официальном 
сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, Едином портале государственных и 
муниципальных услуг, Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области. 

 
 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного)  обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц 

5.9. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулирует-
ся: 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О 
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных 
органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служа-
щих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, 
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномо-
чиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их 
должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг и их работников». 

5.10. Информация, указанная в разделе 5 настоящего Административного регламента, 
подлежит обязательному размещению на официальном сайте органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, на Едином портале. 

5.11. Органы, предоставляющие муниципальную услугу, обеспечивают в установленном 
порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе федерального 
реестра. 

 
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункци-

ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий), выполняемых мно-
гофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг  
 
 6.1. Предоставление муниципальной услуги многофункциональным центром предоставле-

ния государственных и муниципальных услуг включает в себя следующие административные 
процедуры (действия): 

- информирование гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 

- прием запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- формирование и направление многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 
муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправле-
ния и организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг; 

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муници-
пальные услуги; 

- иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использо-
вания в целях обеспечения указанной проверки. 

 
Информирование гражданина о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-

гофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, о ходе 
выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг 
 
6.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о 

ходе предоставления муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется: 

в ходе личного приема заявителя; 
по телефону; 
по электронной почте. 
В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о результате 

предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты, многофункциональ-
ный центр направляет ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получе-
ния многофункциональным центром указанного запроса. 

 
Прием запроса гражданина о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
6.3. Основанием (юридическим фактом) для приема документов на базе МФЦ является 

обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муни-

ципальной услуги, в МФЦ.  
 Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет пред-

мет обращения заявителя в МФЦ и проверяет соответствие испрашиваемой муниципаль-
ной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе 
МФЦ.  

 Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет 
документы, удостоверяющие личность заявителя, полномочия представителя, устанавлива-
ет предмет обращения заявителя, принимает заявление с приложенными к нему документа-
ми, проверяет комплектность и правильность оформления документов.  

 В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявите-
ля о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги.  

 Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует 
заявление в Электронном журнале, после чего заявлению присваивается индивидуальный 
порядковый номер и оформляется расписка о приеме документов.  

 Максимальный срок выполнения действий устанавливается МФЦ, но не может превы-
шать 50 минут при представлении документов заявителем при его непосредственном 
обращении в МФЦ.  

 Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, принятое при 
непосредственном обращении заявителя в МФЦ и зарегистрированное заявление и пред-
ставленные заявителем в МФЦ документы передает сотруднику МФЦ, ответственному за 
формирование дела.  

 Сотрудник МФЦ, ответственный за формирование дела, формирует из поступивших 
документов дело (пакет документов), необходимое для предоставления муниципальной 
услуги, для передачи в  администрацию сельского поселения Челно-Вершины.  

 Сотрудник МФЦ представляет в   администрацию сельского поселения Челно-
Вершины. документы и передает их по описи специалисту, уполномоченному на оформле-
ние результата оказания муниципальной услуги и направление (выдача) результата оказа-
ния муниципальной услуги заявителю.  

Максимальный срок выполнения процедуры – 2 рабочих дня с даты поступления заявле-
ния и прилагаемых к нему документов в МФЦ.  

Формирование и направление многофункциональным центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг межведомственного запроса в органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного само-
управления и организации, участвующие в предоставлении государственных услуг 

 
6.4. Формирование и направление межведомственного запроса МФЦ при предоставле-

нии муниципальной услуги в орган, предоставляющий муниципальную услуги, в иные 
органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участву-
ющие в предоставлении муниципальных услуг, не осуществляется. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе 

выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг по результатам предоставления муниципальной услуги 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем 
органов, предоставляющих муниципальные услуги 

6.5. Основанием для начала административной процедуры является уведомление адми-
нистрации сельского поселения о готовности результата предоставления муниципальной 
услуги.  

Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник МФЦ, 
ответственный за выдачу документов.  

После уведомления администрации сельского поселения  о готовности результата 
предоставления муниципальной услуги, сотрудник МФЦ, ответственный за приѐм-
передачу документов, доставляет результат предоставления услуги в МФЦ.  

Прибывший в назначенное для получения результата предоставления муниципальной 
услуги время заявитель предъявляет документ удостоверяющий личность, а представитель 
- документ, удостоверяющий личность, оригинал и копию документа, удостоверяющего 
полномочия представителя.  

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, проверяет предъявленные 
документы, после чего осуществляет выдачу решения о предоставлении муниципальной 
услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Ответственным за выполнение административной процедуры является сотрудник МФЦ, 
ответственный за выдачу документов.  

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов указывает в журнале выдачи 
документов номера и даты регистрации результата предоставления муниципальной услуги, 
дату их получения заявителем, фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его 
уполномоченного представителя. После внесения этих данных в журнал выдачи докумен-
тов сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает результат предоставле-
ния муниципальной услуги заявителю под роспись в журнале выдачи документов.  

Критерием выдачи документов на базе МФЦ является получение сотрудником МФЦ в 
администрации сельского поселения результата предоставления муниципальной услуги.  

Результатом выполнения административной процедуры является выдача результата 
предоставления муниципальной услуги заявителю.  

Способом фиксации исполнения административной процедуры является внесение 
данных о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в журнал выдачи 
документов. 

 
Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной 
подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, 
а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются 

для использования в целях обеспечения указанной проверки 
6.6. При обращении гражданина за предоставлением муниципальной услуги в соответ-

ствии с пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, заявление подписывает-
ся простой электронной подписью, при этом идентификация и аутентификация гражданина 
осуществляется с использованием единой системы идентификации и аутентификации.  

 
 
 
 
 
 

Приложение №1 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписок из похозяйственных книг», 

 
Главе сельского поселения Челно-Вершины 

 ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
    Прошу  предоставить  выписку  из  похозяйственной  книги  на хозяйство, 
расположенное по адресу:  

__________________________________________________________________ 
____________, владельцем (членом) которого я являюсь, для 

______________________________________________________________________________
_____________________________________________________ 

    Приложение: 
    копия  документа, подтверждающего полномочия заявителя (при обращении с заявле-

нием представителя заявителя), на ____ л. в 1 экз. 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

    Всего приложений на ____ листах. 
    Способ получения результата муниципальной услуги 

________________________________________________________________ 
(лично; в администрацию сельского поселения, в МФЦ; посредством почтового отправле-

ния)                                 нужное указать 
    Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, в том числе в  автомати-

зированном  режиме:  сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение     (обновление,    
изменение),    уничтожение,    использование, распространение  (в  т.ч. передача), а также иных 
действий, совершаемых администрацией сельского поселения,  МФЦ  в  целях предоставления 
муниципальной услуги, осуществления прав и исполнения обязанностей в рамках своих 
полномочий. 

                              _________________________ ___________________ 
                                Дата подачи заявления              Подпись заявителя 

 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 11.01.2023 г.№ 14 
 
О внесении изменений в постановление  
администрации муниципального района  
Челно-Вершинский Самарской области от 26.10.2011г.  №873 
 «О создании МАУ «Дом молодежных организаций»» 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 03.11.2006 г. № 174-ФЗ «Об автономных учре-

ждениях», администрация муниципального района Челно-Вершинский  
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Внести изменения в постановление администрации муниципального района Челно-

Вершинский от 26.10.2011г.  №873 «О создании  МАУ «Дом молодежных организаций»: 
пункт 7 изложить в следующей редакции: 
«7. Создать наблюдательный совет муниципального автономного учреждения «Дом моло-

дежных организаций муниципального района Челно-Вершинский Самарской области» в 
следующем составе: 

Широков А.С. — первый заместитель главы муниципального района Челно-Вершинский; 
Афанасьева А.А. — руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом 

администрации муниципального района Челно-Вершинский; 
 Стрелюгина Н.Г. — председатель районного Совета ветеранов войны и труда (по согласова-

нию); 
Лукьянова Е.В. — представитель общественности (по согласованию); 
представитель работников муниципального автономного учреждения «Дом молодежных 

организаций муниципального района Челно-Вершинский Самарской области». 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» 
 
 
Глава  
муниципального района  
Челно-Вершинский                                                                        В.А. Князькин  
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от  12 января 2023 года № 15 
 
Об утверждении административного  
регламента по предоставлению муниципальной  
услуги «Установление сервитута в отношении  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности, или  
государственная собственность на который не  
разграничена» на территории муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области 
 
В целях исполнения Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 «О 

национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», а также плана 
перевода массовых социально значимых услуг (сервисов) в электронный формат, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Самарской области 
от 27 марта 2015 г. N 149 "Об утверждении Типового перечня муниципальных услуг, предо-
ставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Самарской 
области, и внесении изменений в отдельные постановления Правительства Самарской обла-
сти", руководствуясь Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация 
муниципального района Челно-Вершинский  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена» на 
территории муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 

2. Постановление администрации муниципального района Челно-Вершинский № 209 от 
07.04.2017 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муници-

пальной услуги «Заключение соглашений об установлении сервитутов в отношении зе-
мельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на терри-
тории муниципального района Челно-Вершинский Самарской области» признать утратив-
шим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».  
4. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя Комитета по 

управлению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-
Вершинский А.А. Афанасьеву. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области                                                    В.А. Князькин 
 
 
 
 

 
Приложение №1 

к постановлению администрации  
муниципального района Челно-Вершинский 

 от «12» января 2023г. № 15 
 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении земель-
ного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная соб-
ственность на который не разграничена» на территории муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области 
 

Раздел 1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
 

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности, или государственная собственность на который не разграниче-
на» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги в муниципальном районе Челно-Вершинский 
Самарской области. 

1.1.2. Соглашение об установлении сервитута в отношении земельных участков, находя-
щихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не 
разграничена, заключается в соответствии с настоящим Административным регламентом в 
случаях, установленных гражданским законодательством, Земельным кодексом, другими 
федеральными законами, и, в частности, в следующих случаях:  

1) размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных 
знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию зе-
мельного участка; 

2) проведения изыскательских работ; 
3) ведения работ, связанных с пользованием недрами. 
1.1.3. Настоящий Административный регламент не распространяется на отношения, 

связанные с заключением соглашений об установлении сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собствен-
ность на которые не разграничена, в случае если данные земельные участки предоставле-
ны: 

1) в постоянное (бессрочное) пользование; 
2) в пожизненное наследуемое владение; 
3) в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один год. 
 

1.2. Круг заявителей 
 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в 
том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридиче-
ские лица (далее — заявитель). 

1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее — представитель). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет-

ся: 
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации муниципального 

района Челно-Вершинский (далее – Уполномоченный орган) или муниципальном бюджет-
ном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» муниципального района Челно-Вершинский (далее — МФЦ); 

2) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее — ЕПГУ); 
- на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области (далее – РГУ) 

(www.gosuslugi.samregion.ru); 
- на официальном сайте Уполномоченного органа (челно-вершины.рф), 
- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или МФЦ. 
 1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа, структурных подразделе-

ний Уполномоченного органа; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги осуществляется бесплатно. 

1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно 
и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопро-
сам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и 

Заявление принял 

Ф.И.О., должность подпись дата 
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должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, 
работника или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 
можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один 
из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет 
заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Административного 
регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006г. №59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее — Федеральный 
закон №59-ФЗ). 

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На РГУ, официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная инфор-
мация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подраз-
делений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомле-
ния. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заклю-
ченным между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РГУ, а также в соответствующем структурном 
подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, по-
средством электронной почты. 

 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
2.1.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута в отношении земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на кото-
рый не разграничена». 

 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является Комитет по управлению муниципальным имуществом адми-
нистрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – КУМИ). 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) в части приема 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в 
КУМИ, выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, а в случае, если 
соглашением уполномоченного органа о взаимодействии с МФЦ к функциям (обязанностям) 
МФЦ отнесено направление МФЦ межведомственных запросов, также в части направления 
таких запросов и получения ответов на них. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии 
по Самарской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской области; 
Федеральным казенным учреждением «Федеральное управление автомобильных дорог 

«Большая Волга» Федерального дорожного агентства»; 
министерством лесного хозяйства, охраны окружающей среды  

и природопользования Самарской области; 
министерством транспорта и автомобильных дорог Самарской области; 
органом исполнительной власти Самарской области, уполномоченным в области государ-

ственной охраны объектов культурного наследия; 
Федеральным агентством по недропользованию и его территориальным органом – Управле-

нием по недропользованию по Самарской области; 
Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благо-

получия человека по Самарской области; 
органами местного самоуправления, ответственными за ведение информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности. 
2.2.4. В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие МФЦ при нали-

чии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным орга-
ном, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27 сентября 2011 г. № 797 (далее – Соглашение о взаимодействии). 

МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут 
принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходи-
мых для ее предоставления. 

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах (форма приведена в приложении №2 к настоящему 
Административному регламенту); 

2) предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (форма приведена 
в приложении №3 к настоящему Административному регламенту); 

3) проект соглашения об установлении сервитута (форма приведена в приложении №4 к 
настоящему Административному регламенту); 

4) решение об отказе в предоставлении услуги (форма приведена в приложении №5 к 
настоящему Административному регламенту). 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части: 
- направления заявителю подписанного со стороны Уполномоченного органа проекта 

соглашения об установлении сервитута; 
- принятия решения об отказе в предоставлении услуги и направления его заявителю; 
составляет 30 календарных дней с даты поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в случае необходимости проведения 

работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необхо-
димые для осуществления государственного кадастрового учета сведений о земельном 
участке (части земельного участка), в отношении которого (которой) устанавливается 
сервитут, исчисляется с учетом следующих этапов: 

- 30 календарных дней с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной 
услуги для направления заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об 
установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заклю-
чении соглашения об установлении сервитута в иных границах; 

- 30 дней с даты получения Уполномоченным органом, КУМИ уведомления заявителя о 
государственном кадастровом учете земельного участка (части земельного участка) для 
направления заявителю подписанного со стороны Уполномоченного органа проекта 
соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного 
участка). 

  
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 

услуги 
 
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги: 
1) Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001г. №136-ФЗ; 
2) Федеральный закон от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного 

кодекса Российской Федерации»; 
3) Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994г. №51-ФЗ; 
4) Федеральный закон от 13.07.2015г. №218-ФЗ «О государственной регистрации 

недвижимости». 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен 
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, РГУ.  

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подле-

жащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (подается по форме, указанной в 

приложении №1 к настоящему Административному регламенту). 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РГУ формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимо-
сти дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предо-
ставления муниципальной услуги: 

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РГУ; 
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, в МФЦ; 
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе, МФЦ; 
- на бумажном носителе посредством почтового отправления. 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя 

(представляется в случае личного обращения).  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РГУ сведения из документа, 

удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия; 

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением 
обращается представитель заявителя.  

При обращении посредством ЕПГУ, РГУ документ, подтверждающий полномочия 
представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной квали-
фикационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных 
случаях – простой электронной подписью; 

 4) схема границ сервитута на кадастровом плане территории 
за исключением случаев обращения с заявлением о заключении соглашения об установле-
нии сервитута в отношении всего земельного участка. 

2.6.2. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Уполномоченный 
орган заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Админи-
стративного регламента одним из следующих способов по личному усмотрению: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ; 
- на бумажном носителе посредством личного обращения   в Уполномоченный орган, 

через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового 
отправления по адресу Уполномоченного органа. 

Способ направления заявления о предоставлении муниципальной услуги определяется 
заявителем. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-

нов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
 
2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

сведения из Единого государственного peecтpa юридических лиц; 



9 

 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

сведения из Единого государственного peecтpa индивидуальных предпринимателей; 
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках 

и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
сведения Государственного фонда данных о правах на земельный участок (земельные 

участки), расположенный (расположенные) по адресу, указанному в заявлении, оформленных в 
период с 1992 по 1998 годы; 

сведения об отнесении испрашиваемого земельного участка  
к лесным участкам в составе земель лесного фонда или земель иных категорий при наличии в 
представляемых в Уполномоченный орган документах сведений о том, что испрашиваемый 
земельный участок может являться лесным участком; 

сведения о нахождении испрашиваемого участка в пределах водоохранной зоны, прибреж-
ной защитной и береговой полосы водного объекта при наличии в представляемых в Уполно-
моченный орган документах сведений о том, что испрашиваемый земельный участок может 
располагаться в водоохранной зоне, прибрежной защитной и береговой полосе водного объек-
та; 

сведения об установлении санитарно-защитных зон и их границах; 
сведения о зонах охраны объекта культурного наследия, защитных зонах объектов культур-

ного наследия; 
сведения о нахождении земельных участков в границах придорожной полосы, полосы 

отвода автомобильной дороги общего пользования федерального, регионального или межму-
ниципального значения; 

копия лицензии, удостоверяющей право пользования недрами. 
2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными правовыми 
актами муниципального района Челно-Вершинский находятся в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправле-
ния организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Феде-
ральный закон №210-ФЗ). 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муници-
пальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ); 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муници-
пальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, подан-
ных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вклю-
ченных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, 
работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона №210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, представленных в электронном виде посредством 
ЕПГУ, РГУ,  являются: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 
- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответ-

ствуют требованиям земельного законодательства; 
- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия 

которого не входит предоставление услуги; 
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги 

на ЕПГУ, РГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 
- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 

услуги; 
- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предо-
ставления муниципальной услуги; 

- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать 
текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления 
услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

2.8.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному 
регламенту, направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.8.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услу-
ги. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 
2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-

тельством Российской Федерации не предусмотрено. 
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, кото-

рый не вправе заключать соглашение об установлении сервитута; 
планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в 

соответствии с федеральными законами; 
установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в 

соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в 
использовании земельного участка; 

документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам 
(сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  

 
2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 
 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 
 
2.12.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 
 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 

 
2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении   муниципальной услуги, 

в том числе в электронном виде 
 
2.14.1. Регистрация направленного заявителем заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги: 
- при личном обращении в Уполномоченный орган, либо посредством почтового от-

правления по адресу Уполномоченного органа осуществляется в Уполномоченном органе; 
- через МФЦ, либо в электронном виде посредством ЕПГУ, РГУ осуществляется в 

КУМИ; 
не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, путем внесения данных в систему электронного доку-
ментооборота «Лотус». 

2.14.2. В случае направления заявителем заявления о предоставлении муниципальной 
услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа, КУМИ либо в выходной, нерабо-
чий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следу-
ющий за днем его направления. 

 
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
2.15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием 

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II  групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигаю-
щихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющи-
ми обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован инфор-
мационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес;  
режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее — при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов; 
графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее — при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
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такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятель-
ного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа инвалидам к зданиям и помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедея-
тельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муници-

пальных услуг наравне с другими лицами. 
 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муни-

ципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ, РГУ; 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 
2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лица-

ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-

ное (невнимательное) отношение к заявителям; 
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; 
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченно-

го органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 
2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-

ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, РГУ и 
получения результата муниципальной услуги в МФЦ. 

2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, РГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципаль-
ной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 
вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подпи-
сью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1. настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 
ЕПГУ, РГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 
случае направления заявления посредством ЕПГУ, РГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РГУ результат предоставления муни-
ципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в поряд-
ке, указанном в заявлении, предусмотренном пунктом 2.6.1. настоящего Административного 
регламента. 

2.17.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, 
doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использо-
ванием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

«оттенки cepoгo» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветно-
го графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графиче-
ских изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) 

данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в 
тексте рисунками таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 

 
Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур в электронной форме, особенности выполнения административных 

процедур в МФЦ 
 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:  
- проверка документов и регистрация заявления; 
- направление межведомственных запросов, в том числе посредством Федеральной государ-

ственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – «СМЭВ»);  

- рассмотрение документов и сведений; 
- принятие решения о предоставлении услуги; 
- выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.   
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги пред-

ставлено в приложении №10 к настоящему Административному регламенту. 
 
3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме 
 

3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация КУМИ заявления и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 
 
3.2.2. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ, РГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-
либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-
те для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-
лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, РГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РГУ к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не 
менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в КУМИ посредством ЕПГУ, РГУ. 

3.2.3. Прием и регистрация КУМИ заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Специалист КУМИ обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, РГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – 
в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления в электронном виде и направление заявителю уведомления  о 
регистрации заявления либо, при наличии оснований, указанных в пункте 2.8.1 настоящего 
Административного регламента, направление заявителю решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для специалиста КУМИ в государствен-
ной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставле-
ния муниципальной услуги (далее – ГИС).  

Специалист КУМИ: 
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РГУ с периодом  не 

реже 2 (двух) раз в день; 
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов 

(документы); 
- производит действия в соответствии с пунктом 3.2.3. настоящего Административного 

регламента. 
3.2.4. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в виде бумажного документа при личном обращении в Уполномоченный орган; 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в МФЦ. 

3.2.5. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РГУ при условии 
авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, 
а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициа-
тиве, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направля-
ется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.2.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделе-
ний) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекра-
щении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декаб-
ря2012года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, 
руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания 
для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руково-
дителями своих должностных обязанностей». 
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3.2.7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-
ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечиваю-
щей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
3.3. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги, выполняемых МФЦ 
 
3.3.1. МФЦ осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирова-
ние заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

- прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов; 
- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги; 
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 
Порядок осуществления административных процедур (действий)  при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 
 
3.3.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги. 
Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;  
б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправле-

ний, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересую-

щим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 
речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожида-
ния в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услу-
гах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. 
Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник 
МФЦ осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может пред-
ложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме. 

3.3.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых докумен-
тов. 

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами в 
МФЦ. 

Работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следую-
щую последовательность действий: 

- устанавливает предмет заявления; 
- устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность. В 

целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с ис-
пользованием информационных технологий, путем установления и проверки достоверности 
сведений о нем с использованием: 

сведений о физическом лице, размещенных в единой системе идентификации и аутентифи-
кации, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации; 

информации о степени соответствия предоставленных биометрических персональных 
данных физического лица его биометрическим персональным данным, содержащимся в единой 
биометрической системе; 

- проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
заинтересованного лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

- осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами; 
- проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяю-
щих однозначно истолковать их содержание; 

- осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку, 
которая содержит информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня доку-
ментов, представленных заявителем, телефоне для справок; 

- вручает копию расписки заявителю. 
При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправиль-

ном его заполнении работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления. 

Если представленные документы не соответствуют требованиям пункта 2.6.1. Администра-
тивного регламента, работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, 
разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и 
предлагает заявителю предоставить документы после устранения недостатков. 

При согласии заявителя устранить выявленные недостатки работник МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию документов, прерывает прием и регистрацию документов и возвраща-
ет их заявителю. 

В случае если заявитель отказывается устранять выявленные недостатки, работник МФЦ, 
ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием и регистрацию 
заявления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку, которая содержит информа-
цию о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, представленных 
заявителем, телефоне для справок, а также отметку о несоответствии представленных докумен-
тов требованиям  пункта 2.6.1. Административного регламента. 

Работник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к 
нему документов в КУМИ, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги организует передачу заявления и документов, пред-
ставленных заявителем, в КУМИ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодей-
ствии и порядком делопроизводства в МФЦ под роспись в журнале регистрации переданных 
документов. 

В случае предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу работ-
ник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, формирует электронный образ 
заявления и документов, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью и 
передает по защищенным каналам связи в КУМИ в соответствии с реестрами-расписками. 

Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день с даты поступления заявления 
и прилагаемых к нему документов в МФЦ. 

Дальнейшее рассмотрение поступившего из МФЦ от заявителя заявления о предостав-
лении муниципальной услуги и документов осуществляется КУМИ в порядке, установлен-
ном пунктом 3.1.1. настоящего Административного регламента. 

3.3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является подготовленный КУМИ 

для выдачи результат предоставления муниципальной услуги, в случае, если муниципаль-
ная услуга предоставляется посредством обращения заявителя в МФЦ, а также при нали-
чии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов 
оказания услуги через МФЦ. 

Специалист КУМИ передает результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
для последующей выдачи заявителю (представителю), согласно заключенным соглашени-
ям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, 
утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 года 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – 
Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи КУМИ таких документов в МФЦ определяются соглашением 
о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терми-
нала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной 
записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего лич-

ность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- выдает заявителю результат предоставления муниципальной услуги на бумажном 

носителе; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 
МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

 - указывает в заявлении-расписке на предоставление услуги номер и дату регистрации 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, дату его 
получения заявителем, фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя или его уполно-
моченного представителя. После внесения этих данных в заявление-расписку на предостав-
ление услуги работник МФЦ выдает результат предоставления муниципальной услуги под 
роспись в заявлении-расписке на предоставление услуги; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предо-
ставленных услуг многофункциональным центром. 

В случае если работнику МФЦ не удается связаться с заявителем в установленный срок, 
либо договориться с ним о дате и времени получения результата муниципальной услуги 
лично, а также если заявитель не явился в оговоренные дату и время прибытия, работник 
МФЦ в течение 2 рабочих дней направляет предназначенный для выдачи пакет документов 
в КУМИ по реестру невостребованных документов. 

 
3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги 
документах 

 
3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-

ченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной  услуги документах в соответствии с 
Приложением № 10 настоящего Административного регламента (далее – заявление по 
форме Приложения № 10) и приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 настояще-
го Административного регламента. 

3.4.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением по форме Приложения № 10; 

2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 10, 
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являю-
щиеся результатом предоставления муниципальной услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок  в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления.  

 
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-

ными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приняти-
ем ими решений 

 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административно-

го регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 
предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклю-

чает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Упол-

номоченного органа, утверждаемых руководителем  Уполномоченного органа. При плано-
вой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подле-
жат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента;  
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. 
4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
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получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 
предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального района Челно-Вершинский; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района 
Челно-Вершинский, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставле-

ния муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 
4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объедине-

ний и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-
ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 
 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

 
5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю МФЦ - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ; 
к учредителю МФЦ - на решение и действия (бездействие) МФЦ. 
В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 
 
5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 
5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информацион-

ных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, РГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

 
5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 
5.3.1 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется: 

- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
 
 
 
 

Приложение №1 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении  
земельного участка, находящегося в   

муниципальной собственности, или государственная 
собственность на который не разграничена» 

 
Заявление о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

В Администрацию муниципального района 
Челно-Вершинский 

____________________________________ 
Наименование,  почтовый адрес, 

_____________________________________________ 
ИНН, ОГРН, - для юридических лиц, 

_____________________________________________ 
Ф. И. О., адрес регистрации 

_____________________________________________ 
 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________ 
 

_____________________________________________ 
номер телефона, факс (при наличии) 

_____________________________________________ 
                                                               адрес электронной почты (при наличии) 

 
 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муници-

пальной собственности, либо государственная собственность на который не разграничена» 
 
Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного 

участка / части земельного участка (нужное подчеркнуть), имеющего кадастровый но-
мер___________________________________  

для целей (нужное подчеркнуть): 
- размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных 

знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию зе-
мельных участков; 

- проведения изыскательских работ; 
- ведения работ, связанных с пользованием недрами; 
на срок _______________________________. 
  
Выражаю согласие об установлении сервитута в отношении земельного участка (части 

земельного участка), находящегося в муниципальной собственности, либо государственная 
собственность на который не разграничена, без проведения работ, в результате которых 
обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления 
государственного кадастрового учета сведения о земельном участке (части земельного 
участка) в отношении которого (которой) предполагается установить сервитут, без осу-
ществления государственного кадастрового учета указанного (указанной) земельного 
участка (части земельного участка) и без государственной регистрации ограничения 
(обременения), возникающего в связи с установлением данного сервитута (указывается в 
случае установления сервитута при отсутствии государственного кадастрового учета 
земельного участка / части земельного участка, в отношении которого устанавливается 
сервитут, и в случае обращения с заявлением об установлении сервитута на срок до трех 
лет). 

 
Приложения: 
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц); 
2) документ, удостоверяющие права (полномочия) представителя, если с заявлением 

обращается представитель заявителя; 
3) копия документа, удостоверяющего личность представителя; 
4) схема границ сервитута на кадастровом плане территории (за исключением случаев 

обращения с заявлением о заключении соглашения об установлении сервитута в отноше-
нии всего земельного участка). 

 
 Результат предоставления муниципальной услуги в форме документа на бумажном 

носителе прошу: 
- вручить лично: 
- направить по месту фактического проживания (месту нахождения) 
(нужное подчеркнуть)  
 
Даю согласие на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении в поряд-

ке, установленном законодательством Российской Федерации о персональных данных 
(указывается в случае, если заявителем является физическое лицо). 

 

  
 
 
 
 
 

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

Уведомление о возможности заключения 
соглашения об установлении сервитута 

  
  

 Кому____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
Адрес____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 

границах, предложенных заявителем 
 
По результатам рассмотрения заявления о заключении соглашения об установлении 

сервитута (вх. №_____ от ___.___.20____г.),  
с целью ____________________________________________________________ 
на земельном участке___________________________________ (кадастровый номер (при 

его наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 
расположенном ______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 
на части земельного участка:________________________ (кадастровый номер (при его 

наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 
расположенного______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 
площадью  ; 
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации №136-ФЗ от 25.10.2001г. и 

Административным регламентом предоставление муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти, или государственная собственность на который не разграничена», утвержденным 
Постановлением Администрации муниципального района Челно-Вершинский №_____ от 
________г., Администрация муниципального района Челно-Вершинский уведомляет о 
возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных Вами 
границах, указанных на прилагаемой к заявлению схеме границ сервитута на кадастровом 
плане территории. 

Просим Вас обеспечить проведение работ, в результате которых будут подготовлены 
документы, содержащие необходимые для осуществления государственного кадастрового 
учета сведения о земельном участке (части земельного участка), в отношении которого 

   

(подпись)  (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, 

   

М.П.  наименование должности подписавшего лица либо указание 

(для юридических   

лиц, при наличии)
 

 на то, что подписавшее лицо является представителем по 

   

  доверенности) 
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(которой) устанавливается сервитут, а также обратиться за осуществлением государственного 
кадастрового учета указанного (указанной) земельного участка (части земельного участка). По 
окончании проведения указанных работ просим представить в Администрацию муниципально-
го района Челно-Вершинский уведомление о государственном кадастровом учете земельного 
участка (части земельного участка), в отношении которого (которой) устанавливается серви-
тут, для подготовки проекта соглашения об установлении сервитута. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский                                 _________________             ________________ 
                                                                             подпись                     фамилия, инициалы     
 
 
 
 
 

Приложение №3 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Предложение о заключении соглашения 

об установлении сервитута 
  

  
  Кому____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
Адрес____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута 

 
Рассмотрев заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (вх. №_____ от 

___.___.20____г.),  
с целью ____________________________________________________________ 
на земельном участке___________________________________ (кадастровый номер (при его 

наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 
расположенном ______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 
на части земельного участка:________________________ (кадастровый номер (при его 

наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 
расположенного______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 
площадью  ; 
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации №136-ФЗ от 25.10.2001г. и 

Административным регламентом предоставление муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
или государственная собственность на который не разграничена», утвержденным Постановле-
нием Администрации муниципального района к Административному регламенту предоставле-
ния муниципальной услуги  

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  
в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» №_____ от ________г., Администрация муни-

ципального района Челно-Вершинский предлагает _____________ (предложение о заключении 
соглашения об установлении сервитута в иных границах). 

Границы___________________________________ (предлагаемые границы территории, в 
отношении которой устанавливается сервитут). 

 
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории. 
 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский                                 _________________            ________________ 
                                                                            подпись                     фамилия, инициалы                        
 
 
 
 
 

 
Приложение №4 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Соглашение об установлении сервитута 

в отношении земельного участка / части земельного участка 
 

СОГЛАШЕНИЕ№  
об установлении сервитута в отношении земельного участка / части земельного участка 

 
с. Челно-Вершины, Самарской области 
 «___»_____20__г. 
 
Муниципальное образование - _____________________(указывается наименование муници-

пального образования), именуемое в дальнейшем «Уполномоченный орган», в лице  руководи-
теля Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Челно-
Вершинский _________________________(ФИО руководителя), действующего на основании 
Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области, утвержденного постановлением Главы муниципально-
го района Челно-Вершинский №_____ от ___._____.20_____г., с одной стороны,   

и _________________________________ (ФИО заявителя (для ФЛ, ИП) или полное наимено-
вание организации (для ЮЛ) (ОГРН(ИП) __________ ИНН __________) (для ИП и ЮЛ), в лице 
__________________ (должность, ФИО уполномоченного лица организации – заявителя, 
подписавшего соглашение), действующего на основании ----_________ (реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия), __________ (в случае если «Сервитуарием» по соглашению 
является ФЛ, ИП, указываются дата рождения, место рождения, данные документа, удостове-
ряющего личность, адрес регистрации), именуемое в дальнейшем «Сервитуарий»,  с другой 
стороны,  

далее при совместном упоминании  именуемые «стороны», в соответствии с пунктом 
__________ статьи 39.23 Земельного кодекса  Российской  Федерации, заключили настоящее 
соглашение о нижеследующем: 

 
1. Предмет Соглашения 

 
1.1. По настоящему Соглашению  Уполномоченный  орган  предоставляет Сервитуарию  

право ограниченного пользования земельным участком/частью земельного участка из земель 

______________________ (указывается категория земель) с кадастровым номером 
_________________(указывается кадастровый номер земельного участка/части земельного 
участка), площадью ___________кв.м., вид разрешенного использования – 
________________, расположенным по адресу: 
________________________________________________________. 

1.2. Земельный участок предоставляется для це-
лей_________________________________ 

(далее – земельный участок). 
1.3. Земельный участок является разграниченным и относится к землям, находящимся в 

собственности (поселения, района) / относится  к землям, государственная собственность 
на которые не разграничена, и распоряжением им осуществляется Администрацией муни-
ципального района Челно-Вершинский Самарской области в соответствии со статьей 3.3 
Федерального закона от 25.10.2001г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации». 

1.4. Устанавливаемый по настоящему соглашению сервитут действует в границах, 
определяемых на основании сведений о характеристиках земельного участка, содержащих-
ся в Едином государственном реестре недвижимости об объекте недвижимости на дату 
заключения настоящего соглашения / действует в границах, определенных сторонами на 
Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся Приложением № 2 
к настоящему Соглашению. В соответствии с п. 4 ст. 39.25 Земельного кодекса РФ серви-
тут устанавливается без проведения работ, в результате которых обеспечивается подготов-
ка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастро-
вого учета сведения о части земельного участка, в отношении которой предполагается 
установить сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной 
части земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), 
возникающего в связи с установлением данного сервитута. 

1.5. Обременение земельного участка __________________________. 
 

2. Плата за сервитут 
 
    2.1. Размер платы за сервитут, устанавливаемый по настоящему Соглашению, опреде-

ляется в порядке, установленном _____________ 
(реквизитыНПА,устанавливающегоПорядокустановленияплатызаустановлениесервитута) 
и составляет_______(_______) рублей ______ копеек в год. 

Расчет платы за сервитут является неотъемлемой частью настоящего соглашения и 
составляет приложение № 1 к настоящему соглашению. 

2.2. Плата за сервитут вносится Сервитуари-
ем_____________________________________. 

2.3.Сервитуарий  обязуется  оплачивать  предусмотренную  пунктом  2.1настоящего 
Соглашения плату за сервитут по следующим реквизи-
там:_______________________________. 

2.4. Сервитуарий перечисляет плату за сервитут на расчетный счет, указанный в пункте 
2.3. настоящего соглашения.  

В платежном документе в обязательном порядке указывается, что данный платеж 
производится по соглашению об установлении сервитута на земельные участки, с указани-
ем его номера, присвоенного Уполномоченным органом, и даты подписания, ОКТМО и 
кода бюджетной классификации. Обязательство по внесению платы за сервитут считается 
исполненным с момента поступления денежных средств на расчетный счет Уполномочен-
ного органа.  

2.5. За нарушение срока внесения платы, предусмотренной пунктом 2.1. настоящего 
соглашения, Сервитуарий уплачивает неустойку в размере 0,06% от просроченной суммы 
за каждый день просрочки. Неустойка перечисляется по реквизитам, предусмотренным 
пунктом 2.3. настоящего соглашения. 

2.6. Плата за сервитут по настоящему соглашению пересматривается ежегодно в соот-
ветствии с действующим законодательством. 

 
3. Срок действия сервитута 

 
3.1.Сервитут устанавливается на срок 

___________________________________________. 
3.2. Сервитут вступает в силу с момента государственной регистрации и действует 

по____________ / со дня подписания настоящего Соглашения уполномоченными предста-
вителями обеих сторон.  

 
4. Права и обязанности сторон 

 
4.1. По настоящему Соглашению Сервитуарий обязуется: 
4.1.1. вносить плату за сервитут в размере, порядке и сроки, определенные разделом 2 

настоящего Соглашения; 
4.1.2. использовать земельный участок/его часть, указанный в пункте 1.1 настоящего 

Соглашения, в соответствии с основаниями и целями установления сервитута, определен-
ными в настоящем Соглашении; 

4.1.3. не допускать загрязнение, истощение, деградацию, порчу, уничтожение земель и 
почв и иное негативное воздействие на земли и почвы; 

4.1.4. привести земельный участок, указанный в пункте 1.1 настоящего Соглашения, в 
состояние, пригодное для его использования в соответствии с разрешенным использовани-
ем в течение 10 дней после прекращения действия сервитута, установленного настоящим 
Соглашением; 

4.1.5. выполнять иные требования, предусмотренные Земельным кодексом Российской 
Федерации, федеральными законами. 

4.2. По настоящему Соглашению Сервитуарий вправе осуществлять деятельность, в 
целях обеспечения которой установлен сервитут. 

4.3. По настоящему Соглашению Уполномоченный орган обязуется: 
4.3.1. предоставить земельный участок, указанный в пункте 1.1 настоящего Соглашения, 

в ограниченное пользование Сервитуарию в соответствии с условиями настоящего Согла-
шения; 

4.3.2. не препятствовать Сервитуарию в осуществлении им деятельности, в целях обес-
печения которой установлен сервитут. 

4.4. По настоящему Соглашению Уполномоченный орган вправе: 
4.4.1. требовать прекращения действия сервитута в случае, если основания установления 

сервитута отпали после заключения настоящего Соглашения; 
4.4.2. в судебном порядке досрочно расторгнуть настоящее Соглашение в случае, если 

осуществление прав Сервитуария противоречит условиям настоящего Соглашения. 
4.5. Обременение земельного участка, указанного в пункте 1.1 настоящего Соглашения, 

сервитутом не лишает Уполномоченный орган права распоряжения указанным земельным 
участком. 

 
5. Расторжение настоящего договора 

 
5.1. Досрочное расторжение настоящего Соглашения возможно на основании письмен-

ного соглашения обеих сторон либо на основании решения суда при существенном нару-
шении Сервитуарием настоящего Соглашения. 

 
6. Порядок рассмотрения споров 

 
6.1. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Соглаше-

нию или в связи с ним, разрешаются путем проведения переговоров либо путем направле-
ния соответствующей претензии, которая рассматривается получившей ее Стороной в 
течение 20 (двадцати) календарных дней с момента ее получения.  

6.2. В случае неполучения в течение 30 (тридцати) календарных дней одной из Сторон 
ответа на претензию или неудовлетворения претензии (частичного удовлетворения) спор 
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передается на рассмотрение суда по установление подсудности.  
6.3. Сервитут не может быть самостоятельным предметом купли-продажа, залога и не может 

передаваться каким-либо способом лицам, не являющимися собственниками/пользователями 
земельного участка, для обеспечения использования которого сервитут установлен. 

 
7. Обстоятельства непреодолимой силы 

 
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за неиспользование или ненадлежащее 

использование обязательств по соглашению в случае, если такое неисполнение или ненадлежа-
щее исполнение обусловлено действием непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и не-
предотвратимых при данных условиях обстоятельств. 

7.2. Подтверждением наличия и продолжительности действия обстоятельств непреодолимой 
силы является письменный документ органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, организаций, уполномоченных на выдачу соответствующих документов. 

7.3. Сторона, которая не исполняет свои обязательства вследствие действия обстоятельств 
непреодолимой силы, должна не позднее чем в трехдневный срок известить другую сторону о 
таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по соглашению. 

7.4. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении трех последова-
тельных месяцев, соглашение может быть расторгнуто по соглашению сторон. 

 
8. Заключительные условия 

 
8.1. Сервитут сохраняется в случае перехода прав на земельный участок, который обреме-

нен сервитутом, к другому лицу, а также при заключении Уполномоченным органом договора 
аренды или обременении его иным образом. 

8.2. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению оформляются на бумажном 
носителе, подписанном собственноручной подписью, за исключением случае, когда федераль-
ным законом или принятым в соответствии с ним нормативно-правовым актом допускается их 
оформление электронными документами, подписанными квалифицированной электронной 
подписью (в этом случае аккредитованный удостоверяющий центр определяется Уполномо-
ченным органом). 

8.3. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах: по одному для Уполномоченно-
го органа и Сервитуария. 

8.4. Приложением к настоящему соглашению является: 
1) расчет размера платы за сервитут 
2) схема границ сервитута на кадастровом плане территории(при наличии). 
 

9. Адреса, реквизиты и подписи сторон: 
 

Уполномоченный орган 
_________________________      _________________ 
м.п.                                                          (подпись) 
 
Сервитуарий 
_________________________      __________________ 
 м.п.                                                          (подпись) 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 
к соглашению об  установлении сервитута  

№______ от ___.____.20_____ 
 

РАСЧЕТ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА СЕРВИТУТ 
 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен: 
В порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федера-

ции, в отношении земельных участков, государственная собственность на которые не разгра-
ничена; 

в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных 
участков, находящихся в муниципальной собственности. 

 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании__________ 
(реквизиты  НПА, устанавливающего Порядок установления платы за установление серви-

тута). 
 
Уполномоченный орган 
_________________________      _________________ 
                                                            (подпись) 
м.п. 
 
 
Сервитуарий 
_________________________      __________________ 
                                                             (подпись) 
м. п. 
 
 
 
 
 
 

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 
  
  

 Кому____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
Адрес____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

  
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 
Рассмотрев заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (вх. №_____ от 

___.___.20____г.),  
с целью ____________________________________________________________ 
на земельном участке___________________________________ (кадастровый номер (при его 

наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 
расположенном ______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 

на части земельного участка:________________________ (кадастровый номер (при его 
наличии) земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут), 

расположенного______________________________________________________ 
(адрес или описание местоположения земельного участка или земель); 
площадью  ; 
руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации №136-ФЗ от 25.10.2001г. и 

Административным регламентом предоставление муниципальной услуги «Установление 
сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти, или государственная собственность на который не разграничена», утвержденным 
Постановлением Администрации муниципального района Челно-Вершинский №_____ от 
________г., Администрацией муниципального района Челно-Вершинский принято реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

______________________________________________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию муниципального района Челно-

Вершинский с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в Администрацию муниципального района Челно-Вершинский, а также в судебном поряд-
ке. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский                                 _________________          ________________ 
                                                                          подпись                     фамилия, инициалы     
 
 
 
 
 
 

Приложение №6 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
Кому____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 
Адрес____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 
    

РЕШЕНИЕ  
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципаль-
ной собственности, или государственная собственность на который не разграничена» 
 
Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______20____г. №________ и прилагаемые к нему 

документы, Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области принято решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим 
основаниям: 

____________________________________________________________________. 
Разъяснение причин отказа: 
____________________________________________________________________. 
Дополнительная информация: 
____________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в прием докумен-

тов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация 
при наличии). 

 
Вы вправе повторно обратиться в Администрацию муниципального района Челно-

Вершинский с заявлением о представлении услуги после устранения указанных наруше-
ний. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в Администрацию муниципального района Челно-Вершинский, а также в судебном поряд-
ке. 

 
 
С уважением, 
Руководитель  КУМИ муниципального  
района Челно-Вершинский                            ___________________________________ 
                                                                               подпись                 фамилия, инициалы 
 
 
 
 
 
 

Приложение №7 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Уведомление о государственном кадастровом 

учете земельного участка / части земельного участка, в 
отношении которого / которой устанавливается сервитут 

 
В Администрацию муниципального района Челно-Вершинский 

____________________________________ 
Наименование,  почтовый адрес, 

_____________________________________________ 
ИНН, ОГРН, - для юридических лиц, 

_____________________________________________ 
Ф. И. О., адрес регистрации 

_____________________________________________ 
 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________ 
_____________________________________________ 

номер телефона, факс (при наличии) 
_____________________________________________ 

                                                               адрес электронной почты (при наличии) 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

Уведомление о государственном кадастровом учете земельного участка / части земельного 
участка, в отношении которого/которой устанавливается сервитут 

 
(Наименование – для заявителя – юридического лица, фамилия, имя, отчество – для заявите-

ля физического лица) обратилось в Администрацию муниципального района Челно-
Вершинский с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Установление сервитута 
в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо госу-
дарственная собственность на который не разграничена» от «____»___________20_____г. 
№_______. 

По результатам рассмотрения данного заявления в адрес (наименование – для заявителя – 
юридического лица, фамилия, имя, отчество – для заявителя физического лица) поступило 
(нужное подчеркнуть): 

- уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в грани-
цах, предложенных заявителем» от «____»___________20_____г. №______; 

- предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, с 
приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории от 
«____»_________20____г. №_____. 

На основании полученного уведомления / предложения (нужное подчеркнуть) был осу-
ществлен государственный кадастровый учет земельного участка/части земельного участка, в 
отношении которого / которой устанавливается сервитут с присвоением следующего кадастро-
вого номера / учетного номера:_______________________. 

Прошу направить проект соглашения об установлении сервитута. 
 
Приложение: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристи-

ках и зарегистрированных правах на земельных участок (в случае непредставления данного 
документа заявителем, он подлежит запросу в порядке межведомственного взаимодействия). 

  

  
 
 
 
 
 

Приложение №8 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Заявление об исправлении опечаток и ошибок 

в документе, являющемся результатом предоставления 
муниципальной услуги 

 
В Администрацию муниципального района Челно-Вершинский 

____________________________________ 
Наименование,  почтовый адрес, 

_____________________________________________ 
ИНН, ОГРН, - для юридических лиц, 

_____________________________________________ 
Ф. И. О., адрес регистрации 

_____________________________________________ 
 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________ 
 

_____________________________________________ 
номер телефона, факс (при наличии) 

_____________________________________________ 
                                                               адрес электронной почты (при наличии) 

 
Заявление об исправлении опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предо-

ставления муниципальной услуги 
 
Прошу Вас исправить в ___________________________________________ (указать реквизи-

ты соответствующего документа) 
следующие опечатки (ошибки): 
______________________________________________________________________ 
  
Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления ____________. 
Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных в рамках предо-

ставления муниципальной услуги. 
Приложение: 
1. _____________________________________________________________ 
2. _____________________________________________________________ 
  
   
"___" ________ 20__ г.     _____________               ____________________________________ 
                                                 (подпись)               (Ф.И.О., должность (для юридических лиц),  
                                                                                 дата и номер доверенности в случае, если  
                                                                                       от имени заявителя действует его  
                                                                                                        представитель) 
  
 
 
 
 
 

Приложение №9 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося  

в муниципальной собственности, или государственная  
собственность на который не разграничена» 

 
Уведомления о 

о направлении проекта соглашения 
 

Кому____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 
Адрес____________________________ 
_________________________________ 
_________________________________ 

 
В соответствии с пунктом 3 статьи 39.26 Земельного Кодекса Российской Федерации от 

25.10.2001г. №136-ФЗ, Административным регламентом предоставление муниципальной 
услуги «Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муни-
ципальной собственности, или государственная собственность на который не разграниче-
на», утвержденным Постановлением Администрации муниципального района Челно-
Вершинский №_____ от ________г., направляем Вам два подписанных и скрепленных 
печатью со стороны уполномоченного органа экземпляра соглашения о установлении 
сервитута от «___» ________ 20____г. № _____, подготовленного по результатам рассмот-
рения поступившего от Вашего имени «______» ________ 20_______г. по входящему 
номеру ________ от __________г. уведомления о государственном кадастровом учете 
земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, с кадастровым 
номером ___________________ по адресу: __________________. 

Просим подписать соглашение и один экземпляр вернуть в Комитет по управлению 
муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский 
по адресу: 446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. 
Советская, д. 12А, кабинет 202, в срок, не превышающий тридцать дней со дня получения 
проекта указанного соглашения. 

  
Приложение: Соглашение об установлении сервитута от______ 20____г. №_____ в 2-х 

экземплярах на _____ листах. 
 
 
Руководитель Комитета по управлению 
муниципальным имуществом                      _____________           __________________ 
                                                                             подпись                   фамилия, инициалы                        
                       
 
 
 
 
 

Приложение №10 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Установление сервитута в отношении  
земельного участка, находящегося в   

муниципальной собственности, или государственная 
собственность на который не разграничена»  

 
Описание административных процедур и административных действий по предоставле-

нию муниципальной услуги 

   

(подпись)  (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица, 

   

М.П.  наименование должности подписавшего лица либо указание 

(для юридических   

лиц, при наличии)
 

 на то, что подписавшее лицо является представителем по 

   

  доверенности) 

 

Основание для начала 

административной 
процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 
действий 

Должностное лицо, 

ответственное    за 
выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 
административного 

действия / 
используемая 

информационная  

система 

Критерии принятия       

решения 

Результат 

административного действия, 
способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 
муниципальной услуги 

при личном обращении в 
Уполномоченный орган, 

почтовым отправлением 

по адресу 
Уполномоченного 

органа, в электронном 

виде посредством ЕПГУ, 
РГУ в КУМИ, из МФЦ в 

КУМИ 

  

Прием и проверка  заявления и 

документов для предоставления 

муниципальной услуги, 
поступивших в электронном виде 

посредством ЕПГУ, РГУ, на 
наличие / отсутствие оснований для 

отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.8.1. 
Административного регламента 

1 рабочий день  

с даты поступления 

заявления 
посредством ЕПГУ, 

РГУ 

 Специалист КУМИ КУМИ / ГИС  Наличие / отсутствие 

оснований для отказа в 

приеме документов 
 

 

Принятие решения об отказе в приеме 

документов либо решения о регистрации 

заявления   

Подготовка решения об отказе в 

приеме документов, при наличии 

оснований для отказа, 
предусмотренных пунктом 2.8.1. 

Административного регламента 

1 рабочий день с 

даты поступления 

заявления 
посредством ЕПГУ, 

РГУ 

Специалист КУМИ, 

Руководитель КУМИ 

КУМИ / ГИС  наличие оснований для 

отказа в приеме 

документов 

Направление заявителю уведомления об 

отказе в приеме документов, отображение 

в личном кабинете на Едином портале 
статуса «Отказ» 

Регистрация заявления о 
предоставлении муниципальной 

услуги в ГИС, а также в системе 

электронного документооборота 
«Лотус», при отсутствии оснований 

для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.8.1. 
Административного регламента 

1 рабочий день с 
даты поступления 

заявления 

посредством ЕПГУ, 
РГУ 

Специалист КУМИ КУМИ / ГИС Отсутствие оснований 
для отказа в приеме 

документов 

Регистрация заявления и документов в 
ГИС и в системе электронного 

документооборота «Лотус» (присвоение 

номера, датирование), направление 
заявителю электронного сообщения о 

приеме заявления к рассмотрению, 

назначение специалиста КУМИ, 
ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, и           передача ему 

документов 

Прием и регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной 

услуги, представленного заявителем 
при личном обращении в 

Уполномоченный  орган, почтовым 

отправлением по адресу 
Уполномоченного органа, из МФЦ в 

КУМИ, в системе электронного 

документооборота «Лотус» 

1 рабочий день с 

даты поступления 

заявления при 
личном обращении в 

Уполномоченный  

орган, почтовым 
отправлением по 

адресу 

Уполномоченного 
органа, из МФЦ в 

КУМИ 

Специалист 

Уполномоченного органа, 

специалист КУМИ, 
работник МФЦ 

Уполномоченный 

орган / МФЦ / КУМИ 

- Регистрация заявления и документов в 

системе электронного документооборота 

«Лотус» (присвоение номера, 
датирование),   назначение специалиста 

КУМИ, ответственного за 

предоставление 
муниципальной услуги, и           передача ему 

документов 

1. Направление межведомственных запросов, в том числе посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» 

Регистрация заявления о 
предоставлении 

муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему 
документов 

Направление межведомственных 
запросов в органы и организации,  

указанные в пункте 2.2.3. 

Административного регламента 

5 рабочих дней с 
даты поступления 

заявления и 

прилагаемых к нему 
документов на 

рассмотрение 

специалисту КУМИ 

Специалист КУМИ КУМИ / ГИС / СМЭВ Отсутствие документов, 
необходимых для 
предоставления 

муниципальной услуги 

Направление 
межведомственного  запроса в органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы (сведения), 
предусмотренные пунктом 2.7.1. 

Административного регламента, в том 

числе с 
использованием СМЭВ 

Получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта  
документов 

 

5 рабочих дней со 
дня поступления 

межведомственного 

запроса 

Специалист КУМИ КУМИ / ГИС / СМЭВ - Получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

2. Рассмотрение документов и сведений 

Получение в порядке 

межведомственного 

взаимодействия 
документов (сведений), 

необходимых для 

предоставления 
муниципальной услуги 

Проверка заявления и документов, 

представленных заявителем, а также 

полученных в порядке 

межведомственного взаимодействия, 

на наличие / отсутствие оснований 

для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.9.2. Административного 

регламента 

до 2 рабочих дней Специалист КУМИ КУМИ Наличие / отсутствие 
оснований для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

Принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

 Наличие либо отсутствие 

оснований для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.9.2. 
Административного 

регламента 

  

Подготовка решения об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги по форме, приведенной в 

приложении №5 к 

Административному регламенту, при 

наличии оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.9.2. 

Административного регламента  

5 рабочих дней Специалист КУМИ, 

специалист 

Уполномоченного органа, 

Глава Уполномоченного 

органа 

Уполномоченный 

орган, КУМИ 
Наличие оснований для 
отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

Регистрация решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги в 

системе электронного документооборота 
«Лотус» 

 

Подготовка решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги по форме, приведенной в 

приложении №2, №3 и №4 к 

Административному регламенту, при 

отсутствии оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.9.2. 

Административного регламента 

  

5 рабочих дней  Специалист КУМИ, 
специалист 

Уполномоченного органа, 

Глава Уполномоченного 

органа, Руководитель 

КУМИ 

Уполномоченный 
орган, КУМИ 

Отсутствие  оснований 
для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

Регистрация решения о предоставлении 
муниципальной услуги согласно 
приложения №2 и №3 в системе 

электронного документооборота «Лотус»; 

регистрация соглашения об установлении 
сервитута в журнале учета соглашений с 

присвоением номера и даты;  

регистрация в системе электронного 
документооборота «Лотус» письма о 

направлении проекта соглашения об 

установлении сервитута заявителю 

1. Выдача результата 

   Формирование и 

регистрация результата 
предоставления 

муниципальной услуги  

  

 Выдача заявителю в 

Уполномоченном органе результата 

предоставления муниципальной 

услуги на бумажном носителе при 

личном обращении    

2 рабочих дня с даты 

регистрации 
результата 

предоставления 

муниципальной 
услуги 

 

Специалист КУМИ КУМИ  Указание заявителем в 
заявлении способа 

выдачи результата 

предоставления 

муниципальной услуги - 

личное обращение в 
Уполномоченный орган 

Подпись заявителя в журнале регистрации  
о получении результата предоставлении 

муниципальной услуги на руки 

Направление результата 

предоставления муниципальной 

услуги посредством почтового 

отправления  

2 рабочих дня с даты 

регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 
 

Специалист 

Уполномоченного органа, 

специалист КУМИ 

КУМИ, 

Уполномоченный 

орган 

Указание заявителем в 
заявлении способа 

выдачи результата 

предоставления 
муниципальной услуги – 

посредством почтового 

отправления 

Направление письма и подписанного 
соглашения заявителю посредством 

почтового отправления 

Направление для выдачи в МФЦ 

результата предоставления 

муниципальной услуги в форме 

бумажного документа, в форме 

электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной подписью 

уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа 

В сроки 

установленные 
соглашением о 

взаимодействии 

между 
Уполномоченным 

органом и МФЦ 

Специалист КУМИ, 

работник МФЦ 

КУМИ, МФЦ Указание в заявлении 
способа выдачи 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги в 

МФЦ, а также подача 
заявления через МФЦ 

Подпись работника МФЦ в журнале 
регистрации переданных документов о 

получении результата предоставлении 

муниципальной услуги для выдачи, ГИС 

Направление заявителю результата 

предоставления муниципальной 

услуги в личный кабинет на ЕПГУ, 

РГУ 

 2 рабочих дня с даты 
регистрации 

результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги 

 

Специалист КУМИ КУМИ / ГИС  Подача заявления в 
электронном виде через 

ЕПГУ, РГУ 

 Результат предоставления 
муниципальной услуги, направленный 

заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, 

РГУ 

 



16 

 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 12 января 2023 года  № 16 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги «Отнесение  
земель или земельных участков в составе таких земель  
к определенной категории земель или перевод земель  
или земельных участков в составе таких земель из  
одной категории в другую» на территории  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 
 
В целях исполнения Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 «О 

национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», а также плана 
перевода массовых социально значимых услуг (сервисов) в электронный формат, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Самарской области 
от 27 марта 2015 г. N 149 "Об утверждении Типового перечня муниципальных услуг, предо-
ставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Самарской 
области, и внесении изменений в отдельные постановления Правительства Самарской обла-
сти", руководствуясь Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация 
муниципального района Челно-Вершинский  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 
категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 
категории в другую». 

2. Постановление администрация муниципального района Челно-Вершинский № 245 от 
17.05.2021 года «Перевод земельных участков из одной категории в другую в отношении 
земель, находящихся в муниципальной или частной собственности, за исключением земель 
сельскохозяйственного назначения» признать утратившим силу. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».  
4. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя Комитета по управ-

лению муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-
Вершинский А.А. Афанасьеву. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области                                       В.А. Князькин 
 
       
 
 
 
 

Приложение №1 
к постановлению администрации  

муниципального района Челно-Вершинский 
 от «12» января 2023г. № 16 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной катего-
рии земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую» на территории муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области  

 
Раздел 1. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение 

земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или 
перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в дру-
гую» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и до-
ступности предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков 
в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных 
участков в составе таких земель из одной категории в другую» (далее – муниципальная услу-
га), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
при осуществлении полномочий по отнесению земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или переводу земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую категорию в муниципальном районе Челно-
Вершинский Самарской области. 

1.2. Организация предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема в Уполно-
моченном органе местного самоуправления не осуществляется в связи с согласованием с 
Правительством Самарской области, так как предоставление муниципальной услуги организо-
вано в многофункциональном центре. 

  
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том 

числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица 
(далее — заявитель). 

1.3 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее — 
представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – многофункциональный центр);  
2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправления или многофункциональ-

ном центре; 
3) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (https://
gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления (www.челно-
вершины.рф); 

4) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного 
органа местного самоуправления или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (по телефону) должностное лицо уполномоченно-

го органа местного самоуправления, работник многофункционального центра, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не вправе осу-

ществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предо-
ставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа местного самоуправле-
ния и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной 
услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
уполномоченного органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регла-
мент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
уполномоченным органом местного самоуправления с учетом требований к информирова-
нию, установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 
портале.  

 
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую категорию». 

 
 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администра-

цией муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставле-

ние муниципальной услуги, является Комитет по управлению муниципальным имуще-
ством администрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – КУМИ). 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченный 
орган, КУМИ, многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг (далее - МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
- Федеральной налоговой службой России;  
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;  
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической эксперти-

зы.   
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги.  

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:   
2.5.1. В случае обращения с заявлением об отнесении земельного участка к определен-

ной категории земель:   
- Решение уполномоченного органа об отнесении земельного участка к определенной 

категории земель по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному 
регламенту;  

- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, 
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согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.  
2.5.2. В случае обращения с заявлением о переводе земельного участка из одной категории в 

другую:  
- Решение уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в 

другую по форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту;  
- Решение уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно 

приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.  
  

Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Федераль-

ным законом от 21 декабря 2004 г.  № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из 
одной категории в другую» и составляет два месяца со дня поступления в Уполномоченный 
орган Заявления.    

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о 
порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, 
предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государственных или 
муниципальных служащих, работников размещен на официальном сайте Уполномоченного 
органа, на ЕПГУ, региональном портале. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
 
2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный 

орган: 
2.8.1. в случае обращения об отнесении земельного участка к определенной категории 

земель:  
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к 

определенной категории земель (за исключением случая, если правообладателем земельного 
участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отноше-
нии такого земельного участка);  

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;  
3) проект  рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);  
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя;  
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 

к настоящему Административному регламенту.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, регио-
нальном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале;  
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в многофункциональном центре;  
2.8.2. в случае обращения о переводе земельного участка из одной категории в другую:  
1) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из 

состава земель одной категории в другую (за исключением случая, если правообладателем 
земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервиту-
та в отношении такого земельного участка);  

2) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок;  
3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством);  
4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя;  
5) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 

к настоящему Административному регламенту.   
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала формирование 

заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, регио-
нальном портале без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале;  
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

многофункциональном центре; 
- на бумажном носителе в многофункциональном центре;  
2.8.3. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.   
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтвер-
ждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется доку-
мент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано юридическим 
лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполно-
моченного лица, выдавшего документ.  

 В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано индивидуальным 
предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной 
подписью индивидуального предпринимателя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия Заявителя выдано нотариусом – 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях – подписанный простой электронной подписью.   

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пунктах 2.8 Административного 
регламента направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем 
заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале.   

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, 
направляются в следующих форматах: 

xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формиро-
ванию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включа-

ющих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содер-
жанием; 

zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
sig – для открепленной УКЭП. 
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны 

органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носите-
ле, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 
600 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений  и (или) цветного 
текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной 
форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество 
листов в документе. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления  
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

  
2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения:  

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;  
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;  
3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельно-

го участка;  
4) сведения о положительном заключении государственной экологической экспертизы 

(неэлектронное межведомственное информационное взаимодействие).  
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  
2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципаль-
ной услуги.  

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными 
правовыми актами муниципального района Челно-Вершинский   находятся в распоряже-
нии органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»  (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).  

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услу-
ги, за исключением следующих случаев:  

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги;  

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов;  

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначаль-
ного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководите-
ля Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федераль-
ного закона  № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства.  

  
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;  
- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соот-

ветствуют требованиям земельного законодательства.  
 - запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местно-

го самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;   
- некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении 

услуги на ЕПГУ, региональном портале, недостоверное, неправильное либо неполное 
заполнение);   

- представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления 
услуги;   

 - представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу;  
- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заве-

рены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  
- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах, для 
предоставления услуги;  

- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме 
прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;  

- подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.  

2.13. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  муници-

пальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.14.  Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-

тельством Российской Федерации не предусмотрено.  
2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  
- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в 

случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;  
- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земель-

ных участков утвержденным документам территориального планирования и документации 
по планировке территории, землеустроительной документации. 

2.15.1. В случае обращения с заявлением о переводе земель или земельных участков в 
составе таких земель из одной категории в другую, дополнительно:  

- федеральными законами установлены ограничения или запреты на перевод земель или 
земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую.  



18 

 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  
  
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.   
 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и спосо-

бы ее взимания 
 
2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 
 
2.19. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 настоящего Административного регла-
мента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направля-
ет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 3 к 
настоящему Административному регламенту.  

 
Требования к помещениям,  

в которых предоставляется муниципальная услуга 
 
2.20. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей. 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача резуль-
татов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

 Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспорт-
ных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающих-
ся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупре-
ждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию: 

- наименование; 
- местонахождение и юридический адрес; 
 - режим работы; 
- график приема; 
- номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяет-

ся исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за 
прием документов; 

- графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),  в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обес-
печения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предостав-
ляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедея-
тельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-

ственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 
 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользова-
ния (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

2) возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала; 

3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-
ся: 

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандар-
том ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-
ректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муници-
пальной услуги. 

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномо-
ченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-

ной услуги в МФЦ, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерритори-
альному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 
 

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-
ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ, 
регионального портала и получения результата муниципальной услуги в многофункцио-
нальном центре.  

2.24. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ, регионального портала.  

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, региональном 
портале посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в элек-
тронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявите-
лем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 
ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления.  

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный каби-
нет на ЕПГУ, региональный портал в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ, регио-
нального портала.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала результат 
предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе в многофункциональном центре. 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых 
многофункциональными центрами 

 
2.25. Многофункциональный центр осуществляет: 
- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муници-
пальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 
услуги; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
2.26. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров;  

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информиру-
ет заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использова-
нием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консульта-
ции - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получе-
ния информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обраще-
нии заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответ-
ствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в 

письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обраще-
ния в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обраще-
нии, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в мно-
гофункциональный центр в письменной форме. 

 2.27. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о 
выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодей-
ствии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в 
порядке, утвержденном Постановлением № 797. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункци-
ональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в поряд-
ке, установленном Постановлением № 797.  
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2.28. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя 

заявителя); 
- определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
- распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

- заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром. 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения адми-
нистративных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры:  
- проверка документов и регистрация заявления; 
- получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);  
- рассмотрение документов и сведений;  
- принятие решения;  
- выдача результата;  
- внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.   
Описание административных процедур представлено в приложении №7 к настоящему 

Административному регламенту. 
 

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему 
документов 

 
3.2. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры 

является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный 
орган с соответствующим заявлением и документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги.  

3.3. Специалист КУМИ: 
1) осуществляет прием заявления и документов; 
2) проверяет правильность оформления представленных заявителем документов; 
3) проверяет комплектность представленных заявителем документов согласно пункту 2.8. 

настоящего Административного регламента. 
3.4. Если при проверке комплектности представленных заявителем документов, исходя из 

соответственно требований пункта 2.8.  Административного регламента, специалист КУМИ 
выявляет, что документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, 
не соответствуют установленным Административным регламентом требованиям, он направля-
ет уведомление об отказе в приеме документов по форме согласно приложению №3 к настоя-
щему Административному регламенту. 

 
Направление межведомственных запросов 

 
3.5. Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и 
отсутствие документов и информации, указанных в пункте 2.10. настоящего Административ-
ного регламента. 

3.6. Специалист КУМИ, рассматривающий заявление, формирует и направляет межведом-
ственные запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в федераль-
ные органы исполнительной власти, в органы исполнительной власти Самарской области, 
органы местного самоуправления для получения сведений, указанных в пункте 2.10. настояще-
го Административного регламента. 

3.7. В случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной 
форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-
сервисов уполномоченного органа либо неработоспособностью каналов связи, обеспечиваю-
щих доступ к сервисам, направление межведомственного запроса осуществляется в бумажном 
виде. 

3.8. Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней с даты поступления 
заявления и прилагаемых к нему документов.   

3.9. Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос для 
предоставления муниципальной услуги - 5 рабочих дней со дня поступления межведомствен-
ного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию. 

 
Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решения о возмож-

ности предоставления муниципальной услуги и направление (выдача) документов заявителю 
 
3.10. Основанием для начала административной процедуры является установление в резуль-

тате сбора документов и информации оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.15. настоящего Административного регламента. 

3.11. Специалист КУМИ проверяет заявление и документы, представленные заявителем, а 
также полученные в порядке межведомственного взаимодействия, на наличие или отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 
2.15. настоящего Административного регламента. 

3.12. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
специалист КУМИ готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
с указанием причин отказа, по форме согласно приложению №6 к настоящему Административ-
ному регламенту.  

 3.13. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
выносится решение о предоставлении муниципальной услуги, оформленное в виде постановле-
ния администрации муниципального района Челно-Вершинский по форме согласно приложе-
ний №4, 5 к настоящему Административному регламенту. 

3.14. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о предоставле-
нии муниципальной услуги направляется заявителю любым выбранным им и указанным в 
заявлении способом. 

В случае выбора заявителем способа предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ, 
региональный портал решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде 
сканированной копии, подписанной усиленной квалифицированной электронной подписью 
должностного лица Уполномоченного органа, решение о предоставлении муниципальной 
услуги, направляется заявителю в личный кабинет ЕПГУ, регионального портала. 

3.15. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электрон-
ной форме не исключает возможности получения его также в бумажной форме после соответ-
ствующего обращения в МФЦ. 

 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении  муниципальной 

услуги в электронной форме 
 
3.16. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
- формирование заявления; 
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий)   в электронной форме 
 
3.17. Формирование заявления.  
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ, региональном портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:  
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов,  указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-
те для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-
лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональный портал к ранее поданным им 
заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – 
в течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ, регионального портала.  

3.18. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его поступления в нерабочий 
или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.   

3.19. Специалист КУМИ:  
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, регионального 

портала с периодом не реже 2 раз в день;  
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов  

(документы). 
3.20. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предостав-

ления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном 
портале при условии авторизации.  

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.  

3.21. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю 
направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процеду-
ры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 
предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной 
услуги.  

3.22. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-
ствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного 
органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 
закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской 
Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информаци-
онной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг», в случае подключения Уполномоченного органа к данной системе. 

  
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок 

в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
  
3.23. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-

ченный орган.  
3.24. Для приема обращения Заявителю необходимо предоставить заявление с приложе-

нием документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.  
3.25. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны 

в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.  
3.26. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  
3.26.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, обращается в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание.  

3.26.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.26.1 
пункта 3.26 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствую-
щих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной 
услуги.  

3.26.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в докумен-
тах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.26.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней 
с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.26.1 пункта 3.26 настоящего 
подраздела.  
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№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны-
ми должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений 

 
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 

 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномо-

ченного органа, утверждаемых руководителем  Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;  
- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. 
4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального района Челно-Вершинский; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района 
Челно-Вершинский, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

4.6. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.7. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставле-

ния муниципальной услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 
4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объедине-

ний и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 
 

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указан-

ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполно-

моченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предо-
ставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
- в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

- в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

- к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

  В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информацион-

ных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 
  5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-

ных лиц регулируется: 
- Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг»; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 
 
 
 

Приложение №1 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую» на территории  муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области 

 
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
  

Главе муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области 

 
от кого:   

 ______________________________ __________  
________________________________________  

(наименование и данные организации для юридического  
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица) 

________________________________________ 
                            ________________________________________ 

(адрес места нахождения; адрес электронной почты)   
________________________________________  

  
Заявление   

об отнесении земельного участка к определенной категории земель  
  
Прошу отнести земельный участок, расположенный адресу (местоположение)________ 

площадью______________________________ с кадастровым номером________________ 
к категории земель _________________________________________________________ 
(указывается категория земель, к которой предполагается отнести  земельный участок)  
Земельный участок принадлежит _____________________________________________  
(указывается правообладатель земли (земельного участка))  
на пра-

ве____________________________________________________________________________ 
(указывается право на землю (земельный участок) 
Результат услуги выдать  следующим способом: 

_____________________________________ 
  
Приложения:       _____________________________________________________________ 
                                                  (документы, которые представил заявитель)  
  
___________                             _____________                 __________________________ 
(должность)                                    (подпись)                            (фамилия и инициалы)  
  
Дата __________________ г.   
 
 
 
 

Приложение №2 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую» на территории  муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

  
Главе муниципального района Челно-Вершинский 

Самарской области 
 

от кого:   
 ______________________________ __________  
_________________________________________ 

(наименование и данные организации для юридического  
лица / фамилия, имя, отчество для физического лица) 
_____________________________________________ 

                            _____________________________________________ 
_____________________________________________ 
(адрес места нахождения; адрес электронной почты)   

 
Заявление  (ходатайство) 

о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую 
 
Прошу перевести земельный участок:   
расположенный по адресу (местоположение) ________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
 площадью _______________________________________________ с кадастровым 

номером 
 _________________________________________________ из категории земель 

______________________________________________________________________________ 
(указывается категория земель, к которой принадлежит земельный участок) 
в категорию земель _________________________________________________  
(указывается категория земель, в которую планируется осуществить перевод земельного 

участка) 
в связи _______________________________________________________________  
(указывается обоснование перевода земельного участка с указанием на положения 

Федерального закона от 21.12.2004 № 172-ФЗ)  
 Земельный участок принадлежит ________________________________________            

(указывается правообладатель земли (земельного участка)) 
на праве_____________________________________________________________________ 
(указывается право на землю (земельный участок))  
Результат  услуги  выдать  следующим способом: __________________________________ 
 
 Приложения:                                  _______________________________________________ 
                                                                (документы, которые представил заявитель)  
___________                          _______________                _____________________________ 
 (должность)                                  (подпись)                                 (фамилия и инициалы)  
 
Дата __________________ г.   
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Приложение №3 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»  на территории  муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории 
земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории 

в другую категорию» 
 
Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______20____г. №________ и прилагаемые к нему 

документы, Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________. 
Разъяснение причин отказа: 
__________________________________________________________________. 
Дополнительная информация: 
__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в прием документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при 
наличии). 

Вы вправе повторно обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о представлении 
услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
Администрацию муниципального района Челно-Вершинский, а также в судебном порядке. 

 
 
Руководитель  КУМИ 
муниципального района Челно-Вершинский          ___________________________________ 
                                                                                        подпись                 фамилия, инициалы 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение №4 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую»  на территории  муниципального района  
Челно-Вершинский Самарской области 

 
ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

 
Об отнесении земельного участка  
к определенной категории земель 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему докумен-

ты, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной катего-
рии в другую, Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация муници-
пального района Челно-Вершинский 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Отнести земельный участок с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. м, 

расположенному по адресу: _________________________________________, к категории 
земель  

«_____________________».  
Дополнительная информация:  
__________________________________________________  
 
 
Глава  
муниципального района  
Челно-Вершинский                                 ____________ 
 
 
 
 
 
 

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 
определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких 

земель из одной категории в другую» на территории  муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ 

 
О переводе земельного участка  
из одной категории в другую 

 
Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему докумен-

ты, руководствуясь статьей 8 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным 
законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной катего-
рии в другую, Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация муници-
пального района Челно-Вершинский 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Перевести земельный участок с кадастровым номером _:________:___, площадью ___ кв. 

м, расположенному по адресу: _________________________________________, из категории 
земель «_______________» в категорию земель «_____________________», для цели: 
_____________________. 

Дополнительная информация:  
__________________________________________________  
 
 
Глава  
муниципального района Челно-Вершинский                                 ____________ 
 
 
 
 
 
 

Приложение №6 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких 
земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в 

составе таких земель из одной категории в другую» на территории  муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области 

 
ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ 

 
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
Рассмотрев заявление от __________ № ______________ и прилагаемые к нему докумен-

ты, руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в 
другую», Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация муници-
пального района Челно-Вершинский 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Отказать в предоставлении муниципальной услуги 
по следующим основаниям:   
__________;  
__________.  
 Разъяснение причин отказа: 
 - __________;  
__________;  
__________.  
 
 
Дополнительно информируем: _________________________________________ 

__________________________________________________________________ ______.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информа-
ция при наличии)  

 
Вы вправе повторно обратиться с запросом о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в орган, уполномоченный на предоставление услуги  
 
 
Глава муниципального района  
Челно-Вершинский                                                                   ____________ 
 
 
 
 
 
 

Приложение №7 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных  
участков в составе таких земель к  

определенной категории земель или перевод земель или земельных  
участков в составе таких земель 

 из одной категории в другую» на территории  
 муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий) при предоставлении муниципальной услуги 

 
 
 

 

 

Основание для начала 

административной 
процедуры 

 

 

 

Содержание административных действий 

 

 

Срок выполнения 

администрати вных 

действий 

Должност ное 

лицо, ответстве 
нное за 

выполнен ие 

администр 

ативного 

действия 

 

Место 
выполнения 

административног о 

действия/ используемая 

информационная система 

 

 

Критерии 

принятия 

решения 

 

 

Результат 

административного действия, 
способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка 1 рабочий Уполномо 

ченного 

органа, 

ответствен 

ное за 

предостав 

ление 

муниципа 

льной 

услуги 

Уполномоченны – регистрация 

заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной 

услуги в 

Уполномоченный 

орган 

комплектности документов на день й орган / ГИС  заявления и 

наличие/отсутствие оснований    документов в ГИС 

для отказа в приеме документов,    (присвоение номера и 

предусмотренных пунктом 2.12    датирование); 

Административного регламента    назначение 

    должностного лица, 

В случае выявления оснований 1 рабочий   ответственного за 

для отказа в приеме документов, день   предоставление 

 направление заявителю в    муниципальной 

 электронной форме в личный    услуги, и передача 

 
кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности 

представленных документов, с указанием на 

соответствующий документ, предусмотренный 

пунктом 2.8 Административного регламента либо 

о выявленных нарушениях. Данные недостатки 

могут быть исправлены заявителем в течение 1 

рабочего дня со дня поступления 

соответствующего уведомления заявителю. 

   ему документов 

 
 В случае отсутствия оснований 1 рабочий должност Уполномоченны   

для отказа в приеме документов, день ное лицо й орган/ГИС 

предусмотренных пунктом 2.19  Уполномо  

Административного регламента,  ченного  

регистрация заявления в  органа,  

электронной базе данных по  ответстве  

учету документов  нное за  

  регистрац  

  ию  

  корреспон  

  денции  

Проверка заявления и  должност Уполномоченны – Направленное 

документов представленных для  ное лицо й орган/ГИС  заявителю 

получения муниципальной  Уполномо   электронное 

услуги  ченного   уведомление о 

  органа,   приеме заявления к 

  ответстве   рассмотрению либо 

  нное за   отказа в приеме 

  предостав   заявления к 

  ление   рассмотрению 

  государст    

  венной    

  (муницип    

  альной)    

  услуги    

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

 

 пакет направление межведомственных в течении 5 рабочих 

дней со дня 

должностн 

ое лицо 

Уполномо 

ченного 

органа, 

ответствен ное за 

предоставл 

ение 

муниципа 

льной 

услуги 

Уполномоченны отсутствие направление 

зарегистрированн 

ых документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

запросов в органы и организации, 

указанные в пункте 2.3 

Административного регламента 

регистрации й орган/ГИС/ документов, межведомственного 

заявления и СМЭВ необходимых запроса в органы 

документов  для (организации), 

  предоставления предоставляющие 

  муниципальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственны 

х органов 

(организаций) 

(сведения), 

предусмотренные 

пунктами 2.10 

Административного 

регламента, в том 

числе с 

использованием 

СМЭВ 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

 
 
 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 13 января 2023 года  № 18  
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  
«Утверждение схемы расположения земельного  
участка или земельных участков на кадастровом  
плане территории» на территории муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области 
 
В целях исполнения Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 «О 

национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», а также плана 
перевода массовых социально значимых услуг (сервисов) в электронный формат, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Самарской области 
от 27 марта 2015 г. N 149 "Об утверждении Типового перечня муниципальных услуг, предо-
ставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Самарской 
области, и внесении изменений в отдельные постановления Правительства Самарской обла-
сти", руководствуясь Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация 
муниципального района Челно-Вершинский  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории». 

Постановление администрация муниципального района Челно-Вершинский № 204 от 
07.04.2017 года «Об утверждении административного регламента «Утверждение схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 
целях образования земельных участков из земель или земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, на территории муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области» признать утратившим силу. 

Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».  
Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя Комитета по управле-

нию муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-
Вершинский А.А. Афанасьеву. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области                                                       В.А. Князькин 
 
 
 

 
 
 

Приложение 
к постановлению администрации  

муниципального района Челно-Вершинский  
Самарской области 

от 13 января 2023 года № 18 
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории» на территории муниципального 

района Челно-Вершинский Самарской области 
 

Общие положения 
Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадаст-
ровом плане территории» разработан в целях повышения качества и доступности предо-
ставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по утверждению 
схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в государ-
ственной неразграниченной собственности или муниципальной собственности муници-
пального района Челно-Вершинский Самарской области на кадастровом плане территории 
(далее - схема расположения земельного участка). 

Данный регламент не распространяется на случаи утверждения схемы расположения 
земельного участка в целях образования земельного участка путем перераспределения 
земель и(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, между собой и таких земель и (или) земельных участков и земельных 
участков, находящихся в частной собственности, в целях образования земельного участка 
для его предоставления на торгах, а также утверждения схемы расположения земельного 
участка при предварительном согласовании предоставления земельного участка, находя-
щегося в государственной или муниципальной собственности. 

 
Круг Заявителей 

 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индиви-

дуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель). 
Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного        

регламента,  могут  представлять  лица,   обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - представитель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
1) в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – многофункциональный центр);  
2) по телефону в уполномоченном органе местного самоуправления или многофункцио-

нальном центре; 
3) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 
портал); 

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являю-
щегося государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 
(https://gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления (www.челно-
вершины.рф); 

4) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного 
органа местного самоуправления или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предо-

ставления муниципальной услуги; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении Заявителя (по телефону) должностное лицо уполномоченно-

го органа местного самоуправления, работник многофункционального центра, осуществля-
ющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления не вправе осу-

ществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предо-
ставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 
решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо уполномоченного органа местного 

самоуправления, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным 
законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-
ской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о феде-
ральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

 получение ответов на 5 рабочих дня 

со дня 

направления 

межведомств 

енного 

запроса в 

орган или 

организацию, 

предоставляю 

щие 

документ и 

информацию, 

если иные 

сроки не 

предусмотрен 

ы 

законодатель 

ством РФ и 

субъекта РФ 

должностн 

ое лицо 

Уполномо 

ченного 

органа, 

ответствен 

ное за 

предоставл 

ение 

муниципа 

льной 

услуги 

Уполномоченны – получение 

 межведомственные запросы, й орган) /ГИС/  документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

 формирование полного СМЭВ  

 комплекта документов   

    

    

    

    

     

     

     

     

     

     

     

      

      

      

      

 

3. Рассмотрение документов и сведений 

 

 пакет 

зарегистрированны 

х документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной 

услуги 

Проведение соответствия 

документов и сведений 

требованиям нормативных 

правовых актов предоставления 

муниципальной услуги 

1 рабочий должност 

ное лицо 

Уполномо 

ченного 

органа, 

ответстве 

нное за 

предостав 

ление 

муницип 

альной 

услуги 

Уполномоченны основания 

отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренны 

е пунктом 2.8.2 

Административ 

ного регламента 

проект результата предоставления 

муниципальной  день й орган) / ГИС 

  

  

  

  

   

  

    

    

     

      

 

4. Принятие решения 

 

проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги  

 

Принятие решения о 5 рабочих должностн Уполномоченны – Результат 

предоставления 

муниципальной 

подписанный 

усиленной 

квалифицированной 

подписью 

руководителем 

Уполномоченного 

органа или иного 

уполномоченного им 

лица 

предоставления  день ое лицо й орган) / ГИС  

муниципальной услуги или об  Уполномо   

отказе в предоставлении услуги  ченного   

 

Формирование решения о 

предоставлении 

муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

 органа, 

ответственное за 

предоставление 

муниципальной 

услуги; 

Руководит 

ель 

Уполномоченног

о органа)или 

иное 

уполномоченное 

им лицо 

 

  

 

5. Выдача результата 

 

 формирование и регистрация 

результата 

муниципальной услуги, 

указанного 

в пункте 2.5 

Административного 

регламента, в 

форме 

электронного 

документа в ГИС 

Регистрация результата после 

окончания 

процедуры 

принятия решения в 

общий срок 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

не 

включается) 

должностное 

лицо 

Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 

предоставление  

муниципальной 

услуги 

 

 

Уполномоченны – Внесение сведений о 

предоставления 

муниципальной услуги 

й орган) / ГИС  конечном результате 

  предоставления 

  государственной 

  (муниципальной) 

   услуги 

    

    

    

    

    

    

     

 Направление в многофункциональный центр 

результата муниципальной услуги, указанного в 

пункте 2.5 Административного регламента, в 
форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа 

в сроки, 

установленные 

соглашением о 
взаимодейств ии 

между Уполномочен 

ным органом и 

многофункци 

ональным центром 

должностное 

лицо 

Уполномоченн
ого органа, 

ответственное 

за 

предоставление 

муниципально

й услуги 

Уполномоченный орган) 

/ АИС МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе способа выдачи 
результата 

муниципальной услуги в 

многофункцион альном 

центре, а также подача 

Запроса через 

многофункцион альный 
центр 

выдача результата муниципальной 

услуги заявителю в форме 

бумажного документа, 
подтверждающего содержание 

электронного 

документа, заверенного печатью 

многофункционально го центра; 

внесение сведений в ГИС о выдаче 

результата государственной 
(муниципальной) 

услуги 

Направление заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги в 

личный кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 
результата 

предоставлен ия 

муниципаль ной 
услуги 

должност ное 
лицо Уполномо 

ченного 

органа, 
ответстве нное 

за предостав 

ление 
муниципально

й услуги 

ГИС  Результат муниципальной услуги, 
направленный заявителю на личный 

кабинет на ЕПГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 

 
Формирование и 

регистрация результата 

муниципальной услуги, 

указанного в пункте 2.5 

Административног о  
регламента, в 

форме электронного 

документа в ГИС 

Внесение сведений о результате предоставления 

муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 

Административного регламента, в реестр 

решений 

1 рабочий день должност ное 

лицо Уполномо 

ченного 

органа, 

ответстве нное 
за предостав 

ление муницип 

альной 

услуги 

ГИС - Результат 

предоставления муниципальной 

услуги, указанный в пункте 2.5 

Административного регламента 
внесен в реестр 
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Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления и в мно-
гофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа местного самоуправления и 
его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа местного 
самоуправления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер 
телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
уполномоченного органа местного самоуправления в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые 
по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномочен-
ным органом местного самоуправления с учетом требований к информированию, установлен-
ных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале.  

 
Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 
Наименование муниципальной) услуги 
 Муниципальная услуга «Утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории» 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего  
муниципальную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставление 

муниципальной услуги, является Комитет по управлению муниципальным имуществом адми-
нистрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – КУМИ). 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченный орган, 
КУМИ, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
- Федеральной налоговой службой России;  
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;  
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы.   
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы 
и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

 
Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.5.1 Решение об утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Административному регламенту; 
2.5.2 Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме 

согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 
Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.6. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 14 календарных дней 

со дня поступления в КУМИ заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка, а в случае утверждения схемы расположения земельного участка для подготовки и 
организации аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка, аукциона на право 
заключения договора аренды такого земельного участка – в срок не более двух месяцев со дня 
поступления в Комитет заявления об утверждении схемы расположения земельного участка. В 
случае представления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка 
через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ 
такого заявления в Комитет. 

 
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

 муниципальной услуги 
 

2.7. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:  
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», № 

211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст. 
4147);  

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодатель-
ства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст. 4148);  

Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения» («Российская газета», № 137, 27.07.2002, Собрание законодательства Российской 
Федерации 29.07.2002, № 30, ст. 3018);  

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская 
газета», № 290, 30.12.2004, Собрание законодательства Российской Федерации 03.01.2005, № 1 
(часть 1), ст. 16);  

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003, Собрание 
законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);  

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010,  

Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);  
Закон Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле» («Волжская коммуна», № 44, 

12.03.2005);  
Закон Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области 

государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу» («Волжская 
коммуна», № 264 (29116), 07.10.2014); 

настоящий Административный регламент. 
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федера-

ции можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информации 
(www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут быть 
размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других 
государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные 
правовые акты Самарской области. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления. 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложе-

нию №    3 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществ-

ляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 
2.8.2 Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверя-

ющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 
записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимо-
действия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя 

действовать от имени заявителя. 
2.8.3. Схема расположения земельного участка. 
2.8.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 

земельных участков 
В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется 

представить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование 
земельных участков. 

2.8.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков. 
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 

требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков. 
2.8.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок, за исключением случа-

ев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости. 

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 Административного 
регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме 
путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

2.10. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвую-
щих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

 2.10.1 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи 
заявления юридическим; 

2.10.2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимате-
лей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем; 

2.10.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в отношении 
земельных участков. 

2.10.4. Согласование или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка 
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 
области лесных отношений. 

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными право-
выми актами муниципального района Челно-Вершинский находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служа-
щего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

2.12.1. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной 
форме заявления на ЕПГУ; 

2.12.2. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

2.12.3. Представление неполного комплекта документов; 
2.12.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостав-
ления услуги; 

2.12.5. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции; 

2.12.6. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 
(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 



24 

 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

2.12.7. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
2.12.8. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги. 
2.13. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги, по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному 
регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления. 

2.14. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услу-
ги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.15. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является 
наличие в КУМИ на дату поступления заявления об утверждении схемы расположения земель-
ного участка в целях образования земельного участка, для его продажи или предоставления в 
аренду путем проведения аукциона представленной ранее другим лицом схемы расположения 
земельного участка, в случае если местоположение земельных участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

2.16. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
2.16.1. В соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 

схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требованиям 
к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономического развития 
Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требований к подготов-
ке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, 
формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 
носителе)"; 

2.16.2. В соответствии с подпунктом 2 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельно-
го участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы 
расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

2.16.3. В соответствии с подпунктом 3 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением 
требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

2.16.4. В соответствии с подпунктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному 
проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории; 

2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено 
схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден 
проект межевания территории; 

2.16.6. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 
Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.16.7. Получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных 
отношений. 

2.16.8. С заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка обратилось 
лицо, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации не обладает правами 
на исходный земельный участок. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  

2.17 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимае-
мой за предоставление муниципальной услуги  

 
2.18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая инфор-
мацию о методике расчета размера такой платы. 

 
За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной 

услуги не предусмотрена плата. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномо-
ченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистра-
ции в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача резуль-
татов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспорт-
ных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся 
на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждаю-
щими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалет-

ными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых опреде-

ляется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица 

за прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть обору-

довано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указа-
нием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная 
услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являют-

ся: 
Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

муниципальной в информационно- телекоммуникационных сетях общего пользования (в 
том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 
услуги с помощью ЕПГУ. 

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 
том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 

лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-

ректное (невнимательное) отношение к заявителям. 
 Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципаль-

ной услуги. 
 Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетво-
рении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в 

электронной форме 
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществля-

ется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 
результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муници-
пальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявите-
лем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 
ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным про-
стой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 
заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный каби-
нет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного 
органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофунк-
циональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.7 настоящего Административ-
ного регламента. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, 
docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 600 dpi 
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 
лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
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 для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 
(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содер-
жащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 
отдельного электронного документа. 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - СМЭВ); 
рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении услуги; 
выдача результата на бумажном носителе (опционально) 
Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему 

Административному регламенту. 
 

Перечень административных процедур (действий) при  
предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечивают-

ся: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченно-

го органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 
Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполне-
ния заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 меся-
цев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следу-
ющий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направле-
ние заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом 
для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз 

в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов феде-
ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений)и территориаль-
ных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом 
качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досроч-
ном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ 
и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 
ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг». 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах 
 
В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 

органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится 
указание на их описание. 

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 
3.12 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 настоящего подраздела. 

Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-

ными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также приняти-
ем ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административногоре-
гламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-
нию муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставле-
нием муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставле-
нии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномо-

ченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений 
настоящего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информа-

ции о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных право-
вых актов органов местного самоуправления муниципального района Челно-Вершинский; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе 
на качество предоставления муниципальной услуги  

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской 
области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципально-
го района Челно-Вершинский, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственно-
сти в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных проце-
дур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и 
предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной 
услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административно-
го регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-
щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муници-
пальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 
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Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
 В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 
(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) мно-
гофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, 
ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 
письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг». 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 
 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-

гофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носите-
ле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующи-

ми способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, при-
нявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
При наличии в заявлении о предоставлении муниципально) услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключен-
ным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвер-
жденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797. 

6.4 Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявите-

ля); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предо-

ставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в преду-
смотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях - печати с 
изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми 
актами Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба 
Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предостав-
ленных услуг многофункциональным центром.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Приложение № 1 к Административному  

регламенту по предоставлению муниципальной  
услуги «Утверждение схемы расположения  

земельного участка или земельных участков на  
кадастровом плане территории» 

 
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка 

 
Кому: 

Контактные данные: /Представитель: 
Контактные данные представителя: 

 
РЕШЕНИЕ 

 
От   №   
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории 
Рассмотрев заявление от № (Заявитель: ) и 
приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения земельного 

участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 

Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на 
кадастровом плане территории, площадью   в территориальной зоне 
 /с видом разрешенного использования из категории земель 
 , расположенных по адресу , образованных из земельного участка 
с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми 
номерами) путем . 
Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, 

ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением 
о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государствен-
ной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности субъ-
екта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый земель-
ный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

Срок действия настоящего решения составляет два года.  
 
 
Должность уполномоченного лица                                      Ф.И.О. уполномоченного лица 
 
                                                                                                              Электронная 
                                                                                                                  подпись 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Приложение № 2 к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  
« Утверждение схемы расположения 

 земельного участка или земельных участков  
на кадастровом плане территории» 

 
Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории 
 
Кому: 
Контактные данные: /Представитель: 
Контактные данные представителя: 
Решение об отказе 
в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории 
От   №   
Рассмотрев заявление от   №   (Заявитель:  ) и 
приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 11.10, 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации,  , в утверждении схемы расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории отказано по основаниям: 
Разъяснение причин отказа: 
        Дополнительно информируем:  
 
 
Должность уполномоченного лица                                 Ф.И.О. уполномоченного лица 
 
 
Электронная 
Подпись 
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Приложение № 3 к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Утверждение схемы расположения 
 земельного участка или земельных участков  

на кадастровом плане территории» 
 

Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории 

 
Заявление 

об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
Территории 

 
«     »  ___________20 __г. 

Главе муниципального района Челно-Вершинский  
Самарской области 

 
В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвер-

дить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 
1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя) 

 
 
                                                                                               (фамилия, имя, отчество  
                                                                                               (последнее—при наличии) 
Дата 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.1.3 Адрес регистрации  

1.1.4 Адрес проживания  

1.1.5 Номер телефона  

 

1.1.6 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, 

в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика 
 

1.2.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 
 

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

 

 

Сведения о заявителе 
2.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявитель является физическое лицо: 

 

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

2.1.3 Адрес регистрации  

 

2.1.4 Адрес проживания  

2.1.5 Номер телефона  

2.1.6 Адрес электронной почты  

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, 

в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика 
 

2.2.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

 

2.2.4 Номер телефона  

2.2.5 Адрес электронной почты  

2.3 Сведения о юридическом лице:  

2.3.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика 
 

2.3.4 Номер телефона  

2.3.5 Адрес электронной почты  

 

 

3. Сведения по услуге 

3.1 В результате чего образуется земельный 
 

 участок? (Раздел/Объединение)  

 

3.2 Право заявителя на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

 

3.3 Сколько землепользователей у исходного 

земельного участка? 

 

3.4 Исходный земельный участок находится в 

залоге? 

 

 

4. Сведения о земельном участке(-ах) 
4.1 Кадастровый номер земельного участка 

 

4.2 Кадастровый номер земельного участка 

(возможность добавления сведений о 

земельных участках, при объединении) 

 

5. Прикладываемые документы 

 

№ Наименование документа Наименование прикладываемого 

документа 
1 

Документ, подтверждающий полномочия 

представителя 

 

2 Схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане 

территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект 

недвижимости 

 

4 Согласие залогодержателей  

5 Согласие землепользователей  

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 
 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, 

расположенном по адресу: 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
 

Указывается один из перечисленных способов 
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Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории» 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги 

 
 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 5 к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

Утверждение схемы расположения земельного участка  
или земельных участков на кадастровом плане территории» 

кому: 
(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - для граждан,  

полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя  
- для юридических лиц),его почтовый индекс и  

адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги 
 

В приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Утверждение схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии», Вам отказано по следующим основаниям: 

Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ; 

Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

Представление неполного комплекта документов; 
Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги; 

Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
Заявление подано в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополни-

тельная информация: . 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставле-

нии услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  
(должность) 
  
(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - 
при наличии)) 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ                                                   
  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
     ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА       
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ                          
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
     от 13 января 2023  года  № 5  
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Челно-

Вершины от 23.11.2017г. №153 «Об утверждении муниципальной программы 
«Совершенствование муниципального управления  сельского поселения Челно-Вершины 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  на 2018-2020гг» 

В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 
г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», для приведения в соответствие с действующим законодательством админи-
страция сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1.Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 

Челно-Вершины от 23.11.2017г. №153 «Об утверждении муниципальной программы 
«Совершенствование муниципального управления  сельского поселения Челно-Вершины 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области» на 2018-2020гг.». 

 

Основание для начала 
административной 

процедуры 

Содержание административных 

действий 

Срок 
выполнения 
административ

ных 
действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 
административно

го действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 

заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги 

в Уполномоченный 
орган 

Прием и проверка комплектности 

документов на наличие/отсутствие 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

пунктом 2.12 Административного 

регламента 

1 рабочий день Уполномоченног

о органа, 

ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

 
регистрация заявления и 

документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); назначение 

должностного лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной услуги, и 

передача ему документов 

 

 

 В случае выявления оснований для 

отказа в приеме документов, 

направление заявителю в электронной 

форме в личный кабинет на ЕНГУ 

уведомления 

1 рабочий день     

 

1 2 3 4 5 6 7 
 

В случае отсутствия оснований для 

отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 2.12 

Административного регламента, 

регистрация заявления в электронной 

базе данных по учету документов 

1 рабочий день должностное 

лицо 
Уполномочен

ного 
органа, 
ответственно

е за 

регистрацию 
корреспонден

ции 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

  

Проверка заявления и документов 

представленных для получения 

муниципальной услуги 

должностное 

лицо 
Уполномочен

ного органа, 

ответственно

е за 

предоставлен

ие 

муниципальн

ой услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 
Направленное заявителю 

электронное уведомление 

о приеме заявления к 

рассмотрению либо 

отказа в приеме заявления 

к рассмотрению 

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
  

 

пакет направление межведомственных в день должностн Уполномоченны отсутствие направление 
зарегистрированных запросов в органы и организации, регистрации ое лицо й орган/ГИС/ документов, межведомственного 
документов, указанные в пункте 2.3 заявления и Уполномо СМЭВ необходимых запроса в органы 
поступивших Административного регламента документов ченного  для (организации), 

должностному 
  

органа, 
 

предоставления предоставляющие 
лицу,   

ответствен   документы 
ответственному за   ное за  муниципальной (сведения), 

предоставление   
предоставл  

 услуги, предусмотренные 

 

муниципальной 
услуги 

  

ение 
муниципа 
льной) 
услуги 

 
находящихся в 

распоряжении 

государственных 

органов 

(организаций) 

пунктами 2.10 

Административного 

регламента, в том числе с 
использованием 
СМЭВ 

 
получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного комплекта 

документов 
3 рабочих дня со 

дня 
направления 

межведомств 

енного запроса в 

орган или 

организацию, 

предоставляю 

щие 
документ и 

информацию, 

если иные сроки 

не предусмотрен 

ы 
законодатель 

ством РФ и 

субъекта РФ 

должностн 
ое лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответствен 
ное за 
предоставл 
ение 
муниципа 
льной 
услуги 

Уполномоченны й 

орган) /ГИС/ СМЭВ 

 
получение 
документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

 
 
 
 
 

3. Рассмотрение документов и сведений 

 

пакет 
зарегистрированных х 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 
ответственному за 
предоставление 
муниципальной 
услуги 

Проведение соответствия документов 

и сведений требованиям нормативных 

правовых актов предоставления 

муниципальной услуги 

1 рабочий день должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муниципальн

ой 
услуги 

Уполномоченны й 

орган) / ГИС 
основания отказа в 
предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренны е 

пунктом 2.12 

Административ 

ного регламента 

проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги по 

форме, приведенной в 

приложении № 1, № 2 к 
Административному 
регламенту 

4. Принятие решения 

проект результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги по форме 

Принятие решения о предоставления 

муниципальной) услуги или об отказе 

в предоставлении услуги 

5 рабочий день должностн ое 

лицо 

Уполномо 

ченного 

органа, 

Уполномоченны й 

орган) / ГИС 

 

Результат предоставления 

муниципальной) услуги 

по форме, 

 

согласно 
приложению № 1, № 

2 к 
Административно му 

регламенту 

Формирование решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

 

ответствен 
ное за 
предостав 
ление 
муниципа 
льной 
услуги; 
Руководит 
ель 
Уполномо 
ченного 
органа)ил 
и иное 
уполномо 
ченное им 
лицо 

  
приведенной в 

приложении № 1, № 2 к 
Административному 
регламенту, 
подписанный 
усиленной 
квалифицированной 
подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного им 
лица 

5. Выдача результата 

формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 
услуги, указанного 
в пункте 2.5 
Административног 
о регламента, в 
форме 
электронного 

документа в ГИС 

Регистрация результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

после 

окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставлен 

ия 
муниципальной 

услуги не 
включается) 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

Уполномоченны й 

орган) / ГИС 

 
Внесение сведений о 
конечном результате 
предоставления 
муниципальной 
услуги 

 

 
Направление в 
многофункциональный центр 

результата муниципальной услуги, 

указанного в пункте 2.5 

Административного регламента, в 

форме электронного документа, 

подписанного усиленной 

квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного 

органа 

в сроки, 
установленны 
е 
соглашением 
о 
взаимодействии 

между 

Уполномочен 

ным органом и 
многофункци 
ональным 
центром 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муниципальн

ой 
услуги 

Уполномоченны й 

орган) / АИС МФЦ 
Указание 

заявителем в 

Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной  

услуги в 

многофункцион 

альном центре, а 

также подача 

Запроса через 

многофункцион 

альный центр 

выдача результата 
муниципальной 
услуги заявителю в 
форме бумажного 
документа, 
подтверждающего 
содержание 
электронного 
документа, 
заверенного печатью 
многофункционально 
го центра; 
внесение сведений в 
ГИС о выдаче 
результата 
муниципальной 
услуги 

Направление заявителю результата 

предоставления муниципальной 

услуги в личный кабинет на ЕНГУ 

В день 
регистрации 
результата 
предоставлен 
ия 

муниципальной 

услуги 

должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

ГИС  
Результат 

муниципальной) услуги, 

направленный заявителю 

на личный кабинет на 

ЕНГУ 

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений 

 

Формирование и 
регистрация 
результата 
муниципальной 

услуги, указанного в 
пункте 2.5 
Административного 

регламента, в 
форме 
электронного 

документа в ГИС 

Внесение сведений о результате 

предоставления муниципальной 

услуги, указанном в пункте 2.5 

Административного регламента, в 

реестр решений 

1 рабочий день должност 
ное лицо 
Уполномо 
ченного 
органа, 
ответстве 
нное за 
предостав 
ление 
муницип 
альной 
услуги 

ГИС  
Результат предоставления 

муниципальной услуги, 

указанный в пункте 2.5 

Административного 

регламента внесен в 

реестр 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

1.1.  Паспорт программы  изложить в новой редакции (приложение). 
1.2. пункт 4. Ресурсное обеспечение реализации Программы изложить в новой редакции 

(приложение). 
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Официальный вестник» и разместить 

на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения  
Челно-Вершины                                                          С.А.Ухтверов 
 
 
 
 
 

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ №1 

            к постановлению администрации 
сельского поселения Челно-Вершины  

                                                                         от  13  января 2023 года  № 5                    
 

ПАСПОРТ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ  ПРОГРАММЫ 

«Совершенствование муниципального управления  сельского поселения Челно-Вершины 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области» на 2018-2025гг. 

(далее – муниципальная программа) 
4. Ресурсное обеспечение реализации Программы 
 
 На реализацию мероприятий программы направляются средства  бюджета поселения. 
 Общий объем финансирования программы «Совершенствование муниципального 

управления  сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области на 2018-2025гг. составляет: 

 
 

Наименование 

Программы 

- муниципальная   программа 

«Совершенствование муниципального управления 

сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский 

Самарской области» на 2018-2025гг. 

Муниципальный 

заказчик-координатор 

Программы 

- Администрация  сельского поселения Челно-

Вершины муниципального района Челно-

Вершинский 

Разработчик Программы 

 

- Администрация сельского поселения Челно-

Вершины муниципального района Челно-

Вершинский 

Цели и задачи 

Программы 
Основные цели Программы: 

- совершенствование и повышение эффективности 

деятельности органов местного самоуправления 

по решению вопросов местного значения и 

переданных государственных полномочий 

Основными задачами Программы являются: 

- создание механизмов постоянного 

совершенствования деятельности органов 

местного самоуправления; 

- повышение эффективности бюджетных расходов 

на осуществление полномочий и содержание 

органов местного самоуправления; 

- укрепление материально-технической базы по 

исполнению полномочий органов местного 

самоуправления; 

- повышение открытости и уровня 

осведомленности о деятельности органов 

местного самоуправления; 

 
 Сроки  реализации 

Программы 

2018-2025годы 

 

Объемы и источники 

финансирования 

Программы 

 

 

Общий объем финансирования Программы 

составляет по годам: 

2018 год – 6945,2 тыс. руб.; 

2019 год –9174 тыс. руб.; 

2020 год – 7461 тыс. руб.; 

2021год –6788 тыс. руб.; 

2022год-9611 тыс. руб.; 

2023год-9969 тыс. руб.; 

2024 год-9259 тыс. руб.; 

2025 год-9269 тыс. руб.; 

том числе: 

из средств местного бюджета: 

2018 год – 6737,2 тыс. руб.; 

2019 год –7507,0 тыс. руб.; 

2020 год – 7461,0 тыс. руб.; 

2021 год – 6788,0 тыс. руб.; 

2022год-9611 тыс. руб.; 

2023год-9969 тыс. руб.; 

2024 год-9259 тыс. руб.; 

2025 год-9269 тыс. руб.; 

 

из средств областного бюджета: 

2018 год – 208,0 тыс. руб.; 

2019 год –1667,0 тыс. руб.; 

2020 год – 0,0 тыс. руб.; 

2021 год –0,0 тыс. руб.; 

2022год-0 тыс. руб.; 

2023год-0 тыс. руб.; 

2024 год-0 тыс. руб.; 

2025 год-0 тыс. руб.; 

 

из средств федерального бюджета: 

2018 год – 0,0 тыс. руб.; 

2019 год – 0,0 тыс. руб.; 

2020 год – 0,0 тыс. руб.; 

2021 год – 0,0 тыс. руб.; 

2022год-0,0 тыс. руб.; 

2023год-0,0 тыс. руб.; 

2024 год-0,0 тыс. руб.; 

2025 год-0,0 тыс. руб.; 

 
 

Целевые  показатели 

эффективности 

реализации 

муниципальной 

программы 

 

Сокращение задолженности по налогам и сборам в 

местный бюджет; 

Проведение оптимизации расходов на содержание 

органов местного самоуправления сельского 

поселения Челно-Вершины. 

Ожидаемые конечные 

результаты реализации 

муниципальной 

программы 

Основным ожидаемым конечным результатом 

является полное и своевременное исполнение всех 

мероприятий, предусмотренных муниципальной 

программой, достижение запланированных 

значений целевых показателей и, таким образом, 

достижение целей муниципальной программы, а 

также улучшение качества жизни населения.  

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия 

 
2018г 2019г 2020г 2021г 

1 

Функционирование высшего 

должностного лица 

муниципального образования 

910,0 943 984,0 984 

2 
Функционирование местных 

администраций 
4692,0 4935 5267,0 4782 

3 

Осуществление полномочий 

по принятию правовых актов 

по отдельным вопросам в 

рамках переданных 

полномочий* 

17,0 17,0 17,0 17 

4 

Осуществление полномочий 

по градостроительству в 

рамках переданных 

полномочий* 

0 5 5 5 

5 

Составление проекта бюджета 

поселения, исполнения 

бюджета поселения, 

осуществление контроля за 

его исполнением, составление 

отчета об исполнении 

бюджета поселения* 

39,0 40 39 0 

 
6 

Осуществление внешнего 

муниципального контроля* 
132,0 146 149 0 

7 

Другие общегосударственные 

вопросы 

 

1118 2864 1000 1000 

8 

Субвенции на осуществление 

первичного воинского учета 

на территориях, где 

отсутствуют военные 

комиссариаты 

 

208 224 0 0 

 
За счет средств местного 

бюджета: 
6737,2 7507 7461 6788 

 
За счет средств областного 

бюджета: 
171 1667 0 0 

 
За счет средств 

федерального бюджета: 
0 0 0 0 

 итого 6908,2 9174 7461 6788 
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АДМИНИСТРАЦИЯ                                                   
  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
        ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА    
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
от  13 января 2023 года  №6 
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Челно-

Вершины от 20 ноября  2014 года №111«Об утверждении муниципальной программы  
«Пожарная безопасность на территории  сельского поселения  Челно-Вершины муниципально-
го района Челно-Вершинский Самарской области на 2015 - 2019 годы» 

  В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 
№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», для приведения в соответствие с действующим законодательством администрация 
сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1.  Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 

Челно-Вершины от 20 ноября 2014г. №111 «Об утверждении муниципальной программы  
«Пожарная безопасность на территориисельского поселения  Челно- Вершины муниципально-
го района Челно-Вершинский Самарской области на 2015 - 2025 годы» 

 1.1.  Паспорт программы изложить в новой редакции (приложение). 
1.2.  Приложение №1 постановления изложить в новой редакции (приложение). 
2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Официальный вестник» и разместить 

на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 
 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                                        С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 
 

Муниципальная  программа 
«Пожарная безопасность на территории сельского поселения Челно-Вершины муници-

пального района Челно-Вершинский Самарской области 
  на 2015 - 2025 годы» 

 
Паспорт  

муниципальной  программы «Пожарная безопасность на территории сельского поселе-
ния Челно-Вершины  

 муниципального района Челно-Вершинский Самарской области   
на 2015 - 2025 годы (далее – Программа)» 

 
 

Приложение№1 к постановлению администрации  
сельского поселения Челно-Вершины                    

от   13 января 2023 г №6 
 

Перечень мероприятий муниципальной целевой программы «Пожарная безопасность на 
территории сельского поселения Челно-Вершины муниципального района  Челно-

Вершинский Самарской области  
на 2015 - 2025 годы», 

финансируемых за счѐт средств бюджета сельского поселения Челно-Вершины  

№ 

п/п 

Наименование мероприятия 

 
2022г 2023г 2024г 2025г 

1 

Функционирование высшего 

должностного лица 

муниципального образования 

1187,0 1410,0 1410,0 1410,0 

2 
Функционирование местных 

администраций 
6112,0 6842,0 6842,0 6842,0 

3 

Осуществление полномочий 

по принятию правовых актов 

по отдельным вопросам в 

рамках переданных 

полномочий* 

17,0 17,0 17,0 17,0 

4 

Осуществление полномочий 

по градостроительству в 

рамках переданных 

полномочий* 

5 5 5 5 

5 

Составление проекта бюджета 

поселения, исполнения 

бюджета поселения, 

осуществление контроля за 

его исполнением, составление 

отчета об исполнении 

бюджета поселения* 

0 0 0 0 

6 
Осуществление внешнего 

муниципального контроля* 
0 0 0 0 

7 

Другие общегосударственные 

вопросы 

 

1000 1000 1000 1000 

 

8 

Субвенции на осуществление 

первичного воинского учета 

на территориях, где 

отсутствуют военные 

комиссариаты 

288 288 301 311 

 
За счет средств местного 

бюджета: 
9611 9969 9259 9269 

 
За счет средств областного 

бюджета: 
0 0 0 0 

 
За счет средств 

федерального бюджета: 
0 0 0 0 

 итого 9611 9969 9259 9269 

 

Наименование Программы «Пожарная безопасность на территории 

сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский 

Самарской области  (далее – сельское 

поселение Челно-Вершины) на 2015 - 2025 

годы»  

Основание для разработки Федеральный закон от 21.12.1994 года № 69 - ФЗ 

«О пожарной безопасности, Федеральный закон 

от 06.10.2003 года № 131 - ФЗ «Об общих 

принципах организации местного 

самоуправления в РФ» 

Заказчик Программы Администрация сельского поселения Челно-

Вершины  

Разработчик Программы Администрация сельского поселения Челно-

Вершины  
 Цель и задачи Программы Цель: создание и обеспечение необходимых 

условий для повышения пожарной безопасности 

населенных пунктов поселения, защищенности 

граждан, организаций от пожаров, 

предупреждения и смягчения их последствий, а 

также повышение степени готовности всех сил и 

средств для тушения пожаров. 

Задачи: защита жизни и здоровья 

граждан,материально-техническое обеспечение 

первичныхмер  пожарной  безопасности, 

обеспечение надлежащего состояния источников 

противопожарного водоснабжения, обеспечение 

беспрепятственного проезда пожарной техники 

к месту пожара, организация обучения мерам 

пожарной безопасности и пропаганда пожарно-

технических знаний, социальное и 

экономическое стимулирование участия граждан 

и организаций в добровольной пожарной охране, 

в т.ч. участия в борьбе с пожарами. 

Срок реализации Мероприятия Программы будут осуществляться 

в период с 2015 по 2025г.г.  
 Исполнители Администрация сельского поселения Челно-

Вершины  

Объем финансирования из 

местного бюджета  

Общий объем средств, направленных на 

реализацию программных мероприятий, 

составляет 384,00 тыс.руб.из бюджета 

сельского поселения Челно-Вершины, в том 

числе: 

2015 г. –50 тыс. руб., 2016 г. –87тыс.руб., 2017 

г. –50 тыс. руб., 2018 г. –50 тыс. руб.,2019 г. –

97 тыс. руб., 2020 г. . –97.тыс. руб.,2021 г. . –50 

тыс.руб., 2022г  - 47 тыс.руб.,   2023г -97 

тыс.руб.,2024-50 тыс.руб.,2025г-0 тыс.руб.,      

Объемы финансирования программы подлежат 

ежегодной корректировки с учетом 

возможностей местного бюджета. 
 Ожидаемые конечные 

результаты реализации 

программы 

поступательное снижение общего количества 

пожаров и гибели людей;   

ликвидация пожаров в короткие сроки без 

наступления тяжких последствий;  

снижение числа травмированных и 

пострадавших людей на пожарах в результате 

правильных действий при обнаружении пожаров 

и эвакуации;  

повышение уровня пожарной безопасности и 

обеспечение оптимального реагирования на 

угрозы возникновения пожаров со стороны 

населения;  

снижение размеров общего материального 

ущерба, нанесенного пожарами;  

 участие общественности в профилактических 

мероприятиях по предупреждению пожаров и 

гибели людей. 

Контроль за исполнением 

программы 

Управление и контроль за исполнением 

муниципальной целевой программы 

осуществляет  глава сельского поселения 

 

          

п.

п. 

Мероприятия Сроки        

исполне-ния 

Всего 

(тыс. руб) 

Объем финансирования по годам (тыс. руб) 

2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 

1. Оказание поддержки добровольным 

пожарным дружинам  

2015-2021 - - 47 -  47 47 - 

2. Изготовление информационных 

стендов, баннеров, их размещение на 

территории  поселения и 

систематическое обновление, 

методических материалов, плакатов, 

памяток на противопожарную тематику 

2015-2021 25,0 5,0 - 5,0 5,0 5,0 5,0 - 
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АДМИНИСТРАЦИЯ      
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 13 января 2023 г. № 7 
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  
Челно-Вершины от  27   ноября 2014 г.   № 114 «Об утверждении муниципальной  
программы «Модернизация и развитие автомобильных дорог  общего пользования  
местного значения  сельского поселения Челно-Вершины муниципального района  
Челно-Вершинский  Самарской области на 2015-2019гг» 
 
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», для приведения в соответствие с действующим законодательством администрация 
сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1. Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 
Челно-Вершины от  27   ноября 2014 г.    № 114 «Об утверждении муниципальной программы 
«Модернизация и развитие автомобильных дорог  общего пользования местного значения  
сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области на 2015-2019гг» 

Паспорт программы  изложить в новой редакции (приложение). 
Пункт 2. Содержание проблемы и обоснование ее решения программно-целевым методом 

изложить в новой редакции. 
Пункт  4. Ресурсное обеспечение Программы изложить в новой редакции. 

Пункт 5. Перечень программных мероприятий изложить в новой редакции. 
Приложение №5 к постановлению изложить в новой редакции 
2. Настоящее постановление  разместить в газете «Официальный Вестник и  на офици-

альном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети «Интернет». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                                    С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 
 
 

Муниципальная программа 
«МОДЕРНИЗАЦИЯ  И РАЗВИТИЕ АВТОМОБИЛЬНЫХ  ДОРОГ ОБЩЕГО  ПОЛЬЗО-

ВАНИЯ МЕСТНОГО     ЗНАЧЕНИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ  САМАРСКОЙ   ОБЛАСТИ     

на 2015-2025гг» 
 
 
 
 
 
 

Паспорт муниципальной  программы 

2. Содержание проблемы и обоснование ее решения программно-целевым методом 
 
Важным фактором жизнеобеспечения населения, способствующим стабильности соци-

ально-экономического развития сельского поселения Челно-Вершины, является развитие 
сети автомобильных дорог общего пользования. Общая протяженность автомобильных 
дорог общего пользования в сельском поселении составляет 97,3 км., в том числе: асфаль-
тобетонные – 30,1 км., грунтощебеночные – 44,7 км., грунтовые – 22,4 км. 

Плохое состояние дорог, а порой и само их отсутствие, является серьезной проблемой. 
Отсутствие системного подхода к планированию работ в сфере дорожного хозяйства, 
усугубляемое недостаточным финансированием, привело к тому, что значительная часть 
дорог местного значения сельского поселения находятся в неудовлетворительном состоя-
нии. 

 Увеличение парка транспортных средств приведет к существенному росту интенсивно-
сти движения на дорогах местного значения сельского поселения, что наряду с неудовле-
творительным состоянием дорог отрицательно отражается на безопасности дорожного 

3. Ремонт и замена пожарных гидрантов 

по результатам весеннего и осеннего 

осмотра  

 

2015-2021 130,0 30 40 25 25 25 25 - 

5. Установка, замена указателей 

пожарных водоемов 

2015-2021 50,0 10,0 - 10,0 10,0 10,0 10,0 - 

6. Создание противопожарных полос  2015-2021 25,0 5,0 - 5,0 5,0 5,0 5,0 - 

7. Обучение сотрудников мерам 

пожарной безопасности в соответствии 

с нормативными документами по 

пожарной безопасности по 

специальным программам, 

утвержденным в установленном 

порядке 

2015-2021 Без 

материаль

ных  

затрат  

- - -     

8. 

 

Зимнее содержание подъездных путей 

к пожарным водоемам 

2015 -2021 За счет 

средств 

содержани

е дорог 

       

 9. Обустройство незамерзающих 

прорубей для забора воды в зимнее 

время наЧелна и на прудах в д. Солдат 

Челны и Трехозерное 

 20 0 - 5,0 5,0 5,0 5,0 - 

                              ИТОГО:   384,0 

 

50,0 87,0 50,0 50,0 97,0 50,0 0 

 

№

п.

п. 

Мероприятия Сроки        

исполнения 

Всего 

(тыс. руб) 

Объем финансирования по годам (тыс. руб) 

2022 2023 2024 2025    

1. Оказание поддержки добровольным 

пожарным дружинам  

2022-2025 94 47 47 - - - - - 

2. Изготовление информационных 

стендов, баннеров, их размещение на 

территории  поселения и 

систематическое обновление, 

методических материалов, плакатов, 

памяток на противопожарную тематику 

2022-2025         

3. Ремонт и замена пожарных гидрантов 

по результатам весеннего и осеннего 

осмотра  

 

2022-2025 100 - 50 50 - - - - 

5. Установка, замена указателей 

пожарных водоемов 

2022-2025         

6. Создание противопожарных полос  2022-2025         

 7. Обучение сотрудников мерам 

пожарной безопасности в соответствии 

с нормативными документами по 

пожарной безопасности по 

специальным программам, 

утвержденным в установленном 

порядке 

2022-2025 Без 

материаль

ных  

затрат  

       

8. 

 

Зимнее содержание подъездных путей 

к пожарным водоемам 

2022-2025 За счет 

средств 

содержани

е дорог 

       

9. Обустройство незамерзающих 

прорубей для забора воды в зимнее 

время наЧелна и на прудах в д. Солдат 

Челны и Трехозерное 

2022-2025         

                              ИТОГО:  0 0 47 97 50 0    

 

 

Наименование программы «Модернизация и развитие автомобильных 

дорог общего пользования местного значения 

сельского поселения Челно-Вершины  

муниципального района Челно-Вершинский 

Самарской области в 2015 -2025 годах» 

Заказчик программы Администрация сельского поселения Челно-

Вершины  

Основные разработчики 

программы 

Администрация сельского поселения  Челно-

Вершины 

Цели программы основной целью Программы является 

достижение требуемого технического и 

эксплуатационного состояния дорог общего 

пользования местного значения в сельском 

поселении 

Задачи программы -Ремонт автомобильных дорог местного 

значения 

-Содержание автомобильных дорог местного 

значения 

 

Сроки  

Программы 

2015-2025гг 

Основные исполнители 

программы 

Администрация сельского поселения  Челно-

Вершины 

Объемы и источники 

финансирования 

программы 

- реализация Программы осуществляется за счет 

средств местного и областного бюджета.  

2 015год-2556,0 тыс.руб. 

2016год -14981,0 тыс. руб. 

2017год -26450,0 тыс. руб. 

2018год-19226,0 тыс. руб. 

2019 год -22238,0 тыс. руб.  

2020год - 20324,0 тыс. руб. 

2021 год -23740,0 тыс. руб. 

2022 год -16014,0 тыс. руб. 

2023 год- 16254,0 тыс. руб. 

2024 год-4310,0 тыс. руб. 

2025 год-4551,0 тыс. руб. 

 

Ожидаемые конечные 

результаты реализации 

программы 

- улучшение условий эксплуатации 

автомобильных дорог местного значения; 

- повышение комфортности для проживания 

жителей; 

- улучшение транспортной инфраструктуры. 

Организация контроля за 

исполнением программы 

управление и контроль за реализацией 

Программы осуществляется администрацией 

сельского поселения Челно-Вершины  
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движения в населенных пунктах поселения. 
Проблема наличия и качества, грунтовых дорог в сельском поселении является одной из 

наиболее значимых и требует первоочередного внимания. Но  перевод одновременно всех 
имеющихся грунтовых дорог  в категорию дорог с капитальным типом покрытия требует 
немалых финансовых затрат. Поэтому целесообразно провести работы по благоустройству 
грунтовых дорог, путем формирования покрытия переходного типа из песчаногравийной 
смеси.  

Для удовлетворения потребности граждан в сфере комфортного проживания и передвиже-
ния, необходимо проведение работ: в зимний период- очистка от  снега, в летний период – скос 
травы вдоль внутрипоселковых дорог, весной и осенью – грейдирование дорог. 

Анализ проблем, связанных с неудовлетворительным состоянием дорог местного значения, 
показывает необходимость комплексного подхода к их решению, что предполагает использо-
вание программно-целевого метода. 

4. Ресурсное обеспечение Программы 
 
Реализация мероприятий Программы осуществляется за счет средств местного и областного  

бюджета. Объем финансирования, необходимый для реализации мероприятий Программы, 
составляет  

2 015год-2556,0 тыс.руб. 
2016год -14981,0 тыс. руб. 
2017год -26450,0 тыс. руб. 
2018год-19226,0 тыс. руб. 
2019 год -22238,0 тыс. руб.  
2020год - 20324,0 тыс. руб. 
2021 год -23740,0 тыс. руб. 
2022 год -16014,0 тыс. руб. 
2023 год- 16254,0 тыс. руб. 
2024 год-4310,0 тыс. руб. 
2025 год-4551,0 тыс. руб. 
Финансирование мероприятий Программы осуществляется в следующих формах бюджет-

ных ассигнований: 
оплата муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для муниципальных нужд в целях реализации полномочий сельского поселения по ремонту 
дорог местного значения. 

5. Перечень программных мероприятий 

 
 

 
Приложение №5 

к Постановлению администрации  
сельского поселения Челно-Вершины  

от  13 января 2023г. № 7 
 

Ремонт автомобильных дорог  местного значения сельского поселения  Челно-Вершины в 
2022 году.    

 

       АДМИНИСТРАЦИЯ                                                     
  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
        ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
     муниципального района             
        Челно-Вершинский                                      
        Самарской области                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
       ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
     от 13 января 2023г.  № 8 
 
 О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  
Челно-Вершины от 30.06.2021г. № 110 «Об утверждении Программы  
«Комплексное развитие социальной инфраструктуры сельского поселения  
Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской  
области  на 2021-2033 годы» 
 
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 

г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», для приведения в соответствие с действующим законодательством админи-
страция сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 
Челно-Вершины от 30.06.2021г. № 110 «Об утверждении Программы «Комплексное 
развитие социальной инфраструктуры сельского поселения Челно-Вершины муниципаль-
ного района Челно-Вершинский Самарской области  на 2021-2033 годы» 

Паспорт программы изложить в новой редакции (приложение). 
Пункт 3. Оценка объемов и источников финансирования мероприятий (инвестиционных 

проектов) по проектированию, строительству и реконструкции объектов социальной 
инфраструктуры сельского поселения Челно-Вершины изложить в новой редакции. 

Опубликовать настоящее постановление в газете « Официальный вестник « и разме-
стить   на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 

Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                                                С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 
 

Приложение к постановлению  
администрации сельского  

поселения Челно-Вершины  
от 13 января 2023г.  № 8 

 
 
 

 
ПРОГРАММА КОМПЛЕКСНОГО РАЗВИТИЯ  

СОЦИАЛЬНОЙ ИНФРАСТРУКТУРЫ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЧЕЛНО-
ВЕРШИНЫ МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ САМАРСКОЙ 

ОБЛАСТИ   НА  2021-2033 годы. 
                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Паспорт 
муниципальной программы  «Комплексное развитие  социальной инфраструктуры  на 
территории  сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области на 2021-2033   годы» 
 

№   

п/п  

 

 

 

Наименован

ие     

мероприятия      

 

Объем финансирования по годам 

 

 

 

 

 

 

2019 2020 2021 2022 Исполнитель  

мероприятия 

1 Ремонт  и 

содержание 

автомобильн

ых дорог 

местного 

значения  

 

 
22238 20324 23740 16014 

сельское  

поселение  

Челно-Вершины  

 

№   

п/п  

 

 

 

Наименован

ие     

мероприятия      

 

Объем финансирования по годам 

 

 

 

 

 

 

2023 2024 2025  Исполнитель  

мероприятия 

1 Ремонт  и 

содержание 

автомобильн

ых дорог 

местного 

значения  

 

 
16254 4310 4551 

 

сельское  

поселение  

Челно-Вершины  

 

№

№ 

Адрес  Вид покрытия  Протяжен

ность  

км.  

Общая 

площадь 

кв.м./м 

Сметная  

Стоимость 

тыс. руб.  

1. 

 

2. 

 

 

 

 

 

ул. Дружбы   

 

проезд от  

ул. Шоссейная до  

ул. Инкубаторная 

  

 

 

 

а/бетонное 

 

 

а/бетонное 

 

0,700 

 

 

0,300 

 

 

 

3500 

 

 

1170 

 

 

 

8452,0 

 

 

1050,0 

 

 

 

 

 

Итого а/б 1,0 км а/б 

пок. 

4670м² 9502,0 

 

Наименование 

программы: 

Программа комплексного развития социальной 

инфраструктуры сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области на 2021-2033 годы. 

Основание разработки 

программы: 

Градостроительный Кодекс Российской Федерации, 

Федеральный Закон № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», 

Постановление Правительства Российской Федерации от 

01.10.2015 г. №1050 «Об утверждении требований к 

программам комплексного развития социальной 

инфраструктуры поселений, городских округов» 

Заказчик программы: 

 

Разработчик программы: 

Администрация  сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области 

Администрация  сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области 

Цель  

программы: 

Достижение расчетного уровня обеспеченности населения 

сельского поселения Челно-Вершины услугами объектов 

социальной инфраструктуры 

Задачи программы: - обеспечить  безопасность, качество и эффективность 

использования населением объектов социальной 

инфраструктуры; 

- доступность объектов социальной инфраструктуры 

поселения; 

- эффективность функционирования действующей 

социальной инфраструктуры. 
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3. Оценка объемов и источников финансирования мероприятий (инвестиционных проектов) 

по проектированию, строительству и реконструкции объектов социальной инфраструктуры 
сельского поселения Челно-Вершины  

Прогнозируемый объем финансовых средств на реализацию Программы 

 
 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ      
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
муниципального района             
Челно-Вершинский 
Самарской области 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 13 января 2023г.  № 9  
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  
Челно-Вершины от 30.06.2021г. № 112 «Об утверждении Программы  «Комплексное  
развитие  систем коммунальной инфраструктуры  сельского поселения Челно- 
Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области   
на 2021-2033 годы» 
 
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», для приведения в соответствие с действующим законодательством администрация 
сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 

Челно-Вершины от 30.06.2021г. № 112 «Об утверждении Программы  «Комплексное 
развитие  систем коммунальной инфраструктуры  сельского поселения Челно-Вершины  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  на 2021-2033 годы». 

Паспорт программы изложить в новой редакции (приложение). 
Настоящее постановление опубликовать  в газете « Официальный вестник» и разместить   

на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                              С.А. Ухтверов      
 
 
 
 
 
 

Приложение к постановлению  
администрации сельского поселения  

Челно-Вершины   
от 13 января 2023г.  № 9 

 
 

Муниципальная программа 
«Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры   

сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области  на 2021-2033 годы» 

 
 
 
 
 

Паспорт 
Муниципальной программы 

«Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры  сельского поселения 
Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  на 2021-

2033 годы 

Целевые показатели 

(индикаторы) 

обеспеченности населения 

объектами социальной 

инфраструктуры 

Технико-экономические показатели:  

- уровень обеспеченности населения объектами социальной 

инфраструктуры;  

- финансовые затраты на содержание объектов социальной 

инфраструктуры.  

Социально-экономические показатели:  

- доля объектов, находящихся в удовлетворительном 

состоянии, в общем количестве объектов регионального и 

местного значения. 

Укрупненное описание 

запланированных 

мероприятий 

(инвестиционных 

проектов) по 

проектированию, 

строительству, 

реконструкции объектов 

социальной 

инфраструктуры 

 

 

 

 

 

 

    - 

Сроки реализации 

Программы: 

 2021-2033 годы  

 Объем и источники 

финансирования 

Программы 

Общий объем финансирования Программы в 2019-2032 

годах составит по годам: 

2021 – 4559,00 тыс. руб.; 

2022 – 6538,00тыс. руб.; 

2023 – 12011,00 тыс. руб.; 

2024 – 3086,00 тыс. руб.; 

2025 – 3256,00 тыс. руб; 

2026-2033 – 26048,00 тыс. руб.  

из них:   

 областной бюджет: 

2021 – 1584,00 тыс. руб.; 

2022 – 2998,00тыс. руб.; 

2023 – 8627,00 тыс. руб.; 

2024 – 0,00 тыс. руб.; 

2025 – 0,00 тыс. руб; 

2026-2033 – 0,00 тыс. руб.; 

местный бюджет: 

2021 – 5335,00 тыс. руб.; 

2022 – 3540,00тыс. руб.; 

2023 – 3384,00 тыс. руб.; 

2024 – 3086,00 тыс. руб.; 

2025 – 3256,00 тыс. руб; 

2026-2033 – 26048,00 тыс. руб.             

Ожидаемые результаты 

реализации Программы 

 Сбалансированное перспективное развитие социальной 

инфраструктуры поселения в соответствии с 

установленными потребностями в объектах социальной 

инфраструктуры 

 

№ 

п/п 

Наименование 

мероприятия 

Источники  

финансирования 

Годы, тыс. руб. 

2021 2022 2023 2024 2025 2026-2033  

1 
 

- 

Федеральный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Областной бюджет 1584,0 2998,0 8627,0 0,0 0,0 0,0 

Районный бюджет 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Местный бюджет 5335,0 3540,0 3384,0 3086,0 3256,0 26048,0 

Внебюджетные источники 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

Наименование 

программы 

Муниципальная  программа «Комплексное развитие 

систем коммунальной инфраструктуры сельского 

поселения Челно-Вершины  муниципального района 

Челно-Вершинский Самарской области  на 2021-2033 

годы 

Ответственный 

исполнитель 

программы 

Администрация сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области 

Соисполнители 

программы 

Администрация сельского поселения  Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области 

Цель программы  Комплексное развитие систем коммунальной 

инфраструктуры, реконструкция и модернизация систем 

коммунальной инфраструктуры,  улучшение 

экологической ситуации на территории сельского 

поселения Челно-Вершины  

Задачи 

программы 

1. Инженерно-техническая оптимизация систем 

коммунальной инфраструктуры. 

2. Повышение надежности систем коммунальной 

инфраструктуры. 

3. Обеспечение более комфортных условий проживания 

населения сельского поселения. 

4. Повышение качества услуг, предоставляемых ЖКХ. 

5. Снижение потребления энергетических ресурсов. 

6. Снижение потерь при поставке ресурсов 

потребителям. 

7. Улучшение экологической обстановки в сельском 

поселении. 

Целевые 

показатели 

- доступность для населения коммунальных услуг; 

- качество коммунальных услуг; 

- степень охвата потребителей приборами учета; 

- надежность (бесперебойность) работы систем ресурсо-

снабжения; 

- величины новых нагрузок, присоединяемых в 

перспективе. 

Сроки 

реализации 

программы 

 

2021-2033 годы 

 Объемы и 

источники 

финансирования 

Общий объем финансирования программы составляет по 

годам: 2021 год – 4559 тыс. руб. 

2022 год- 3860,00тыс. руб. 

2023 год – 500,00тыс. руб. 

2024 год – 600,00 тыс. руб. 

2025 год – 600,00 тыс. руб. 

2026-2033 года – 4800,00 тыс. руб. 

Источники финансирования: 

- средства областного бюджета: 

2021 год – 1500 тыс. руб. 

2022 год- 0,00тыс. руб. 

2023 год –0,00тыс. руб. 

2024 год –0,00 тыс. руб. 

2025 год –0,00 тыс. руб. 

2026-2033 года –0,00 тыс. руб.; 

- средства местного бюджета: 

2021 год – 4559 тыс. руб. 

2022 год- 3860,00тыс. руб. 

2023 год – 500,00тыс. руб. 

2024 год – 600,00 тыс. руб. 

2025 год – 600,00 тыс. руб. 

2026-2033 года – 4800,00 тыс. руб. 

Бюджетные ассигнования, предусмотренные в плановом 

периоде 2021-2033 годов, будут уточнены при 

формировании проектов бюджета поселения с учетом  

изменения ассигнований областного бюджета. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
      ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                     
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 от  13 января 2023 года №10  
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  
Челно-Вершины от  27 ноября 2014 г. № 115 «Об утверждении муниципальной   
программы  «Благоустройство территории  сельского поселения  Челно-Вершины  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  на 2015-2020годы » 
 
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», для приведения в соответствие с действующим законодательством администрация 
сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

  1.  Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения 
Челно-Вершины от 27 ноября 2014г. «Об утверждении муниципальной  программы  
«Благоустройство территории  сельского поселения  Челно-Вершины муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области  на 2015-2020годы »    

1. 1.  Паспорт программы  изложить в новой редакции (приложение). 
1.2. Приложение № 1 изложить в новой редакции (приложение). 
2.  Настоящее постановление опубликовать в газете « Официальный вестник» и разместить 

на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                                         С.А.Ухтверов     
 
 
 
 
 
 

Муниципальная  программа 
«Благоустройство территории  сельского поселения  Челно-Вершины муниципального 

района Челно-Вершинский Самарской области  на 2015-2025годы » 
  
 
 
 
 

Паспорт  
муниципальной  программы «Благоустройство территории  сельского поселения  Челно-

Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской области  на 2015-2025годы » 
(далее – Программа)» 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 1  
 к постановлению администрации 

                                                         сельского поселения  Челно-Вершины 
от 14 ноября  2019 г. № 167 

 
Перечень  

мероприятий муниципальной программы «Благоустройство территории  сельского 
поселения  Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области  на 2015-2025годы » финансируемых за счѐт средств бюджета сельского поселения 
Челно-Вершины 

Ожидаемые 

результаты 

реализации 

программы 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Ожидаемыми результатами Программы является 

создание системы коммунальной инфраструктуры 

сельского поселения Челно-Вершины, обеспечивающей 

предоставление качественных коммунальных услуг, 

отвечающих экологическим требованиям и 

потребностям жилищного строительства. Кроме того, в 

результате реализации Программы должны быть 

обеспечены: 

- комфортность условий проживания населения; 

- надежность работы инженерных систем; 

- финансовое оздоровление организации жилищно-

коммунального комплекса. 

Эффективность реализации Программы 

существенно возрастет при условии включения ряда 

объектов в федеральные и областные программы и 

привлечении частных инвестиций в сферу жилищно-

коммунального хозяйства. 

Технологическими результатами реализации 

мероприятий Программы комплексного развития   

предполагается: 

- повышение надежности работы системы   

коммунальной инфраструктуры; 

- снижение потерь коммунальных ресурсов в 

производственном процессе. 
 

Наименование Программы «Благоустройство территории  сельского 

поселения  Челно-Вершины муниципального 

района Челно-Вершинский Самарской 

области  на 2015-2025годы » 

Основание для разработки  Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131 - 

ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в РФ»,ст179.3 Бюджетного 

Кодекса РФ, Правилами благоустройства  , 

организации сбора и вывоза бытовых отходов и 

мусора на территории сельского поселения 

Челно-Вершины, утвержденными Собранием 

представителей сельского поселения Челно-

Вершины от 13. 07. 2012 года № 65  
 

Заказчик Программы Администрация сельского поселения Челно-

Вершины  

Разработчик Программы  Администрация сельского поселения Челно-

Вершины 

Цель и задачи Программы Цель:  Развитие и совершенствование 

эстетического вида сельского поселения. 

Задачи: 

- поэтапное улучшение внешнего облика 

населенных пунктов поселения 

- приведение в соответствие с требованиями 

нормативных актов дорог поселения, имеющих 

большой процент износа 

 -благоустройство придомовых территорий и 

парковых зон 

Срок реализации Мероприятия Программы будут осуществляться 

в период с 2015 по 2025 г.г. 

Исполнители Администрация сельского поселения Челно-

Вершины 

Объем финансирования из 

местного бюджета  

 

Общий объем средств, направленных на 

реализацию программных мероприятий, 

составляет 60920 тыс. руб., из бюджета 

сельского поселения Челно-Вершины, в том 

числе: 2015 г. – 19136 тыс. руб., 2016 г.–4543 

тыс. руб., 2017 г. –7288  тыс. руб., 2018г. -2672 

тыс. руб., 2019г.- -5099 тыс. руб. 2020г.- -4192 

тыс. руб. 2021г.- -3726 тыс. руб.2022 –7794 тыс. 

руб. 2023г-  3244 тыс. руб. 2024г- 2416 тыс. руб 

2025г-2462 тыс. руб. 

 

Объемы финансирования программы подлежат 

ежегодной корректировки с учетом 

возможностей местного бюджета. 
 Ожидаемые конечные 

результаты реализации 

программы 

- Улучшение внешней привлекательности и 

облика населенных пунктов поселения 

-Обеспечение эстетического облика сельского 

поселения в соответствии с экологическими и 

санитарно- гигиеническими требованиями 

-создание безопасных и комфортных условий 

для  культурно отдыха и досуга  жителей 

сельского поселения 

-содержание территории мест захоронения  в 

санитарных условиях 

- улучшение качества дорог общего пользования 

на территории поселения 

- ликвидация несанкционированных свалок на 

территории поселения 

 

Контроль за исполнением 

программы 

Управление и контроль за исполнением 

муниципальной целевой программы 

осуществляет  глава сельского поселения Челно-

Вершинское .  

 

2№ 

п/п 

Мероприятия Сроки 

исполнен

ия 

Всего 

(тыс. 

руб) 

Объем финансирования по годам (тыс. руб) 

2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 

               

1 Уличное освещение и 

содержание приборов 

уличного освещения 

2015-2025 26837 2800 2330 2290 2000 3150 3150 2947 1870 2100 2100 2100 

2 Содержание мест 

захоронения и 

содержание 

памятников 

2015-2025 649 30 20 399 25 25 25 25 25 25 25 25 

3 Организация 

ликвидация 

несанкционированны

х свалок и 

крупногабаритного 

мусора, 

приобретение 

контейнеров   

2015-2025 10147 3924 1463 300 567 567 567 567 392 600 600 600 

 4 Устройство и 

содержание 

цветников и клумб, 

озеленение сельского 

поселения и   завоз 

грунта для цветников 

клумб и 

палисадников возле 

многоквартирных 

жилых домов  

 

2015-2025 788 30 80 80 80 80 80 80 38 80 80 80 
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АДМИНИСТРАЦИЯ      
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
муниципального района             
Челно-Вершинский 
Самарской области 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от «13» января 2023г.  № 11 
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  
Челно-Вершины от  12.08.2022г. №75 «Об утверждении муниципальной  
программы  «Формирование комфортной городской среды»  
на территории сельского поселения Челно-Вершины на 2023-2024 г.» 
 
В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса РФ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-
ции», для приведения в соответствие с действующим законодательством администрация 
сельского поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения Челно-

Вершины от  12.08.2022г. №75 «Об утверждении муниципальной программы «Формирование 
комфортной городской среды» на территории сельского поселения Челно-Вершины   на 2023-
2024 г.» 

В наименовании Программы и далее по тексту словосочетание «на 2023-2024 г.г.»  заменить 
на словосочетание «на 2023-2025гг.» 

Паспорт программы изложить в новой редакции (приложение). 
Приложения № 1, 2, 3, 3.1, 8 к постановлению изложить в новой редакции (приложение). 
Настоящее постановление опубликовать  в газете « Официальный вестник» и разместить   

на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 
Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                              С.А. Ухтверов      
  
 
 
 
 
 

Приложение к постановлению  
администрации сельского поселения  

Челно-Вершины   
от «13» января 2023г.  № 11 

 
 

Муниципальная программа 
«Формирование комфортной городской среды» на территории сельского  

поселения Челно-Вершины  на 2023-2025 г. 
в рамках реализации приоритетного проекта  

«Формирование комфортной городской среды»  
 
 
 
 
 
 

Паспорт 
муниципальной программы  

«Формирование комфортной городской среды» на территории сельского поселения Челно-
Вершины на 2023-2025 годы 

в рамках реализации приоритетного проекта  
«Формирование комфортной городской среды»  

 
 
 
 

Приложение № 1  
 
 

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы 
для оценки эффективности реализации задач программы «Формирование комфортной 

городской среды» на территории сельского поселения Челно-Вершины на 2023-2025 гг. 
используются следующие индикаторы и показатели: 

 
 
 

 
 
 
 

Приложение № 2  
к муниципальной программе 

 
 

Перечень 
основных мероприятий муниципальной программы 

 

 

5 Ремонт и 

благоустройства 

Обелиска погибшим 

воинам в Великой 

Отечественной войне  

2015-2025 1150 500 650          

6 Проведение 

отдельных видов 

работ по ремонту 

многоквартирных 

домов и 

благоустройства их 

территорий в.т.ч. за 

счет областного 

бюджета   

за счет местного 

бюджета 

 

в.т.ч. за счет 

областного бюджета   

за счет местного 

бюджета 

 

2015-2021 3204 

 

 

 

 

 

1352 

 

 

667 

1185  2019 

 

 

 

 

 

1352 

 

 

667 

 

 

        

 7 Благоустройства 

общественных 

территорий сельского 

поселения  

в.т.ч. за счет 

областного бюджета   

за счет местного 

бюджета 

 

2015-2021 7956 

 

 

 

1474 

 

 

726 

  2200 

 

 

 

1474 

 

 

726 

 1277   4479    

 ИТОГО  55001 8469 4543 11507 2672 5099 3822 3619 7794 3244 2416 2462 

 

Муниципальный заказчик 

программы 

Администрация сельского поселения  Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский   

Разработчик программы Администрация сельского поселения  Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский   

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы 

Администрация сельского поселения  Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский   

Соисполнители 

муниципальной программы 

Челно-Вершинское муниципальное унитарное 

предприятие производственное объединение жилищно-

коммунального хозяйства  
 

Участники муниципальной 

программы 

Собственники жилых помещений многоквартирных домов 

Жители  населенных пунктов поселения с численностью 

более 1000 человек 

 

 

Цель муниципальной 

программы 

-Повышение комфортности условий проживания 

населения 

-Повышение уровня благоустройства сельского поселения  

Челно-Вершины муниципального района Челно-

Вершиский 

Задачи муниципальной 

программы 

1. Повышение уровня благоустройства территории 

сельского поселения  

2. Повышение уровня благоустройства дворовых 

территорий многоквартирных домов  

3.Повышение уровня благоустройства наиболее 

посещаемых общественных территорий сельского 

поселения  Челно-Вершины муниципального района 

Челно-Вершинский 

4.Создание безопасных и комфортных условий 

проживания и отдыха населения 

 

Целевые показатели 

(индикаторы) 

муниципальной программы 

1. Доля благоустроенных дворовых территорий от общего 

количества дворовых территорий, подлежащих 

благоустройству в рамках муниципальной программы; 

2.Количество благоустроенных общественных территорий 

(парков, скверов) сельского поселения  Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский 

 

Срок реализации 

муниципальной программы 

2023-2025 годы 

 Объемы бюджетных 

ассигнований 

муниципальной программы 

Общий объем средств, направляемых на реализацию 

муниципальной программы, за счет всех источников 

финансирования составляет 3901,00тыс. рублей, из них   

3706,00тыс. рублей - средства областного бюджета, в том 

числе формируемые за счет средств федерального 

бюджета, 

 из них: 

2023 год- 3901,00 тыс. рублей, из них 3706,00 тыс. рублей 

средства областного бюджета 

2024 год – 0,00 тыс.рублей 

2025 год – 0,00 тыс. рублей
 

Ожидаемые результаты 

реализации  

муниципальной программы 

1. Доля благоустроенных дворовых территорий в общем 

количестве дворовых территорий, подлежащих 

благоустройству в рамках муниципальной программы, 

составит 100 процентов
 

 

2. Количество благоустроенных общественных территорий 

(парков, скверов, общественных пространств), 

расположенных в населенных пунктах  с численностью 

более 1000 человек в рамках муниципальной программы 

составит 100 процентов. 

 
 

№ 
Наименование показателя 

(индикатора) 
Ед. изм. 

Значения показателей 

2022 г. 2023 г. 2024 г. 2025 г. 

1.  
Количество  благоустроенных 

дворовых территорий 
 ед. 

 

37 

 

 

41 

 

41 

 

41 

2.  

Доля благоустроенных дворовых 

территорий от общего количества 

дворовых территорий, подлежащих 

благоустройству в рамках 

муниципальной программы 

% 

 

 

 

90 

 

 

 

100 

 

 

 

100 

 

 

 

100 

3. 

Количество благоустроенных 

общественных территорий, 

находящихся на территории 

муниципального района Челно-

Вершинский 

ед. 

 

 

8 

 

 

10 

 

 

 

13 

 

 

13 

4. 

Доля  благоустроенных дворовых 

территорий от общего количества 

дворовых территорий 

% 

 

66 

 

83 

 

100 

 

100 

 

Номер и 

наименование 

основного 

мероприятия 

Ответственный 

исполнитель 

 

Срок 
Ожидаемый 

непосредственный 

результат (краткое 

описание) 

Основные 

направления 

реализации 

Связь с показателями 

Программы 

(подпрограммы) 

начала 

реализации  

 

окончания 

реализации 

Задача 1. Повышение уровня благоустройства дворовых территорий в населѐнных пунктах 

1.1. Основное 

мероприятие  

1.1.1. 

Благоустройство 

дворовых 

территорий 

Администрация 

сельского 

поселения Челно-

Вершины   

2023 2025 Улучшение состояния 

(уровня 

благоустройства) 

дворовых территорий 

Работы по 

минимальному и 

дополнительному 

перечню работ 

согласно 

приложениям №№ 4 

и 5 

 

1.1.2. 

Благоустройство 

общественных 

территорий 

Администрация 

сельского 

поселения Челно-

Вершины  

2023 2025 Улучшения  уровня 

благоустройства  

общественных 

территории 

Работы согласно 

проектно-сметной 

документации 
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Приложение № 3 
                                                                                          

Адресный перечень 
 дворовых и общественных территорий, которые подлежат благоустройству в соответствии 

с Порядком и сроками представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных 
лиц о включении дворовой территории в муниципальную программу формирования комфорт-
ной городской среды на 2023-  

 
 
 
 

Приложение № 8  
 

Ресурсное обеспечение реализации муниципальной программы 

  
  
  
 
 
 

Приложение № 3.1. 
к муниципальной программе 

 
План  

реализации мероприятий муниципальной программы  
  

АДМИНИСТРАЦИЯ 
СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                      
 
от  13 января 2023  года  №3 
 
Об утверждении Административного  регламента предоставления  муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение» на территории сельского поселения Челно-Вершины 

 
В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Жилищным кодексом РФ, администрация  сельского поселения 
Челно-Вершины муниципального района  Челно-Вершинский Самарской области         

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение» на территории сельского  поселения Челно-Вершины (Приложение №1). 

Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разместить 
на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 

  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
Глава сельского  поселения Челно-Вершины                                      С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 к постановлению  
Администрации сельского поселения Челно-Вершины 

№ _________ от «____» ____________ 2023 г. 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ«ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИ-

ЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ» 
 

1.Общиеположения 
 

Предмет регулирования административного регламента. 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее 
соответственно-административныйрегламент,муниципальнаяуслуга)устанавливает поря-
док и стандарт предоставления муниципальной  услуги. 

Административный регламент определяет поря-
док,срокиипоследовательностьвыполненияадминистративныхпроцедурпопредоставлению 
муниципальной услуги,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг(далее– МФЦ), формы контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, досудебный(внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц 
органа местного самоуправления,работников МФЦ. 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги закреплены в Приложе-
нии№2 к настоящему административному регламенту. 

Круг заявителей. 
Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартирном 

доме, расположенного на территории сельского поселения Челно-Вершины, или уполномо-
ченному им лицу (далее-заявитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
Информация о порядке и условиях информирования о предоставлении муниципальной 

услуги предоставляется: 
Специалистом уполномоченного органа при непосредственном обращении заявителя 

или его представителя в уполномоченный орган или посредством телефонной связи, в том 
числе путем размещения на официальном сайте уполномоченного органа в информацион-
но-телекоммуникационной сети«Интернет»(далее официальный сайт уполномоченного 
органа)( http://chelno-vershini.ru/); 

путем размещения в федеральной государственной информационной систе-
ме«Единыйпорталгосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)»(далее-ЕПГУ); 

путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных 
услуг,являющемся государственной информационной системой Самарской области  
(https://gosuslugi.samregion.ru) (далее – РПГУ). 

Путем размещения на информационном стенде в помещении уполномоченного органа,в 
информационных материалах; 

Путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
Посредством ответов на письменные обращения; 
Сотрудником МФЦ в соответствии с пунктом 6.3настоящего административного регла-

мента. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в 

который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и долж-
ность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего 
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся граж-
данину сообщается номер телефона,по которому он может получить необходимую инфор-
мацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме ответ 
на обращение направляется также в письменной(электронной) форме не позднее 30 кален-
дарных дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается долж-
ность лица,подписавшего ответ,а также фамилия,имя,отчество(последнее-приналичии)и 
номер телефона исполнителя. 

Справочная информация о местонахождении,графике работы,контактных телефонах 
уполномоченного органа, адресе электронной почты уполномоченного органа размещена 
на официальном сайте уполномоченного органа, ЕПГУ, РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении,графике работы,контактных телефонах 
МФЦ,адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги-перевод жилого помещения в нежилое помеще-

ние и нежилого помещения в жилое помещение на территории сельского поселения Челно-
Вершины. 

№ Адрес дворовой территории, общественной 

территории
* 

2023 

год 

2024  

год 

2025 

год 

 Дворовые территории*    

14. с. Челно-Вершины 

 3 микрорайон д.10 

+   

16. с. Челно-Вершины 

 3 микрорайон д.14 

+   

20. с.Челно-Вершины микрорайон 

Сельхозтехника д.1а,2а,6а,7а 

+   

26. с.Челно-Вершины 

 ул. Цветочная д.4 

+   

 Общественные территории
*    

5. с. Челно-Вершины  

ул. В. Старшинова  «Детский городок» 

  +  

10. с.Челно-Вершины «Благоустройство сквера 

40-летия Победы по ул. Почтовая д.1» 

 +  

11. с.Челно-Вершины «Благоустройство 

пешеходной зоны по ул. Центральная со 

спуском к р. Челнинка» 

+   

12. с.Челно-Вершины «Благоустройство сквера 

воинам-интернационалистам»,  

ул. Вокзальная 

 +  

13.  с. Челно-Вершины «Памятник 

красноармейцу» 

ул. Советская 

+   

 

Наименова- 

ние 

Ответственный 

исполнитель, со-

исполнитель, 

муниципальный 

заказчик-координа-

тор, участник  

Источник финансирования 

Код бюджетной классификации 
Объемы бюджетных ассигнований (тыс. 

рублей)  

ГРБС 
Рз   

Пр 
ЦСР ВР 2023 г 

 

2024 г 

 

2025 г 

Муниципальна

я программа 

«Форми-

рование 

комфортной  

городской 

среды на 

территории  

муниципально

го района 

Челно-Вер-

шинский на 

2023-2024 г» 

 
всего,  в том числе:         3901,00 0,00 0,00 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

средства бюджета  сельского 

поселения Челно-Вершины* 
 493  0503  7YOF200000  244 195,00 

 

 

0,00 

 

 

 

0,00 

средства, поступа-ющие в бюджет 

муниципального образования из  

областного бюджета, в т.ч. 

формируемые за счет средств федерал. 

бюджета 

 493  0503  7YOF200000  244 3706,00 

 

 

0,00 

 

 

0,00 

безвозмездные* поступления     0 
 

0 

 

0 

 

Номер и наименование 

основного мероприятия 

Ответственный 

исполнитель 

 

2023 г. 2024 г. 2025 г. 

1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 1 кв. 2 кв. 3 кв. 4 кв. 

1. Благоустройство 

дворовых территорий   с. 

Челно-Вершины 

мкр. Сельхозтехника д. 

1а,2а,3а,4а 

3 микрорайон д.10 

3 микрорайон д.14 

ул. Цветочная д.1 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

   +          

2. Благоустройство 

общественной территории 

с. Челно-Вершины  

«Благоустройство сквера 

40-летия Победы по ул. 

Почтовая,1» 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

      +      

 1. Благоустройство 

общественной территории 

с. Челно-Вершины      

«Благоустройство 

пешеходной зоны по ул. 

Центральная со спуском к 

р. Челнинка» 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

  +          

2. Благоустройство 

общественной территории 

с. Челно-Вершины 

«Благоустройство сквера 

воинам-

интернационалистам» ул. 

Вокзальная 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

      +      

5. Благоустройство 

общественной территории 

с. Челно-Вершины  

«Памятник 

красноармейцу» ул. 

Советская 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

  +          

 6. Благоустройство 

общественной территории 

с. Челно-Вершины ул. 

Старшинова «Детский 

городок» 

Администрация 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

      +      
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Наименование органа,предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется  администрацией сельского поселения Челно-

Вершины(далее -Уполномоченный орган). 
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части: 
Информирования по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
Прием заявлений и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
Выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия участвует Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии,Федеральнаяналоговаяслужба,специализированныегосударственные и муници-
пальные организации технической инвентаризации. 

Заявитель вправе подать заявление о переводе помещения через МФЦ в соответствии с 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом на личном приеме в 
Жилищном управлении, почтовым отправлением или с помощью ЕПГУ, РПГУ по форме в 
соответствии с Приложением №3 к настоящему административному регламенту. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий,в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные госу-
дарственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе-
ния услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое уполномоченным 

органом решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помеще-
ние и нежилого помещения в жилое помещение(в форме распоряжения Администрации муни-
ципального района Сергиевский), (далее – решение). 

Форма уведомления о переводе(отказе в переводе)жилого(нежилого)помещения в нежилое
(жилое)помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 
августа 2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе)
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (Приложение № 4 к настояще-
му административному регламенту) (далее - уведомление). 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
в уполномоченном органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном 

обращении; 
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
почтовым отправлением; 
наЕПГУ,РПГУ,в том числе в форме электронного документа,подписанного электронной 

подписью. 
Срок предоставления муниципальной услуги,в том числе с учетом необходимости обраще-

ния в организации,участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
Уполномоченный орган  принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не позднее 
чемчерез45 дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по пред-
ставлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисля-
ется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня 
поступления в уполномоченный орган документов. Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ 
заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы межведомственно-
го электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведом-
ственного электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской 
Федерации не предусмотрено. 

Срок выдачи документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 
не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с пунктом3.1.3 
настоящего административного регламента. 

Нормативные правовые акты,регулирующие предоставление муниципальной услуги. 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается 
на официальном сайте уполномоченного органа, на ЕПГУ, РПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 
правовых актов,регулирующих предоставление муниципальной услуги,н своем официальном 
сайте. 

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить самостоя-
тельно,и документы,которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Исчерпывающий переченьдокументов,необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Заявление о переводе помещения; 
правоустанавливающие документы на переводимое помещение(подлинники или засвиде-

тельствованные в нотариальном порядке копии); 
план переводимого помещения с его техническим описанием(в случае,если переводимое 

помещение является жилым,технический паспорт такого помещения); 
поэтажный план дома,в котором находится переводимое помещение; 
подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или)

перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) переплани-
ровка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или 
нежилого помещения); 

протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме,содержащий 
решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

согласие каждого собственника всех помещений,примыкающих к переводимому помеще-
нию,на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из докумен-
та,удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае,если заявление подается через представителя заявителя,также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени 
заявителя,представитель заявителя вправе представить: 

Оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц); 

оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность,заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или уполномо-
ченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

В случае, если заявление подается через представителя заявителя посредством ЕПГУ, 
РПГУ,и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая дове-
ренность должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавлива-
ются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области исполь-
зования электронных подписей. 

Удостоверенная,совершенная или выданная нотариусом доверенность представителя заяви-
теля в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ законода-
тельства Российской Федерации о нотариате от11февраля1993года№4462-1. 

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунк-
тах3,4пункта2.6.1,а также в случае,если право на переводимое помещение зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости,документы,предусмотренные подпунктом 
2пункта2.6.1настоящего административного регламента. 

Документы(их копии или сведения,содержащиеся в них),указанныевподпунктах2,3,4 
пункта2.6.1 настоящего административного регламента запрашиваются уполномоченным 
органом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряже-
нии которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные доку-

менты самостоятельно. 
В соответствии с пунктом3 статьи36 Жилищного кодекса Российской Федерации умень-

шение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия 
всех собственников помещений в данном доме путем его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если 
реконструкция,переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присо-
единения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструк-
цию,переустройство и(или) перепланировку помещений должно быть получено согласие 
всех собственников помещений в многоквартирном доме. 

Уполномоченный орган, осуществляющий перевод помещений, не вправе требовать от 
заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у 
заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6.1настоящего административного 
регламента. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа, указанных в абзаце первом 
настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставля-
ются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомствен-
ными государственным органам или органам местного самоуправления организациями,в 
распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не превышающий пять 
рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организа-
цию,предоставляющие документ и информацию,есл и иные сроки подготовки и направле-
ния ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, право-
выми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с феде-
ральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги,законодательством Российской Федерации не предусмотрен. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Россий-
ской Федерации не предусмотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения  в 
жилое помещение допускается  в случае,если: 

заявителем не представлены документы, определенные пунктом2.6.1 настоящего адми-
нистративного регламента, обязанность по представлению которых с учетом пункта 
2.6.3настоящего административного регламента возложена на заявителя; 

поступления в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или 
органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетель-
ствующего об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для перевода 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствии с пунктом 2.6.1настоящего административного регламента, если соответству-
ющий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в 
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган 
после получения ответа на межведомственный запрос уведомил заявителя о получении 
такого ответа, предложил заявителю представить документ и(или) информацию, необходи-
мые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение, предусмотренные пунктом2.6.1 настоящего административного регла-
мента, и не получил такие документ и(или) информацию в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня направления уведомления; 

представления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента в ненадлежащий орган; 

несоблюдение предусмотренных статьей22 Жилищного кодекса условий перевода 
помещения,а именно: 

а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помеще-
ний,обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возмож-
ность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого помещения в 
нежилое помещение); 

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется 
собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного 
проживания(при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 

в)   если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-
либо лиц; 

г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена возмож-
ность доступа с использованием помещений,обеспечивающих доступ к жилым помещени-
ям; 

д) если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не 
соблюдены следующие требования: 

квартира расположена на первом этаже указанного дома; 
квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помеще-

ния,расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, 
не являются жилыми; 

е)также не допускается: 
-перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое 

помещение; 
перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной 

деятельности; 
перевод нежилого помещения в жилое помещение, если такое помещение не отвечает 

требованиям,установленным Постановлением Правительства РФ от 28 января 
2006г.№47«Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещени-
ем,жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома 
садовым домом» или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения 
установленным требованиям. 

Несоответствия проекта переустройства и (или)перепланировки помещения в много-
квартирном доме требованиям законодательства. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в 
пункте2.6.1административного регламента и запрошенных в государственных органах, 
органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, не может являться основанием для отказа в переводе жилого поме-
щения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

Перечень услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом
(выдаваемых)организациями,участвующими в предоставлении муниципальной услуги.  

Услуги,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги: 

Услуга по подготовке проекта переустройства и (или)перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспе-
чения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

Оформление документа,удостоверяющего права(полномочия)
представителя,вслучае,если за предоставлением услуги обращается представитель заявите-
ля; 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной пла-
ты,взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно,государственная 
пошлина не уплачивается. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являют-
ся необходимым и обязательными для предоставления муниципальной услуги,включая 
информацию о методике расчета размера такой платы. 
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Порядок,размериоснованиявзиманияплатызапредоставлениеуслуг,указанных в пункте2.9 
настоящего административного регламента, определяется организациями, предоставляющими 
данные услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-
пальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен превы-
шать15 минут. 

Сроки порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги,представленное заявителем лично либо 

его представителем, регистрируется уполномоченным органом в течение 1 рабочего дня с даты 
поступления такого заявления. 

Заявлениеопредоставлениимуниципальнойуслу-
ги,представленноезаявителемлибоегопредставителем через МФЦ, регистрируется уполномо-
ченным органом в день поступления от МФЦ. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется уполномо-
ченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации 
запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление,поступившее в нерабочее время,регистрируется уполномоченным органом в 
первый рабочий день,следующий за днем его получения. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожида-
ния, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указан-
ных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Помещения уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги размеща-
ются на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельностоящем 
здании для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного 
органа, в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затрудне-
ний для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже специалисты 
уполномоченного органа обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по 
состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного органа, организуются места для 
парковки автотранспортных средств,в том числе места для парковки автотранспортных средств 
инвалидов(не менее10 процентов мест, но не менее одного места), доступ заявителей к парко-
вочным местам является бесплатным. 

Помещение уполномоченного органа для приема заявителей оборудуется информационны-
ми стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень 
документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной 
услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно -
телекоммуникационной сети«Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностя-
ми,информационными и справочными материалами,наглядной информацией,стульями и 
столами,средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 
доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия,а также 
обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законо-
дательством Российской Федерациио социальной защите инвалидов. 

Зал ожидания,места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются стульями,и
(или)кресельными секциями, и(или)скамьями. 

Информационные материалы,предназначенные для нформирования заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стен-
дах,расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и спра-
вочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в том 
числе при  большом количестве посетителей). 

Для обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группа-
ми населения здания и сооружения,в которыхоказывается услуга,оборудуются согласно норма-
тивным требованиям «СП 59.13330.2016. Свод правил. Доступность зданий и сооружений для 
маломобильных групп населения.Актуализированная редакцияСНиП35-01-2001». 

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская аптеч-
ка,питьевая вода.При необходимости сотрудник уполномоченного органа,осуществляющий 
прием,может вызвать карету неотложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата 
работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия: 

открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить здание 
уполномоченного органа,а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании; 

выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему заявле-
ния;помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола напротив 
специалиста,осуществляющего прием; 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне 
очереди,консультирует,осуществляет прием заявления с необходимыми документа-
ми,оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы; 

по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного орга-
на,осуществляющий прием,помогает гражданину покинуть кабинет,открывает две-
ри,сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание;передает граж-
данина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает 
содействиепри его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения работники уполномоченного органа пред-
принимают следующие действия: 

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий прием, принимает гражданина вне 
очереди,помогает сориентироваться,сестьнастул,консультирует,вслух прочитывает докумен-
тыи далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с недостат-
ками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с сопровождающим его 
лицом,в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой,в помещениине следует отходить-
от него без предупреждения; 

сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков,копирует 
необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке граждани-
на,помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для 
слабовидящих с крупным шрифтом; 

по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник уполномоченного орга-
на,осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открыва-
ет двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее преду-
предив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина сопровождающе-
му лицу или по желанию гражданина вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха работникиу уполномоченного органа пред-
принимают следующие действия: 

сотрудник уполномоченного органа,осуществляющий прием граждан с нарушением слу-
ха,обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию разме-
ренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова 
дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через перевод-
чика жестового языка(сурдопереводчика); 

сотрудник уполномоченного органа,осуществляющий прием,оказывает помощь и содей-
ствие в заполнении бланков заявлений,копирует необходимые документы. 

Требования к комфортности и доступности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 
устанавливаются постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012
№1376«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного органа при предо-

ставлении муниципальной услуги-2. 
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного органа 

при предоставлении муниципальной услуги – неболее15 минут. 
Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,в 

том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий. 
Иными показателями качества и доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 
расположенность помещений уполномоченного органа, предназначенных для предо-

ставления муниципальной услуги,в зоне доступности к основным транспортным магистра-
лям; 

степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной 
услуги(доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа 
получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной услу-
ги; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги,в том числе для лиц 
с ограниченными возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения адми-
нистративных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного 
органа,руководителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов уполномоченного 
органа,а также помещений уполномоченного органа, в которых осуществляется прием 
заявлений и документов от  заявителей. 

Уполномоченным органом обеспечивается создание инвалидам и иным маломобильным 
группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги в соответ-
ствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными право-
выми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме 
информации о правилах предоставления муниципальной услуги,в том числе об оформле-
нии необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими 
других необходимых для получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху,при необходимости,с 
использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение 
сурдопереводчика,тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению муници-
пальной услуги наравне с другими лицами. 

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя со специалистом 
уполномоченного органа осуществляется при личном обращении заявителя: 

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
Для подачи заявления и документов; 
Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;для получе-

ния результата предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполномоченного 

органа не может превышать 15 минут. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного 

соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 
Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности 

получения муниципальной услуги на базе МФЦ.Вслучае подачи заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной 
услуги осуществляется уполномоченным органом. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-
ной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципаль-
ной услуги в электронной форме. 

Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий перевод помещения,по 
месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через МФЦ в соответ-
ствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке соглашением о  взаимодействии. 

Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать 
документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в элек-
тронной форме через ЕПГУ,РПГУ с использованием электронных докумен-
тов,подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 
закона от06.04.2011 №63-ФЗ«Об электронной подписи». 

Уполномоченный орган обеспечивает информирование заявителей о возможности 
получения муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ,РПГУ осуществляется путем заполнения интерак-
тивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной настоя-
щим административным регламентом)(далее-запрос). 

Обращение заявителя в уполномоченный орган указанным способом обеспечивает 
возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации,а 
также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с использо-
ванием электронной подписи в порядке,предусмотренном законодательством Российской 
Федерации. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством 
ЕПГУ,РПГУ заявителю обеспечивается: 

Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 
Запись на прием в уполномоченный орган для подачи заявления и документов; 
Формирование запроса; 
Прием и регистрация уполномоченным органом запроса и документов; 
Получение результата предоставления муниципальной услуги; 
Получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая электронная подпись,при условии,что 

личность заявителя установлена при активации учетной записи. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий),требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур(действий)в электронной форме 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услу-

ги; 
Формирование и направление межведомственных запросов в органы

(организации),участвующие в предоставлении муниципальной услуги(при необходимо-
сти); 

уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, необходимой 
дл проведения переустройства и(или)перепланировки помещения в многоквартирном 
доме; 

принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение; 

выдача(направление)документов по результатам предоставления муниципальной услу-
ги. 

Блок –схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении№1 к 
настоящему административному регламенту. 

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услу-
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ги. 
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от 

заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,в 
уполномоченный орган,ЕПГ,РПГУ либо через МФЦ. 

При личном обращении заявителя в уполномоченный орган специалист уполномоченного 
органа,ответственный за прием и выдачудокументов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его лич-
ность,представителя заявителя-на основании документов,удостоверяющих его личность и 
полномочия(в случае обращения представителя); 

проверяет срок действия документа,удостоверяющего его личность и соответствие данных 
документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о переводе помещения 
и приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специа-
лист,ответственный з а прием и выдачу документов,удостоверяется, что: 

Текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению; 
в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее – при нали-

чии)физического лица либо наименование юридического лица; 
заявление о переводе помещения подписано заявителем или уполномоченным представите-

лем; 
прилагаются документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по предостав-

лению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных документов 
требованиям настоящего административного регламента - уведомляет заявителя о выявленных 
недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

В случае если заявитель настаивает на принятии документов-принимает представленные 
заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению недостат-
ков,после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной услуги в 
порядке,предусмотренном настоящим административным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специа-
лист,ответственный за прием документов,выдает заявителю расписку в получении от негодо-
кументов,с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с 
указаниемперечнядокументов,которыебудутполученыпомежведомственнымзапросам. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации 
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов составляет 1 рабочий 
день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения:поступление заявления о переводе помещения и приложенных 
к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов 
фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале регистрации уполно-
моченного органа, после чего поступившие документы передаются должностному лицу для 
рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной услуги в 
форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ. 

При направлении заявления о переводе помещения в электронной форме(при наличии 
технической возможности)заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ,РПГУ электронную 
форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в электрон-
ном виде документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

На    ЕПГУ,РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления(запроса). 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления(запроса) осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формыз запро-
са.При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информа-
ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении заявления и 
документов в электронном виде: 

Проверяет электронные образцы документов на отсутствие компьютерных вирусов и иска-
женной информации; 

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного 
органа,в журнале регистрации,в случае отсутствия системы электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о получе-
нии и регистрации от заявителя заявления(запроса) и копий документов,случае отсутствия 
технической возможности автоматического уведомления заявителя черезЕПГУ,РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного органа 
для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации 
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов в форме электронных 
документов составляет1рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения:поступление заявления о переводе помещения и приложенных 
к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием,регистрация заявления о перево-
де помещения и приложенных к нему документов. 

При направлении заявителем заявления и документов в уполномоченный орган по сред-
ством почтовой связи специалист уполномоченного органа,ответственный за прием и выдачу 
документов: 

Проверяет правильность адресности  корреспонденции.Ошибочно (не по адресу)присланные 
письма возвращаются в организацию почтовой связи не вскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при нали-
чии),наименование,адрес места жительства,адрес местонахождения,написаны полностью; 

проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие действу-
ющему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в установленном 
законодательством  порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание,отсутствуют подчистки,приписки,зачеркнуты есло-
ва,исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и регистрации 
заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов,поступивших посред-
ством почтовой связи,составляет1рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения:поступление заявления о переводе помещения и приложенных 
к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов 
фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа, в журнале 
регистрации,в случае отсутствия системы электронного документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему докумен-
тов,специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие документы 
должностному лицу уполномоченного органа для рассмотрения и назначения ответственного 
исполнителя. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации),участвующие в предоставлении муниципальной услуги(при необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 
документов,предусмотренныхподпунктами2,3,4пункта2.6.1настоящего административного 
регламента. 

 
Должностное лицо уполномоченного органа при получении заявления о переводе помеще-

ния и приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела 
произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне 
представленных заявителем документов отсутствуют докумен-
ты,предусмотренныеподпунктами2,3,4 пункта2.6.1 настоящего административного регла-
мента, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запро-
сов. 

Межведомственные запросы направляются в срок,не превышающий 3 рабочих дней со 
дня регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов от 
заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, обязан 
принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в уста-
новленные сроки. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок установленный 
пунктом 2.6.3 административного регламента принимаются меры в соответствии подпунк-
том 3пункта3.1 настоящего административного регламента. 

Критерий принятия решения:непредставление докумен-
тов,предусмотренныхподпунктами2,3,4пункта2.6.1настоящего административного регла-
мента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведом-
ственного электронного взаимодействия документов(их копий или сведений,содержащихся 
в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, либо получе-
ние информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов
(организаций),участвующих в предоставлении муниципальнойуслуги,документов
(ихкопийилисведений,содержащихсявних),необходимыхдля предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится. 
3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 
Основанием для начала административной процедуры является получение уполномо-

ченным органом документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодей-
ствия, либо информации,свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов
(организаций),участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов(их 
копий или содержащихся в них сведений),необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Ответственнымзавыполнениеадминистративнойпроцедурыявляется-
должностноелицоуполномоченногооргана. 

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ представленных доку-
ментов на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение, а также уведомление по форме, утвержденной постановлением Прави-
тельства РФ от10.08.2005 №502«Об утверждении формы уведомления о переводе(отказе в 
переводе)жилого(нежилого)помещения в нежилое(жилое)помещение». 

При поступлении в уполномоченный орган ответа органа государственной власти, 
органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свиде-
тельствующего об отсутствии документа и(или) информации, необходимых для перевода 
жилого помещения вне жилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствииспунктом2.6.1настоящего административного регламента, и если соответству-
ющий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, уполномоченный 
орган после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого ответа, 
и предлагает заявителю представить документ и(или) информацию, необходимые для 
проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение в соответствии с пунктом2.6.1настоящего административного регламен-
та, в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, в указанном случае, специалист соответствующего отдела подготавли-
вает проект решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение, а также уведомление. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на наруше-
ния. 

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение подписывается должностным лицом уполно-
моченного органа в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за прием-
выдачу документов. 

В случае представления заявления о переводе помещения через МФЦ доку-
мент,подтверждающий принятие решения,направляетсявМФЦ,если иной способ его 
получения не указан заявителем. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение не может превышать срока пяти дней со дня представления в уполномо-
ченный орган документов, обязанность по представлению которых в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного 
регламента. 

Результатом административной процедуры является поступление к специали-
сту,ответственному за прием-выдачу документов, решения о переводе или об отказе в 
переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электрон-
ного документооборота уполномоченного органа,журнале регистрации. 

Выдача(направление)документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги. 

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги в уполномоченном органе. 

Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие сформирован-
ных документов,являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и 
(или)для сверки электронных образов документов с оригиналами(при направлении запроса 
на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) 
заявитель предъявляет следующие документы: 

документ,удостоверяющий личность заявителя; 
документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов (если 

от имени заявителя действует представитель); 
расписка в получении документов(при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата 

предоставления услуги на бумажном носителе: 
устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при 

получении документов; 
выдает документы; 
регистрирует факт выдачи документов в системе электронного документооборота 

уполномоченного  органа и в журнале регистрации; 
отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях: 
за выдачей документов обратилось лицо,не являющееся заявителем(его представите-

лем); 
обратившееся лицо отказалось предъявить документ,удостоверяющий его личность. 
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В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ и 
указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном ви-
де,специалист,ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получе-

нии документов; 
сверяет электронные образы документов с оригиналами(при направлении запроса и доку-

ментов на предоставление услуги через ЕПГУ,РПГУ; 
уведомляет заявителя о том,что результат предоставления муниципальной услуги будет 

направлен в личный кабинет на ЕПГУ,РПГУ в форме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в элек-

тронной форме,с оригиналами,результат предоставления услуги заявителю не направляется 
через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае,если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое и нежилого помещения в жилое помещение,данное решение сканируется и направля-
ется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, РПГУ. Данное 
решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня 
принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3рабочих 
дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежи-
лое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об отказе в переводе жило-
го помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результатом административной процедуры является выдача или направление по адре-
су,указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, подтвержда-
ющего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны-

ми должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги,а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами уполномоченно-
го органа учета положений данного административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений(далее - текущий контроль деятельности) осуществляет долж-
ностное лицо уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами и сотрудниками положений настоящего административного регламента 
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и в неплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 
проведение проверок,выявление и устранение нарушений прав заявителей,принятие решений и 
подготовку ответов на их обращения,содержащие жалобы на действия(бездействие)
сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на 
основании распоряжений уполномоченного  органа. 

Проверки могут быть плановыми и вне плановыми.Порядок и периодичность плановых 
проверок устанавливаются руководителем уполномоченного органа. При проверке рассматри-
ваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги(комплексные 
проверки),или отдельные вопросы(тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных 
нарушений,а также в случае получения жалоб на действия(бездействие)сотрудников.Проверки 
также проводятся по конкретному обращению заявителя. 

Ответственность должностных лиц,уполномоченного органа за решения и действия
(бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего админи-
стративного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные лица несут 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Сотрудники,ответственные за прием заявлений и документов,несут персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов. 

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их долж-
ностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции. 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлени-
ем муниципальной услуги,в том числе со стороны граждан,их объединений и организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, их 
объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется 
путем направления обращений в уполномоченный орган, а также путем обжалования действий
(бездействия)и решений,осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего админи-
стративного регламента. 

Граждане,ихобъединения и организации вправе направлять замечания и предложения по 
улучшению качества и доступности предоставлении муниципальной услуги. 

 
5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и ействий(бездействия)

органов,предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц 
 

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное(внесудебное)
обжалованиедействий(бездействия)и(или)решений,принятых(осуществленных)
входепредоставлениямуниципальной услуги(далее-жалоба). 

Заявители имеют право подать жалобу на решение и действие(бездействие) орга-
на,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муници-
пальную услугу,муниципального служащего,руководителя органа,предоставляющего муници-
пальную услугу. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган,предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба на решения и действия(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципально-
го служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
ЕПГУ,РПГУ,а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Заявитель может обратиться с жалобой,в том числе в следующих случаях: 
Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
Нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-

ствий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации,муниципальными правовыми актами ля предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской обла-
сти,муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,у заявите-
ля; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги,если основания отказа не предусмотре-
ны федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области,муниципальными правовыми актами; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными 
правовыми актами Самарской области,муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на,предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,работника 
многофункционального центра,организаций,предусмотренных частью
 1.1статьи16Федерального закона №210, или их работников в исправлении допущенных 
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановле-
ния не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативны-
ми правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, за исключением случаев,предусмотренныхпунктом4части1статьи7 Федерального 
законаN210-ФЗ. 

Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

органа,предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служаще-
го,решения и действия(бездействие)которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество(последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-
теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя –
юридического лица,атакженомер(номера)контактноготелефона,адрес(адреса)электронной 
почты(при наличии)и почтовый адрес,по которым должен быть направлен ответ заявите-
лю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях(бездействии)органа,предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу,либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа,предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служаще-
го.Заявителеммогутбыть представлены документы(при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

Орган местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном)порядке. 

     В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

Жалобы на решения,действия(бездействия)должностных лиц рассматриваются в поряд-
кеи сроки, установленные Федеральный закон от02.05.2006 №59-ФЗ«О порядке рассмотре-
ния обращений граждан Российской Федерации». 

Способы информирования заявителей о порядке подачи рассмотрения жалобы,в том 
числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 
и,по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 
информация о действиях,осуществляемых органом,предоставляющим муниципальную 
услугу,в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заяви-
телю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наде-
ленные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся 
материалы в органы прокуратуры. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

Порядок досудебного(внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия)
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, руково-
дителя уполномоченного органа либо специалиста уполномоченного органа осуществляет-
ся в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ, постановлением Правительства 
Российской Федерацииот16.08.2012№840«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 
должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государ-
ственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, 
наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению 
государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, 
организаций, предусмотренныхчастью1.1статьи16Федеральногозакона«Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также 
функциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуги их 
работников». 

 
6. Особенности выполнения административных 

процедур(действий)в МФЦ 
 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключен-
ного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органами МФЦ. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение 
заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором 
проживает заявитель. 

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ,о 
ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопро-
сам,связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 
соответствии  с графиком работы МФЦ. 

Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных докумен-
тов,необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник,ответственный за прием докумен-
тов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 
личность,представителя заявителя-на основании документов,удостоверяющихего личность 
и полномочия(в случае обращения его представителя); 

проверяет представленное заявление и документы на предмет: 
текст в заявлении поддается прочтению; 
в заявлении указаны фамилия,имя,отчество(последнее-при наличии)физического лица 

либо наименование юридического лица; 
заявление подписано уполномоченным лицом; 
приложены документы,необходимые для предоставления муниципальной услуги; 
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соответствие данных документа,удостоверяющего личность,данным,указанным в заявлении 
необходимых документах; 

заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной инфор-
мационной системе(АИСМФЦ); 

выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,сформированную 
вАИСМФЦ; 

информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги,способах получения 
информации об исполнения муниципальной услуги; 

уведомляет заявителя о том,что невостребованные документы хранятся вМФЦвтече-
ние30дней,послечего передаются в уполномоченный орган. 

Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, 
передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистра-
ции заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному 
реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указан-
ный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа 
под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и 
хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел,второй-хранится вМФЦ.В 
заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра,по которому переданы 
заявление и документы. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услу горганами, предо-
ставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем орга-
нов,предоставляющих муниципальные услуги. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦвыдача 
результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении 
вМФЦ. 

Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотруд-
ник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦзаявительп редъ-
являет документ,удостоверяющийего личность и расписку. 

В случае обращения представителяз аявителя представляются документы,удостоверяющие 
личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя. 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и 
регистрирует факт их выдачи вАИСМФЦ.Заявитель подтверждает факт получения документов 
своей подписью в расписке,которая остается в МФЦ. 

Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в 
уполномоченный орган. 

Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использо-
вания в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основанииутверждае-
мойуполномоченныморганомпосогласованиюсФедеральнойслужбойбезопасностиРоссийской 
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе,используемой 
в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и(или)предоставления такой 
услуги, вМФЦне предусмотрены. 

Досудебное(внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) МФЦ,сотрудника 
МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом5.1 настоящего административного 
регламента. 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

Приложение № 1к административному 
Регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение»  
 
 

 

Приложение № 2 к административному 
Регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения внежилое 
помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение»  
 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и не жилого помещения в жилое 

помещение» 
 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствиис: 
- Жилищным Кодексом Российской Федерации;  
- федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ"Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг"; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005           № 

502«Об утверждении формы уведомления о переводе(отказе в переводе)жилого(нежилого)
помещения в нежилое(жилое)помещение»; 

          - распоряжением Правительства Российской Федерации от17декабря2009г.№1993-
р"Обутверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных 
услуг,предоставляемых в электронном виде"; 

          - иными нормативными актами органов местного самоуправления сельского 
поселения Челно-Вершины 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 3 к административному 
Регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение»  
Форма заявления о предоставлении муниципальной  услуги 

 
кому: _______________________________________ 

________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа  

исполнительнойвласти субъекта Российской  
Федерацииили органа местного  

самоуправления)  
 
от__________________________________________________________________________ 
(собственник жилого (нежилого) помещения, либо уполномоченное им лицо, либо 

собственники жилого 
____________________________________________________________________________

(нежилого) помещения (нужноеподчеркнуть), находящегося в общей собственности двух и 
более лиц,в 

____________________________________________________________________________ 
случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 

порядке представлять 
____________________________________________________________________________ 
интересы других собственников) 
 
Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место житель-
ства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, 
отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для 
юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес 
места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного 
представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостове-
ряющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 

 
Место нахождения помещения: 

_________________________________________________________ 
(указывается полный адрес: область, муниципальное образование, 
____________________________________________________________________________ 
район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира (офис),  
____________________________________________________________________________ 
подъезд, этаж) 
 
Назначение помещения: 

____________________________________________________________________________. 
           (жилое или нежилое, функциональное назначение нежилого помещения) 
 
Прошу разрешить перевод  ___________________________________________________ 
(жилого  (нежилого)  помещения   в  нежилое (жилое) помещение  без 

___________________________________________________________________________ 
проведения его переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных ремонтно-

строительных работ или с 
____________________________________________________________________________ 
проведением переустройства и (или) перепланировки в соответствии с представленным 

проектом (проектной  
____________________________________________________________________________ 
документацией), и (или) иных ремонтно-строительных работ - нужное указать) 
 
в целях использования помещения в качестве  
___________________________________________________________________________. 
(функциональное назначение) 
 
Срок производства ремонтно-строительных работ: 
С "___" ___________ 20__ г. по "___" __________20__ г. 
Режим производства ремонтно-строительных работ: 
 с _____ по _____ часов в ______________ дни.  
 
Обязуюсь:  
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной 

документацией) переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения;  
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ упол-

номоченных должностных лиц администрации муниципального образования для проверки 
хода работ;  

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима 
производства ремонтно-строительных работ.   

 К заявлению прилагаются следующие документы: 
 1) 

_____________________________________________________________________________ 
(указываются вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое 

помещение 
____________________________________________________________________________ 
с отметкой: подлинник или засвидетельствованная в нотариальном порядке копия) 
 2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки переводи-

Заявитель 

Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 

и нежилого помещения в жилое помещение 45 дней 

Заявитель 

БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД 

ЖИЛОГОПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И 

НЕЖИЛОГОПОМЕЩЕНИЯВЖИЛОЕПОМЕЩЕНИЕ» 

 

 

 

 

 

 

 

Выдача (направление) документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги 3 рабочих дня 

Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной 

услуги 1 рабочий день 
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мого помещения на __________ листах (если требуется переустройство и (или) перепланиров-
ка); 

 3) план переводимого нежилого помещения с его техническим описанием (технический   
паспорт помещения - если переводимое помещение жилое); 

 4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
 5) иные документы: 

______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
 
Подписи лиц, подавших заявление: 
"____" _____________ 20__ г. _______________  _____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________  _____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________  _____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________  _____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________  _____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
 
 
В рамках осуществления мероприятий по предоставлению муниципальной услуги все 

нижеподписавшиеся согласны на обработку персональных данных в течение неограниченного 
срока в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных». 

"____" _____________ 20__ г. _______________                
_____________________________________ 

                                                           (подпись заявителя)                             (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________                 

_____________________________________ 
                                                           (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________                 

_____________________________________ 
                                                            (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________                  

_____________________________________ 
                                                            (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
"____" _____________ 20__ г. _______________                  

_____________________________________ 
                                                             (подпись заявителя)                            (Ф.И.О. заявителя) 
 
 
Документы представлены на приеме      "___" ____________ 20__ г. 
Входящий номер регистрации заявления _______________________ 
Выдана расписка в получении документов "_____" _________ 20__ г.  № ______ 
Расписку получил "___" _________ 20___ г. _______________  _________________________ 
                                                                                          (подпись заявителя)                            

(Ф.И.О. заявителя) 
___________________________________________________________    __________________ 
(должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                    (подпись)     
 
 
 
 
 
 

Приложение 
№ 4 к административному 

Регламенту предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения  в нежилое 

помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение» 

 
УТВЕРЖДЕНА 

ПостановлениемПравительства  
РоссийскойФедерации 

От 10.08.2005№502 

 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                      
 
от 13 января 2023  года  №4 
 
Об утверждении административного  
регламента  предоставления  
муниципальной услуги «Передача в  
собственность граждан занимаемых  
ими жилых помещений жилищного  
фонда (приватизация жилищного  
 
В соответствии с Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
№210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»,., администрация сельского поселения Челно-Вершины 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)» (Приложение №1); 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разме-
стить на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования; 
 
 
Глава сельского поселения  
Челно-Вершины-                                                     С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 

Приложение №1 
к постановлению Администрации 

сельского поселения Челно-Вершины 
№ 4от «13 января 2023 г. 

 
 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного 
фонда (приватизация жилищного фонда)» 

 
1.Общие положения 

 
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге 

 
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 
(приватизация жилищного фонда)» (далее – Административный регламент) устанавливает 
состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и 
(или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по 
запросу (заявлению) физического лица либо его представителя. Настоящий Администра-
тивный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Закона Российской 
Федерации от 4 июля 1991г. №1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

 

(полное наименование органа местного самоуправления, 

 , 

осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса 

Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью    кв. м, 

 

находящегося по адресу: 

 

(наименование городского или сельского поселения) 

 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 

дом  , корпус (владение, строение) , кв.  , из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

   (ненужное зачеркнуть)    (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве   

(вид использования помещения в соответствии 

 , 

с заявлением о переводе) 

РЕШИЛ (  ): 

 (наименование акта, дата его принятия и номер)  

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  без предварительных условий; 

 (ненужное зачеркнуть)  

 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 

установленном порядке следующих видов работ: 

 

(перечень работ по переустройству 

 

(перепланировке) помещения 

 

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

 . 

 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое 

(жилое) 

в связи с   

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

 

 

 

 

     

(должность лица,подписавшего уведомление)  (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

“  ”  200  г. 

М.П. 
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Федерации», Федерального закона от 29 декабря 2004г. №189-ФЗ «О введении в действие 
Жилищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 13 июля 2015г. №218-
ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», Федерального закона от 27 июля 2010г. 
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 
Круг Заявителей 

 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской 

Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного 
фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию 
данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 
18 лет (далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2. настоящего Административного регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 
представитель). Каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в 
порядке приватизации, жилого помещения один раз. 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
- непосредственно при личном приеме заявителя в администрации сельского поселения 

Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской области ( админи-
страция сельского поселения) или многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг муниципального района Сергиевский (далее – МФЦ);  

- по телефону администрации сельского поселения Челно-Вершины или МФЦ; 
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральный государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https//www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 
на официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины Самарской 

области (http://chelno-vershini.ru/. 
5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации 

сельского поселения Челно-Вершины или МФЦ. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов администрации сельского поселения Челно-Вершины и МФЦ, обращение в которые 

необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе  администрации сельского поселения Челно-Вершины; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставлении муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для муниципальной услуги осуществляется 
бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо  админи-
страции сельского поселения Челно-Вершины, работник МФЦ, осуществляющий консультиро-
вание, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересую-
щим вопросам.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 
который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должно-
сти специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное администрации сельского поселения Челно-Вершины не может самостоя-
тельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один 
из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций. Должностное лицо администрации сельского 
поселения Челно-Вершины не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 
стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо 
или косвенно на принимаемое решение. Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации сельского поселения 

Челно-Вершины, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоя-
щего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 
мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).  

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 24 октября 2011 года №861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации  сельского поселения Челно-Вершины, в местах 
предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации  сельского поселения Челно-
Вершины , МФЦ; 

справочные телефоны Администрации  сельского поселения Челно-Вершины , адрес офици-
ального сайта администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Администрации  сельского поселения Челно-Вершины в сети «Интернет».  

1.10. В залах ожидания Администрации  сельского поселения Челно-Вершины размещаются 
нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 
в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются 
ему для ознакомления.  

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на инфор-
мационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрацией   
сельского поселения Челно-Вершины с учетом требований к информированию, установленных 
Административным регламентом.  

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в Администрации  сельского поселения 
Челно-Вершины  при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной 
почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
2.1. Муниципальная услуга Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда). 
Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего 

муниципальную услугу 
2.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  сельского поселения 

Челно-Вершины  (далее - администрация). 
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: МБУ м.р. Челно-

Вершинский Самарской области "Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг", Федеральная служба государственной регистрации, 
кадастра и картографии, органы, осуществляющие технический учет и инвентаризацию в 
РФ объектов капитального строительства, МВД России, ФНС России, ЗАГС России, ПФР 
России, муниципальное казенное учреждение «Комитет по делам семьи и детства м.р. 
Челно-Вершинский Самарской области», иные органы государственной власти и местного 
самоуправления на территории Российской Федерации). 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация  сельского поселения 
Челно-Вершины  использует виды сведений владельцев (поставщиков) видов сведений, 
посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):  

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания - 
МВД России; 

2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту житель-
ства, а также состоящих на миграционном учѐте, совместно по одному адресу - МВД 
России;  

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении – ФНС;  
4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ – МВД РФ;  
5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС – ПФР;  
6. Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве – ФНС;  
7. Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной 

собственности Администрации  сельского поселения Челно-Вершины , ответственный за 
ведение реестра муниципальной собственности;  

8. Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было 
использовано – органы, осуществляющие технический учет и инвентаризацию в РФ объек-
тов капитального строительства; 

9. Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением – 
Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрации  сельского поселения 
Челно-Вершины  запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих 

документов:  
 2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность 

граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность 
граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подпи-
сью.  

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении государственной услуги.  
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 
приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.6. Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  в течение двух месяцев со 
дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги в администрации, направляет заявителю способом указанном в заявлении один 
из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ: 

- Конституция Российской Федерации; 
- Жилищный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 29.12.2004г. № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного 

кодекса Российской Федерации»; 
- Закон Российской Федерации от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного 

фонда в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 13.07.2015г. №218-ФЗ «О государственной регистрации недви-

жимости»; 
- Федеральный закон от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О кадастровой деятельности»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- решение Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству от 18.11.1993 

№ 4 «Об утверждении Примерного положения о бесплатной приватизации жилищного 
фонда в Российской Федерации»; 

- иные нормативные акты Российской Федерации и Самарской области, правовые акты 
органов местного самоуправления и настоящий Регламент 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложе-

нию № 1 к настоящему Административному регламенту. В случае направления заявления 
посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в 
какой-либо иной форме. В заявлении также указывается один из следующих способов 
направления результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного 
документа в личном кабинете на ЕПГУ; дополнительно на бумажном носителе в виде 
распечатанного экземпляра электронного документа в Администрацию  сельского поселе-
ния Челно-Вершины , МФЦ (запрос (заявление) на предоставление государственной 
услуги, подписанный заявителем и всеми лицами, имеющими право пользования жилым 
помещением на условиях социального найма. За несовершеннолетнего ребенка, не достиг-
шего 14 лет, а также недееспособного гражданина подпись ставит законный представитель. 
Несовершеннолетние дети, достигшие 14 лет, и ограниченно дееспособные граждане 
ставят подпись самостоятельно с согласия законного представителя). 

2.8.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт 
гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения заявителя без 
использования ЕПГУ В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при под-
тверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – 
ЕСИА) и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

(паспорт гражданина РФ заявителя и всех членов его семьи, а также лиц, зарегистриро-
ванных в приватизируемом жилом помещении, и лиц, имеющих право пользования этим 
помещением на условиях социального найма, достигших 14-летнего возраста. При обраще-
нии посредством Портала к электронной форме заявления прикрепляются страницы 
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паспорта гражданина РФ (независимо от того, заполнены данные страницы или нет): с фото-
графией, об адресе регистрации по месту жительства, о ранее выданных паспортах; свидетель-
ство о рождении или документ, подтверждающий факт рождения и регистрации ребенка, 
выданный в установленном порядке (в случае рождения ребенка на территории иностранного 
государства), - для членов семьи заявителя, не достигших 14-летнего возраста); 

2.8.3 В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется 
документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 
Документ, подтверждающий полномочия заявителя должен быть выдан нотариусом и подпи-
сан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса.  

2.8.4. Основной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт 
гражданина Российской Федерации) предоставляется в случаях обращения представителя 
заявителя без использования ЕПГУ. (документ, удостоверяющий личность представителя 
заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 
помещении, лиц, имеющих право пользования жилым помещением на условиях социального 
найма (в случае обращения представителя). 

2.8.5. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномо-
ченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в прива-
тизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность или приравненная 
к нотариальной доверенность либо иные документы, оформленные в установленном порядке), 
законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномоченного органа в 
сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограниченно дееспо-
собных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под 
надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформ-
ленные в установленном порядке и подтверждающие полномочия представителя заявителя по 
предоставлению документов для подписания Договора передачи в порядке приватизации 
занимаемых гражданами жилых помещений (далее - договор передачи), получению договора 
передачи.  

2.8.6. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/
ограниченно дееспособным (копия, заверенная судом, принявшим решение) - представляется в 
отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом 
жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на услови-
ях социального найма.  

2.8.7. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в 
порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно 
дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родите-
лей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, 
зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право 
пользования данным помещением на условиях социального найма.  

2.8.8. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту житель-
ства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу. 

2.8.9. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, соста-
ва семьи и отражения регистрации при воинской части по периодам службы (для офицеров, в 
том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих (проходивших) воен-
ную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предо-
ставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового 
договора (контракта), и членов их семей) - представляется в отношении заявителя, членов 
семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имею-
щих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае про-
хождения службы).  

2.8.10. Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - 
представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 
приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением 
на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).  

2.8.11. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) 
жилищных или имущественных прав на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, 
лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользо-
вания данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, приняв-
шим решение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зареги-
стрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования 
данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц 
вступившего в силу решения суда).  

2.8.12. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим 
решение), а также документ, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденны-
ми к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с постановлением 
Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в 
отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом 
жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях соци-
ального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).  

2.8.13. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения заявителя, 
члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помеще-
нии, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, 
достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или лица, уполномоченно-
го в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого 
помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом 
жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях 
социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного представителя или 
лица, уполномоченного в установленном порядке. 

В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего 
полномочия действовать от имени заявителя необходимость предоставления письменного 
согласия, указанного в данном пункте Административного регламента отсутствует. 

 договор социального найма на приватизируемое жилое помещение, в том числе дополни-
тельное(ые) соглашение(я) к нему (при наличии) либо ордер / выписка из распоряжения органа 
исполнительной власти (при наличии у заявителя) / выписка из протокола заседания жилищ-
ной комиссии уполномоченных органов власти и подведомственных организаций; в случае 
утери ордера - копия распоряжения органа исполнительной власти, выданная органами, упол-
номоченными на предоставление сведений архивного фонда на приватизируемое жилое поме-
щение, вступившее в законную силу решение суда о признании права пользования жилым 
помещением на условиях социального найма, другой документ, устанавливающий право на 
проживание в данном жилом помещении; 

 сведения о месте регистрации и проживания заявителя и других лиц, совместно участвую-
щих в приватизации испрашиваемого жилого помещения, в период с 11.07.1991г. по момент 
обращения за приватизацией; 

 документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное (использованное) 
право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, а также документ, подтвер-
ждающий полномочия данного органа на выдачу указанного документа; 

документ о перемене фамилии (имени, отчества) заявителя и иных лиц совместно участвую-
щих в приватизации испрашиваемого жилого помещения (при наличии данного факта). 

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются (подаются) в Администрацию  сельского поселения Челно-
Вершины  в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на 
ЕПГУ, либо путем обращения в МФЦ, либо при личном обращении в Администрацию  сель-
ского поселения Челно-Вершины. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые могут нахо-
диться в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 

2.11. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые могут находиться в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения: 

2.11.1. Ордер или выписка из распоряжения органа исполнительной власти о предостав-
лении жилого помещения по договору социального найма.  

2.11.2. Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных 
в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14-летнего возраста. 

2.11.3. Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего 
возраста.  

2.11.4. Выписка из домовой книги с полной информацией о гражданах, зарегистриро-
ванных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также 
зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера. 

2.11.5. Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной 
квартире или отдельных квартир в случае утери ордера.  

2.11.6. Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на 
приватизацию жилого помещения; 

2.11.7. Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право 
на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении 
заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 
помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социаль-
ного найма.  

2.11.8. Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 2.11.7 
настоящего Административного регламента, по выдаче документа, подтверждающего 
неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (копия, 
заверенная органом, его выдавшим). 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:  

1) запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местно-
го самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги;  

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
(недостоверное, неправильное); 

3) представление неполного комплекта документов;  
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представи-
теля Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предо-
ставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги; 

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.  
2.12.1. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого рабоче-

го дня, следующего за днем подачи заявления.  
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
2.13.1.Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межве-

домственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам 
или сведениям.  

2.13.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося 
заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при 
процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги).  

2.13.3 Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи 
заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 
право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовав-
ших право на приватизацию.  

2.13.4. Обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистри-
рованного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования 
данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/
или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об 
отсутствии намерений оформлять приватизацию.  

2.13.6. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зареги-
стрированных по месту жительства с заявителем. 

2.13.7. Использованное ранее право на приватизацию.  
2.13.8. Обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в 

аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения.  
2.13.9. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в 

приватизации, из других субъектов Российской Федерации.  
2.13.10. Отсутствие права собственности на приватизируемое заявителем жилое поме-

щение у органа местного самоуправления, предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу.  

2.13.11. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предостав-
ления муниципальной услуги.  

2.13.12. Арест жилого помещения.  
2.13.13. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом 

помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги.  
2.13.14. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируе-

мом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на услови-
ях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено согласие на 
приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсут-
ствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):  

-граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;  
- временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды 

Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилые помещения, предоставленные для 
временного проживания); 

-граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным 
работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации 
от 23 июня 1995 г. № 8-П);  

- граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохра-
нивших право пользования жилым помещением;  

- граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.  
 В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечислен-

ных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/
доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помеще-
ние.  

2.13.15. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируе-
мом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на услови-
ях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений безвестно 
отсутствующими.  

2.13.16. Решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого 
имущества, об отказе в государственной регистрации прав (перехода прав) на приватизиру-
емое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самосто-
ятельно КУМИ. 

2.13.17. Оспаривание в судебном порядке права на жилое помещение, в отношении 
которого подан запрос.  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
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(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги  
2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют.  
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимае-

мой за предоставление муниципальной услуги 
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы  

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 
отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
КУМИ или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе в электронной форме 

 
2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат 

регистрации в Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  в течение 15 минут с 
момента приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.19. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявле-

ний и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача 
результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. В 
случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 
котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 
(парковкой) с заявителей плата не взимается. Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федера-
ции, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся 
на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципаль-
ная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждаю-
щими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Вход в здание Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  должен быть обору-
дован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; номера телефонов для 
справок. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответство-
вать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи;  
туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяет-

ся исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами.  

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том.  

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями.  

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием:  

номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества (последнее – при 
наличии), должности ответственного лица за прием документов;  

графика приема Заявителей.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.  

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: возможность 
беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга;  

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла-коляски; сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятель-
ности;  

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услу-
ги; оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-
ственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.  

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.20. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являют-

ся:  
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муници-

пальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;  

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью ЕПГУ;  

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

2.21. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям;  
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги; отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администра-
ции  сельского поселения Челно-Вершины , его должностных лиц, принимаемых 
(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявите-
лей.  

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-

ной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме 

 
2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-

ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 
получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.  

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муници-
пальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявите-
лем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги, в Администрации  сельского поселения Челно-
Вершины .  

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 
на подписание заявления.  

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный каби-
нет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации  сель-
ского поселения Челно-Вершины  в случае направления заявления посредством ЕПГУ.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муници-
пальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофунк-
циональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административ-
ного регламента. 

2.25. Электронные документы представляются в следующих форматах:  
а) xml - для формализованных документов;  
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветно-
го текста);  

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения);  

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста);  

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подпи-
си лица, печати, углового штампа бланка;  

-количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию.  

Электронные документы должны обеспечивать:  
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа.  

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 
Исчерпывающий перечень административных процедур 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры:  
проверка документов и регистрация заявления;  
получение сведений посредством СМЭВ;  
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения; 
выдача результата;  
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги услуг в электронной форме 
 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обес-

печиваются:  
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;  
формирование заявления;  
прием и регистрация в Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  заявле-

ния и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  
получение результата предоставления муниципальной услуги;  
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администра-

ции  сельского поселения Челно-Вершины  либо действия (бездействие) должностных лиц 
Администрации  сельского поселения Челно-Вершины, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.3. Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.  

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 
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момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 
для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации;  

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 меся-
цев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, направляются в Администрацию  сельского поселения Челно-
Вершины  посредством ЕПГУ.  

3.4. Администрация  сельского поселения Челно-Вершины  обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 
или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направле-
ние заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-
ги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации  
сельского поселения Челно-Вершины , ответственного за прием и регистрацию заявления 
(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой Администрацией  сельского поселения Челно-Вершины  для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС). Ответственное должностное лицо:  

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз 
в день;  

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента.  
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица КУМИ, направленного заявителю в 
личный кабинет на ЕПГУ;  

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.  

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информа-
цию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федераль-
ных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».  

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Администрации  сельского поселения Челно-Вершины , должностного лица 
Администрации  сельского поселения Челно-Вершины  в соответствии со статьей 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информаци-
онной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных 
услуг.  

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-

ления муниципальной услуги документах 
 
3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Администрацию  

сельского поселения Челно-Вершины  с заявлением с приложением документов, указанных в 
пункте 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 
пункте 2.12 настоящего Административного регламента.  

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Администрации  сельского посе-
ления Челно-Вершины  с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в 
котором содержится указание на их описание. 

3.13.2. Администрация  сельского поселения Челно-Вершины  при получении заявления, 
указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходи-
мость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.  

3.13.3. Администрация  сельского поселения Челно-Вершины  обеспечивает устранение 
опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги.  

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 
даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подразде-
ла.  

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственны-

ми должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставле-

нию муниципальной услуги, на постоянной основе осуществляет глава  сельского поселе-
ния Челно-Вершины . 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации  сельского 
поселения Челно-Вершины .  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
 решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  
выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения,  
принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 

решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок.  
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы админи-

страции. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат: соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; правильность и 
обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государ-
ственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации и норматив-
ных правовых актов сельского поселения Челно-Вершины; обращения граждан и юридиче-
ских лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муници-
пальной услуги. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов администрации 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации.  

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодатель-
ства.  

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в 

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных проце-
дур (действий).  

 Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
 направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги; 
 вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административ-

ного регламента.  
 4.6. Должностные лица Администрации  сельского поселения Челно-Вершины прини-

мают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 
способствующие совершению нарушений.  

 Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объ-
единений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предло-
жения.  

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, государ-
ственных (муниципальных) служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Администрации  сельского поселения Челно-Вершины , МФЦ, должностных лиц Админи-
страции  сельского поселения Челно-Вершины , а также работников МФЦ при предостав-
лении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке 

 
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой на решения и (или) действий (бездействия) в письменной форме, на бумажном 
носителе или в электронной форме:  

- руководителю МФЦ ,главе сельского поселения Челно-Вершины- на должностных лиц 
Администрации  сельского поселения Челно-Вершины , МФЦ;  

В администрации, многофункциональном центре, определяются уполномоченные на 
рассмотрение жалоб должностные лица.  

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 
числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) 
 
5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информаци-

онных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на 
сайте администрации, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) 
на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанно-
му заявителем (представителем).  

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий Админи-

страции  сельского поселения Челно-Вершины , предоставляющего муниципальную 
услугу, а также его должностных лиц регулируется: Федеральным законом «Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением Прави-
тельства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении госу-
дарственных и муниципальных услуг».  

 
VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункцио-

нальном центре предоставления муниципальных услуг 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

(муниципальной) услуги, выполняемой многофункциональным центром 
 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
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информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-
гофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носите-
ле, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункцио-
нальный центр по результатам предоставления муниципальной услуги а также выдача доку-
ментов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) услуги; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 

Информирование заявителей 
 
6.2. Информирование заявителя многофункциональным центром осуществляется следую-

щими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункционального 
центра; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте.  

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, при-
нявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация сельского 
поселения Челно-Вершины передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно Соглашению о взаимодействии муниципального бюджет-
ного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг» муниципального района Челно-Вершинский Самарской области и администра-
ции   сельского поселения Челно-Вершины  при предоставлении муниципальных услуг, госу-
дарственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального 
района Челно-Вершинскийг. Порядок и сроки передачи МФЦ документов в Администрацию  
сельского поселения Челно-Вершины  документов в МФЦ определяются Соглашением. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной 
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.  

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявите-

ля); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра; 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра; 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ. 

 
 
 
 
 
 

Приложение 1 
 к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной) 
 услуги «Передача в собственность 

 граждан занимаемых ими жилых 
 помещений жилищного фонда 

 (приватизация жилищного фонда)» 
 

Кому адресован документ: 
_______________________________________ 
_______________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

Сведения о заявителе:  
_____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица)  
Документ, удостоверяющий личность  

________________ (вид документа) самоуправления 
________________ (серия, номер) 

________________ (кем, когда выдан) 
СНИЛС 

_______________________________________ 
_______________________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства  
________________________________ 

 (адрес регистрации  по месту жительства 
Контактная информация  

Тел. _________________________ 
эл. почта _____________________ 

 
 Заявление 

 
Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимае-

мых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) в отно-
шении жилого помещения по адресу: 
_____________________________________________________________________.  

Испрашиваемое жилое помещение передать в общую совместную/долевую собствен-
ность (нужное подчеркнуть) следующих граждан:  

1.____________________________________________________ 
                      (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
дата рождения: _____________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность: __________________________________ 
________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан) 
2.____________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
дата рождения: _____________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность: __________________________________________ 
_________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан) 
3.___________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
дата рождения: _____________________________________________________________ 
документ, удостоверяющий личность: __________________________________________ 
________________________________________________________ 
(вид документа, серия, номер, кем и когда выдан) 
 
Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории 

Российской Федерации не использовал. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются. 

Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении 
договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта 
договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного 
документа, подписанного усиленной электронной подписью) прошу вручить лично, пред-
ставить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, прошу: вручить лично, представить с использованием Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное 
подчеркнуть). 

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить 
лично, представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть). Решение об 
отказе в предоставлении государственной услуги прошу: вручить лично, представить с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в 
форме электронного документа (нужное подчеркнуть). 

_________________________________ ___________________________________ 
 (подпись)        (расшифровка подписи)  
 
Дата _____________________________  
 
Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление Комитетом по управлению 

муниципальным имуществом муниципального района Сергиевский Самарской области 
следующих действий с моими персональными данными (персональными данными недее-
способного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является 
законным представителем): их обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, распростра-
нение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных 
данных), в том числе в автоматизированном режиме, в целях получения информации об 
этапе предоставления муниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной 
услуги, а также на их использование органами местного самоуправления, подведомствен-
ными им организациями.  

 Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о 
предоставлении муниципальной услуги, а также о деятельности органов местного само-
управления и подведомственных им организаций.  

 Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых 
коммуникаций (путем рассылки по сети подвижной радиотелефонной связи коротких 
текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне 
сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные 
мною номер телефона и (или) адрес электронной почты.  

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных. 
Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.  
Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информа-

ции об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных зако-
нодательством: 

______________________________________________________________________ 
________________________ (почтовый адрес), _______________________ (телефон), 
_________________________________________________ (адрес электронной почты). 
 
Подпись 
______________________________ ___________________________________ 
        (расшифровка подписи) 
Дата__________________________ 
 
Запрос принят: 
Ф.И.О. должностного лица (работника),  
уполномоченного на прием запроса 
 
Подпись 
__________________________ _____________________________________ 
        (расшифровка подписи) 
Дата__________________________ 
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Приложение 2 
 к Административному регламенту 

 предоставления муниципальной) 
 услуги «Передача в собственность 

 граждан занимаемых ими жилых 
 помещений жилищного фонда 

 (приватизация жилищного фонда)» 
 
 

Форма 
 

Сведения о заявителе, кому адресован документ 
 _______________________________________ 

 (Ф.И.О. физического лица) 
 Документ, удостоверяющий личность 

 ________________________ (вид документа) 
 _________________________ (серия, номер) 
 _____________________ ( кем, когда выдан) 

 Контактная информация: 
 тел.__________________________ 
 эл. почта______________________  

 
 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

услуги 
 
Настоящим подтверждается, что при приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 
жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были выявлены 
следующие основания для отказа в приеме документов (в Решении об отказе указывается 
конкретное основание (основания) для отказа в приеме документов):  

 - представленные запрос и иные документы, необходимые для предоставления государ-
ственной услуги, не соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Россий-
ской Федерации, правовыми актами субъекта Российской Федерации, настоящим Администра-
тивным регламентом;  

 - представленные документы утратили силу (данное основание применяется в случаях 
истечения срока действия документа, если срок действия документа указан в документе либо 
определен законодательством, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации); 

 - заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.8. 
настоящего Административного регламента, подлежащих обязательному представлению 
заявителем;  

 - представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;  
 - подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  
 - обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем 

на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом (в случае, 
если указанное основание может быть выявлено при приеме запроса и документов, необходи-
мых для предоставления государственной услуги); 

 - обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не предостав-
ляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу;  

 - некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на Порта-
ле;  

 - наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном 
запросе;  

 - представление документов, не подписанных в установленном порядке;  
 - запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной 

подписи, не принадлежащей заявителю.  
 В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 
________________________ _____________ ______________________________ 
(должностное лицо (работник), (подпись) (инициалы, фамилия) 
имеющие право принять решение 
 об отказе в приеме 
 документов) 
 
 М.П. 
 
Подпись заявителя, подтверждающая получение Решения об отказе в приеме документов 
 
_________________________ ________________________________ 
_________________________ 
 ( подпись) (инициалы, фамилия заявителя) (дата)  
 
 
 
 
 
 
 
       АДМИНИСТРАЦИЯ 
  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                      
 
от 16 января 2023  года  №12 
 
 Об утверждении административного регламента «Предоставление  
Жилого помещения по договору социального найма»  на территории  
сельского поселения Челно-Вершины 
 
В соответствии с Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003г. «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом №210
-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», администрация сельского поселения Челно-Вершины 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1.Утвердить Административный регламент административного регламента 

«Предоставление жилого помещения по договору социального найма»  на территории сельско-
го поселения Челно-Вершины(Приложение №1); 

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разместить 
на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования; 
 
 
Глава сельского поселения  
Челно-Вершины-                                                               С.А. Ухтверов 

Приложение к постановлению  
администрации сельского поселения  

Челно-Вершины от 16 января 2023 года №12 
 

 Административный регламент предоставления 
государственной (муниципальной) услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма»  на территории сельского поселения Челно-
Вершины 

Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) 

услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» разработан в 
целях повышения качества и доступности предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению госу-
дарственной (муниципальной) услуги)  в сельском поселении Челно-Вершины. Настоящий 
Административный регламент регулирует отношения возникающие на основании Консти-
туции Российской Федерации, Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового 
кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Круг Заявителей 
Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физиче-

ские лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным зако-
ном, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федера-
ции, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Заяви-
тель). 

1.3.Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 
регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 
(далее - представитель). 

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги 

Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 
осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в администрации сельского поселения 
Челно-Вершины, предоставляющего государственную (муниципальную)услугу)(далее-
Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

по телефону Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 
на официальном сайте Уполномоченного органа- сельского поселения Челно-Вершины; 
посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа или многофункционального центра. 
Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
способов подачи заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги; 
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделе-

ний Уполномоченного органа); 
документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; порядка 

получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги осуществляется бесплатно. 

При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполно-
моченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной 
форме; 

назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-
ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
государственной (муниципальной) услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 
центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) 
услуги, а также многофункциональных центров; 
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справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-
ных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 
ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления государственной 
(муниципальной) услуги на информационных стендах в помещении многофункционального 

центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункцио-
нальным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, 
установленных Административным регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) 
услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а 
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обраще-
нии заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги Наименование государ-
ственной (муниципальной) услуги 

 Государственная (муниципальная) услуга «Предоставление жилого помещения по договору 
социального найма». 

Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего государственную 
(муниципальную) услугу 
Государственная(муниципальная)услуга предоставляется Уполномоченным органом 

(указать наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления 
субъекта РФ, предоставляющего услугу). 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган 
взаимодействует с: 

Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного 
реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключении брака; получения 
сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заявления 
представителем (юридическим лицом); получения сведений из Единого государственного 
реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления представителем 
(индивидуальным предпринимателем). 

Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, под-
тверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства. 

Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-
именной группы, даты рождения, СНИЛС. 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получе-
ния сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты 
недвижимости. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченному органу 
запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения государственной (муниципальной) услуги и связанных с обраще-
нием в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, вклю-
ченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги. 

Описание результата предоставления государственной (муниципальной) 
услуги 
Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является: 
Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 
2.5.2 Проект Договора социального найма жилого помещения, согласно Приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту. 
Решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, 

согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 
Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, срок приостановления предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, 

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 
предоставления государственной (муниципальной) услуги 

Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в Уполномо-
ченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, 
указанных в пункте 2.5 Административного регламента. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной 
(муниципальной) услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 
(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-
ственных и 

муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ. 
Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государствен-
ной 

(муниципальной) услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 
Для получения государственной (муниципальной) услуги заявитель представляет: 
Заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по форме, согласно 

Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляет-

ся посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления государственной (муниципальной) услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного 

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-

щего личность заявителя,представителя,проверяются при подтвержденииучетнойзаписивЕди-
нойсистемеидентификациииаутентификации (далее - ЕСИА). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-
щего личность заявителя,представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использовани-
ем системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим 
лицом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполно-
моченного лица, выдавшего документ. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным 
предпринимателем - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подпи-
сью индивидуального предпринимателя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом - 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в 
иных случаях - подписанный простой электронной подписью. 

Документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнего возраста. 
Документы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельство о 

заключении брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака, 
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные 
компетентными органами иностранного государства и их нотариально удостоверенный 
перевод на русский язык - при ихналичии, свидетельства об усыновлении, выданные 
органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Россий-
ской Федерации - при их наличии, копия вступившего в законную силу решения соответ-
ствующего суда о признании гражданина членом семьи заявителя - при наличии такого 
решения). Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии). 

Договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя 
являются нанимателями жилого помещения жилого фонда социального использования по 
договору найма, заключенного с организацией. 

Правоустанавливающие документы на жилое помещение - в случае, если право заявите-
ля или членов семьи заявителя на жилое помещение не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре недвижимости. 

Обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении 
жилого помещения, предоставленного по договору социального найма - в случае, если 
планируется освободить занимаемое жилое помещение после предоставления нового 
жилого помещения. 

Медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического 
заболевания - в случае, если заявитель страдает тяжелой формой хронического заболевания 
или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется 
больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания. 

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной 
форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг 

Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными право-
выми актами для предоставления государственной (муниципальной) услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
в случае обращения: 

Сведения из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния о 
рождении, о заключении брака; 

 Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 
Сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Феде-

рации; 
Сведения, подтверждающие место жительства, сведениями из Единого государственно-

го реестра недвижимости об объектах недвижимости; сведениями из Единого государ-
ственного реестра юридических лиц; 

Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать 

от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной 
(муниципальной) услуги. 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Самарской области и администрации сельско-
го поселения Челно-Вершины, муниципальными правовыми актами  и нормативно право-
выми актами  органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги и документах,поданных заявителем после первоначального отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо 
в предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представ-
ленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услу-
ги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служа-
щего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 
либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункцио-
нального центра при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо руководителя организа-
ции, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для 
предоставления государственно (муниципальной) услуги 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, являются: 

Запрос о предоставлении услуги подан в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги. 

Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги 
(недостоверное, неправильное). 

Представление неполного комплекта документов. 
Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 
которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги. 

Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 
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Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются: 
 Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), 

полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 
Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в 

предоставлении жилого помещения. 
2.15 Оснований для приостановления предоставления государственной (муниципальной) 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении государственной
(муниципальной) услуги 

 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, отсутствуют. 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимае-

мой за предоставление государственной (муниципальной) 
услуги 
Предоставление(государственной)муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре 
составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги, в том числе в электронной форме 

Срок регистрации заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения 
заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги, указанных в пункте 2.13 настоящего Админи-
стративного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления 
заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги,рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственно (муниципальной) 
услуги по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному регла-
менту. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная 
(муниципальная) услуга 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 
также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоян-
кой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспорт-
ных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 
таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся 
на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государ-
ственная(муниципальная)услуга,оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснаща-

ются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалет-
ными комнатами для посетителей. 

Зад ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяет-
ся исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 
заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с 
указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за 

прием документов; 
графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятель-
ного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставля-
ется государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности ; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная 
(муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 
Основными показателями доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги являются: 
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 
общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, в том числе с использованием информационно--
коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) 
услуги являются: 

своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответ-
ствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некоррект-
ное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномочен-
ного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
государственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, 
особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги по 
экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

Предоставление государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посред-
ством ЕПГУ и получения результата государственной (муниципальной) услуги в мно-
гофункциональном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 
документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государ-
ственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном 
виде. 

Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 
необходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполно-
моченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги считается подписанным простой электронной подписью заявите-
ля, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, указанные в 
пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, предста-
вителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государ-
ственной (муниципальной) услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоя-
щего Административного регламента. 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml- для формализованных документов; 
б) doc, docx, odt- для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods- для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg- для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 
подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

 «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

 «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста); 

 сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подпи-
си лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 
содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 
 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsxили ods, формируются в 
виде отдельного электронного документа. 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

Исчерпывающий перечень административных процедур 
Предоставление государственной (муниципальной) услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - 
СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; 
выдача результата; 
внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги услуг в электронной форме 
При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной 
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(муниципальной) услуги; 
формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходи-

мых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 
осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченно-

го органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предостав-
ляющего государственную (муниципальную) услугу, либо государственного (муниципального) 
служащего. 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 
электронной форме 
Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполне-
ния заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выяв-
ленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.9 - 2.12 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 
использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 
потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 
менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 меся-
цев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предостав-
ления государственной (муниципальной) услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следу-
ющий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 
услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 
либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного 
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное 
лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом 
для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз 

в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регла-

мента. 
Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполно-

моченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 
инициативе, в любое время. 

При предоставлении государственной(муниципальной)услуги в электронной форме заявите-
лю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте 
приема заявления и документов, необходимых для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной 
(муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления госу-
дарственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного 
решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить 
результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный 
отказ в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также приме-
нения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном пре-
кращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 
года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти(их структурных подразделений)
и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделе-
ний) с учетом качества предоставления государственных услуг,руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198«О федеральной государственной информационной системе,обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления государственной (муниципальной)услуги документах 

В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 
органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Админи-

стративного регламента. 
Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 

пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

государственной(муниципальной) услуги документах осуществляется в следующем поряд-
ке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления государственной (муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномо-
ченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание. 

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 
3.13настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих 
изменений в документы, являющиеся результатом предоставления государственной 
(муниципальной) услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела. 

Формы контроля за исполнением административного регламента 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению государственной 
(муниципальной) услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 
регламента,иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 
лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление 
контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации 
(Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления государственной(муниципальной) услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 
(муниципальной) услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) 
услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномо-
ченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги 
контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; соблюде-
ние положений настоящего Административного регламента; правильность и обоснован-
ность принятого решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: получение от государ-
ственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или 
выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, норматив-
ных правовых актов Самарской области и администрации сельского поселения Челно-
Вершины,обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской 
области и администрации сельского поселения Челно-Вершиныосуществляется привлече-
ние виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 
(муниципальной) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 
государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации 
о ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках 
завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления государственной (муниципальной) услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административно-

го регламента. 
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния. 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их долж-
ностных лиц, государственных (муниципальных)служащих 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных 
(муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника мно-
гофункционального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке; 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 
жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного 
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) 
многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-
нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 
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лица. 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполно-
моченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 
личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 
заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе,обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг». 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных имуниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления государственной 
(муниципальной) услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государ-
ственных (муниципальных) услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210- ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
Информирование заявителей 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующи-

ми способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 
заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации - не 
более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения инфор-
мации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организа-
ции, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, при-
нявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-

менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги 
При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполно-
моченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 
заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 
заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 
утвержденном Постановлением № 797. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной 
(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из термина-
ла электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает 
личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявите-

ля); 
определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; распечатывает результат предо-

ставления государственной (муниципальной) услуги в виде экземпляра электронного докумен-
та на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях 
- печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставлен-
ных услуг многофункциональным центром. 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту  

по предоставлению государственной  
(муниципальной) услуги 

 
Форма решения о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 
 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления 

 
Кому______________________  

(фамилия, имя, отчество) 
 

(телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
о предоставлении жилого помещения 

 
Дата  ________________                                       № _________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от   №    
и приложенных к нему документов, в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса 

Российской Федерации принято решение предоставить жилое помещение: 
 

ФИО заявителя 
и совместно проживающим с ним членам семьи: 1. 
2. 
3. 
4. 

(должность                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи) 
сотрудника органа власти,  
принявшего решение) 
« ___» _________________ 20 __г. 
 
М.П. 
 
 
 
 

Приложение № 2 к  
Административному регламенту по  

предоставлению государственной  
(муниципальной) услуги 

 
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги 
 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления 

 
Кому______________________  

(фамилия, имя, отчество) 
 

(телефон и адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

Дата  __________________№ ________________________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от №  
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 

Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предостав-
ления услуги, по следующим основаниям: 

Сведения о жилом помещении 

Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

 

№ пункта Наименование основания для Разъяснение причин отказа в 

административного 

регламента 

отказа в соответствии с единым стандартом предоставлении услуги 

  Запрос о предоставлении услуги подан в 

орган государственной власти, орган 

местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги 

Указываются основания такого 

вывода 

 Неполное заполнение обязательных полей 

в форме запроса о предоставлении услуги 

Указываются основания такого 

вывода 

 Представление неполного комплекта 

документов 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, 

непредставленных заявителем 

 Представленные документы утратили силу 

на момент обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, утративших 

силу 

 Представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления 

 Заявление подано лицом, не имеющим 

полномочий представлять интересы 

заявителя 
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Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
______________________                         _________                      _____________________ 
(должность                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи) 
сотрудника органа власти,  
принявшего решение) 
« ___» _________________ 20 __г. 
 
М.П. 
 
 
 
 
 

Приложение № 3 к  
Административному регламенту по  

предоставлению государственной  
(муниципальной) услуги 

 
Форма решения об отказе в предоставлении 
государственной (муниципальной) услуги 

 
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации или органа местного самоуправления 
 

Кому______________________  
(фамилия, имя, отчество) 

 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении услуги 
«Предоставление жилого помещения по договору социального найма» 

Дата   ____________________№ ___________________ 
 
По результатам рассмотрения заявления от   №   
и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской 

Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги, по следующим основаниям: 

Разъяснение причин отказа:  
Дополнительно информируем:  
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 
______________________                         _________                      _____________________ 
(должность                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи) 
сотрудника органа власти,  
принявшего решение) 
« ___» _________________ 20 __г. 
 
М.П. 
 
 

Приложение № 4 к  
Административному регламенту по  

предоставлению государственной  
(муниципальной) услуги 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

 
Заявление о предоставлении жилого помещения 

по договору социального найма 
 

1. Заявитель  
 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Телефон (мобильный): 
 
Адрес электронной почты: 
 
Документ, удостоверяющий личность заявителя: наименование: 
 
серия, номер дата выдачи: 
кем выдан:  
код подразделения:  
Адрес регистрации по месту жительства: 
 
 
2. Представитель заявителя: 
 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: наименование: 
 
серия, номер дата выдачи: 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

 
 

№ пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 Документы (сведения), представленные 

заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

  Отсутствие у членов семьи места 

жительства на территории субъекта 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

 Представленными документами и 

сведениями не подтверждается право 

гражданина на предоставление жилого 

помещения 

Указываются основания такого вывода 

 Отсутствие законных оснований для 

предоставления жилого помещения по 

договору социального найма в 

соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

 

3. Проживаю один 

 

Состою в браке 

Супруг: 

 

Проживаю совместно с членами семьи 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Документ, удостоверяющий личность супруга: 

наименование: 

серия, номер дата выдачи: 

кем выдан: 

код подразделения:  

Проживаю с родителями (родителями супруга) 

ФИО 

родителя  

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:  

серия, номер дата выдачи:  

кем выдан:  

Имеются дети О ФИО ребенка (до 14 лет) 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении дата  

место регистрации  

ФИО ребенка (старше 14 лет) 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении  

дата  

место регистрации 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:  

серия, номер дата выдачи: 

кем выдан: 

Имеются иные родственники, проживающие совместно ФИО родственника (до 14 лет) 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении  

дата  

место регистрации  

Степень родства  

ФИО родственника (старше 14 лет)  

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) Степень родства 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование:  

серия, номер дата выдачи: 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
сельского поселения 
ЭШТЕБЕНЬКИНО 
муниципального района  
Челно-Вершинский  
Самарской области 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 11 января 2023 г.  № 1 
 
О проведении собрания граждан в селе Новое  
Эштебенькино сельского поселения  
Эштебенькино муниципального района Челно- 
Вершинский Самарской области об участии в  
государственной программе Самарской области  
«Поддержка инициатив населения муниципальных  
образований в Самарской области» на 2017-2025 годы» 
 
В соответствии со статьей 29 Федерального закона  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь 
Уставом сельского поселения Эштебенькино муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области, решением Собрания представителей сельского поселения Эштебенькино 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области от 30.01.2014 № 93 «Об 
утверждении Положения о порядке назначения и проведения собраний (конференций) граждан 
в сельском поселении Эштебенькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области», администрация сельского поселения Эштебенькино муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1. Провести 27 января 2023 года в 14 часов 00 минут в селе Новое Эштебенькино сельского 

поселения Эштебенькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской области (с. 
Новое Эштебенькино, ул. Болотная, 6) собрание граждан по обсуждению участия в государ-
ственной программе Самарской области «Поддержка инициатив населения муниципальных 
образований в Самарской области» на 2017-2025 годы».  

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник», а также разме-
стить на официальном сайте администрации сельского поселения Эштебенькино муниципаль-
ного района Челно-Вершинский Самарской области. 

3. Разместить копию настоящего постановления на информационных стендах, расположен-
ных в с.  Новое Эштебенькино. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
Глава сельского поселения Эштебенькино 
муниципального района Челно-Вершинский  
Самарской области                                                                                          Л.В.Соколова 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                
    ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
   САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                      
 
от 18 января 2023  года  №16 
 
Об утверждении муниципальной программы «Профилактика терроризма и экстремизма, а 

также минимизация и (или) ликвидация последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  
на территории сельского  поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области на период  2023 – 2027 годы» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 06 марта 2006 года № 35 ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным 
законом от 25 июля 2002 года № 114 – ФЗ «О противодействии экстремисткой деятельности», 
Указом президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 года № 116 «О мерах по проти-
водействии терроризму», Указом президента Российской Федерации от 12 мая 2006 года № 537 
«Стратегия национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года», в целях опреде-
ления основных направлений деятельности в рамках  реализации вопроса местного значения – 
участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также  в минимизации и (или) ликвида-
ции последствий проявлений терроризма и в соответствии с Уставом сельского поселения 
Челно-Вершины, администрация сельского поселения Челно-Вершины 

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
 1.Утвердить муниципальную программу «Профилактика терроризма и экстремизма, а также 

минимизация и (или) ликвидация последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  на 
территории сельского  поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области на период  2023 – 2027 годы»согласно приложения к настоя-
щему постановлению. 

  2.Постановление администрации сельского поселения Челно-Вершины муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области от  21.12.2013 года №126»Об утверждении 
целевой программы «Профилактика  экстремизма и терроризма в сельском поселении Челно-
Вершины  муниципального района Челно-Вершинский  Самарской области 2014 –2016 го-
ды»признать утратившим силу. 

  3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разместить 
на официальном сайте сельского поселения Челно-Вершины в сети Интернет. 

 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.         
 
 
Глава сельского поселения   
Челно-Вершины                                                                          С.А. Ухтверов                
 
 
 
 
 
 

 
               Приложение  

к Постановлению администрации  
сельского поселения   

Челно-Вершины муниципального района   
Челно-Вершинский Самарской области  

                                                                                от 18 января 2023 года №16  
 

Муниципальная  программа «Профилактика терроризма и экстремизма, а также мини-
мизация и (или) ликвидация последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  на 
территории сельского  поселения Челно-Вершины  муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области на период  2023 – 2027 годы» 
  

1. Основные положения 
    1.1. Настоящая Программа разработана в соответствии с Федеральным законом   от 25 

июля 2002 года № 114-ФЗ «О противодействии экстремисткой деятельности», Федераль-
ным законом от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», в целях 
определения основных направлений деятельности в рамках реализации вопроса местного 
значения – участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и 
(или) ликвидации последствий проявления терроризма и экстремизма на территории  
сельского поселения Челно-Вершины.  

 
2. Паспорт по профилактике терроризма и экстремизма, а также  
минимизация и (или) ликвидация последствий терроризма и экстремизма  
на территории  сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области на период 2023-2027 г.г. 

Ответственный 

исполнитель  

Программы 

Администрация  сельского поселения Челно-Вершины 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области 

Соисполнители 

Программы  

Привлекаются по мере необходимости. 

 

Подпрограммы  

Программы 

Отсутствуют 

Цели Программы Цель программы: 

- противодействие экстремизму и защита жизни 

граждан, проживающих на территории  сельского 

поселения Челно-Вершины муниципального района 

Челно-Вершинский Самарской области, от 

террористических и экстремистских актов; 

- уменьшение проявлений экстремизма и негативного 

отношения к лицам других национальностей и 

религиозных конфессий; 

- формирование у населения внутренней потребности в 

толерантном поведении к людям других 

национальностей и религиозных конфессий на основе 

ценностей многонационального российского общества, 

культурного самосознания, принципов соблюдения 

прав и свобод человека; 

- формирование толерантности и межэтнической 

культуры в молодежной среде, профилактика 

агрессивного поведения. 
 Задачи Программы Задачи программы: 

- информирование населения  сельского поселения 

Челно-Вершины муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области по вопросам 

противодействия терроризму и экстремизму; 

- содействие правоохранительным органам в выявлении 

правонарушений и преступлений данной категории, а 

также ликвидации их последствий; 

- пропаганда толерантного поведения к людям других 

национальностей и религиозных конфессий; 

- организация воспитательной работы среди детей и 

молодежи, направленная на устранение причин и 

условий, способствующих совершению действий 

экстремистского характера; 

- недопущение наличия свастики и иных элементов 

экстремистской направленности на объектах сельской 

инфраструктуры; 

Целевые 

показатели  

Программы, их 

значение на 

последний год 

реализации 

-количество публикаций в средствах массовой 

информации по антитеррористической и 

антиэкстремистской проблематике; 

-количество собраний граждан по предупреждению 

террористической деятельности и повышению 

бдительности; 

-количество проведенных циклов «круглых столов», 

семинаров по предупреждению террористической 

деятельности и повышению бдительности; 

 -количество муниципальных учреждений и объектов, 

ежегодно оборудованных системой видеонаблюдения. 

 

Сроки реализации 

Программы 

2023 – 2027 г.г. 

Объемы и 

источники 

финансирования 

Программы 

Общий объем финансирования Программы  по годам: 

2023 -00.0 руб. 

2024- 10000 руб. 

2025-10000 руб. 

2026-10000 руб. 

2027-10000 руб. 

  

Источник финансирования - бюджет сельского 

поселения Челно-Вершины 

Объемы финансирования, предусмотренные 

Программой, носят ориентировочный характер и 

подлежат уточнению (изменению) после утверждения 

бюджета сельского поселения 
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1. Общая характеристика программы. 
2.  

"Муниципальная  программа по профилактике терроризма и экстремизма, а также миними-
зации и (или) ликвидации последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  на территории  
сельского  поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области на период 2023 – 2027 годы" (далее - Программа) разработана в соответствии с Феде-
ральным законом от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", Указами Президен-
та РФ от 15.02.2006 №116 "О мерах по противодействию терроризму" и от 13.09.2004 № 1167 
"О неотложных мерах по повышению эффективности борьбы с терроризмом", протоколом 
оперативного совещания Совета Безопасности Российской Федерации от 26 мая 2007 года. 

Необходимость принятия Программы вызвана: 
- наличием мест с массовым пребыванием людей (Школа, Детские сады, больница, ФОК  и 

др.), которые могут быть избраны террористами в качестве объектов проведения террористиче-
ских актов. 

Правоохранительными органами  муниципального  района Челно-Вершинский проделана 
серьезная работа по борьбе с террористической угрозой, накоплен опыт работы в новых соци-
ально-экономических условиях. Однако угроза совершения террористических актов остается. 

Всѐ это требует принятия дополнительных предупреждающих мер, направленных на проти-
водействие терроризму, прежде всего связанных с технической укрупнѐнностью жизненно 
важных объектов и мест массового пребывания населения, обучением людей действиям в 
условиях чрезвычайного характера. 

Реализация предложенных Программой мер позволит значительно расширить потенциал 
института профилактики терроризма в целом, повысить эффективность деятельности органов, 
задействованных в сфере борьбы терроризмом, привлечь дополнительные финансовые ресур-
сы, усовершенствовать современную упреждающую систему противодействия терроризму в 
районе.  

Созданию условий для эффективного противодействия возможным акциям террористиче-
ского характера и экстремистским проявлениям на территории сельского поселения Челно-
Вершины муниципального района Челно-Вершинский может оказать муниципальная програм-
ма ««Профилактика терроризма и экстремизма, а также минимизация и (или) ликвидация 
последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  на территории сельского  поселения 
Челно-Вершины  муниципального района Челно-Вершинский Самарской области на период  
2023 – 2027 годы» (далее - Программа). 

Необходимость подготовки Программы и последующей ее реализации вызвана тем, что 
современная ситуация в сфере борьбы с терроризмом и экстремизмом в Российской Федерации 
остается напряженной. 

В настоящее время Президентом Российской Федерации и Правительством Российской 
Федерации задача предотвращения террористических проявлений рассматривается в качестве 
приоритетной. По сведениям Национального антитеррористического комитета, уровень терро-
ристической опасности продолжает оставаться высоким, сохраняется угроза совершения 
террористических актов на всей территории Российской Федерации, масштабы последствий 
террористических актов могут быть значительны. Террористы стремятся расширить географию 
своей деятельности. 

Учитывая поступающую в правоохранительные органы информацию об активизации дея-
тельности членов бандформирований по планированию террористических акций в различных 
городах страны, в том числе и в Самарской области, терроризм все больше приобретает харак-
тер реальной угрозы и для безопасности жителей сельского поселения Челно-Вершины. На 
этом фоне приоритетной задачей органов местного самоуправления является защита жизни, 
здоровья, конституционных прав и свобод жителей поселения. 

Наиболее остро встает проблема обеспечения антитеррористической защищенности объек-
тов социальной сферы. Уровень материально-технического оснащения учреждений образова-
ния и культуры характеризуется достаточно высокой степенью уязвимости в диверсионно-
террористическом отношении. Имеют место недостаточные знания либо отсутствие навыков у 
граждан правил поведения в чрезвычайных ситуациях, вызванных проявлениями терроризма и 
экстремизма. 

В сложившихся обстоятельствах необходима реализация комплекса мероприятий в области 
профилактики терроризма и(или) минимизации его последствий. Повышенного внимания 
требует обучение мерам безопасности граждан, защита потенциальных объектов террористиче-
ских посягательств: объектов социальной инфраструктуры, жизнеобеспечения, а также мест 
массового пребывания людей. 

Межнациональные и межконфессиональные отношения - это сфера общественных отноше-
ний, находящаяся в поле зрения сил, которые не устраивает начавшийся устойчивый процесс 
укрепления и усиления влияния России в мировом сообществе и именно в этой, наиболее 
политически подвижной сфере, отмечаются попытки по созданию раскола в обществе. Сепара-
тистские и националистические тенденции в отдельных регионах России могут оказать в 
определѐнной степени дестабилизирующее влияние на общественно-политическую обстановку 
и в Самарской области, в том числе   и в сельском поселении Челно-Вершины. 

В сельском поселении Челно-Вершины проживают представители многих национально-
стей , исповедующих различные религии. Особое внимание необходимо уделить профилактике 
участия молодѐжи в деятельности, носящей экстремистский характер. Для этого требуется 
просветительская работа и воспитание патриотических чувств у молодѐжи и толерантного 
отношения к людям иной национальности  и вероисповедания. 

Возрастает роль средств массовой информации в профилактике терроризма                            
и экстремизма. Размещаемая информация должна быть направлена на формирование у каждого 
здравомыслящего человека идеи или намерения противодействия терроризму  и экстремизму.  

Только объединив усилия органов государственной власти, местного самоуправления, 
общественности, средств массовой информации, можно добиться повышения уровня антитер-
рористической и анти экстремистской защищѐнности жителей сельского поселения Челно-
Вершины. 

2. Цели, задачи, сроки  и этапы реализации  Программы 
        Основной целью Программы является повышение защиты населения, объектов перво-

очередной антитеррористической защиты, расположенных на территории поселения  от 
террористической угрозы. 

Программа предполагает решение следующих задач: 
проведение пропагандистской работы, направленной на вскрытие сущности и разъясне-

ние общественной опасности терроризма, предупреждение террористической деятельно-
сти, повышение бдительности; 

повышение уровня межведомственного взаимодействия в профилактике террориз-
ма;совершенствование систем технической защиты потенциально опасных объектов, мест 
массового пребывания людей и объектов жизнеобеспечения, находящихся в собственности 
или в ведении Администрации сельского поселения Челно-Вершины муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области. 

Программа разработана на период 2023-2027 г.г., предполагающих ежегодное плановое 
выполнение мероприятий по профилактике терроризма и экстремизма, а также минимиза-
ции и (или) ликвидации последствий  проявлений терроризма  и экстремизма  на террито-
рии  сельского  поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области. 

 
3. Целевые  показатели достижения целей и решения задач,  

основные  ожидаемые конечные результаты Программы. 
 
     Целевые показатели в сфере борьбы с терроризмом и экстремизмом: 
-количество публикаций в средствах массовой информации по антитеррористической и 

анти экстремистской проблематике; 
-количество собраний граждан по предупреждению террористической деятельности и 

повышению бдительности; 
-количество проведенных циклов «круглых столов», семинаров по предупреждению 

террористической деятельности и повышению бдительности; 
-количество муниципальных учреждений и объектов, ежегодно оборудованных систе-

мой видеонаблюдения. 
     Основные  ожидаемые конечные результаты Программы: 
  - совершенствование форм и методов работы органов местного самоуправления по 

профилактике терроризма и экстремизма, проявлений ксенофобии, национальной и расо-
вой нетерпимости, противодействие этнической дискриминации на территории муници-
пального образования; 

  - формирование нетерпимости ко всем фактам террористических и экстремистских 
проявлений, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных 
этнических и конфессиональных сообществ; 

   - укрепление и культивирование в молодежной среде атмосферы межэтнического 
согласия и толерантности; 

   - недопущение создания и деятельности националистических экстремистских моло-
дежных группировок; 

   - формирование единого информационного пространства для пропаганды на террито-
рии муниципального образования идей толерантности, гражданской солидарности, уваже-
ния к другим культурам, в том числе через муниципальные средства массовой информа-
ции. 

4. Обобщенная характеристика основных мероприятий Программы. 
 

Мероприятия муниципальной целевой программы направлены на совершенствование 
системы противодействия терроризму и экстремизму, вовлечение гражданского общества в 
антитеррористический процесс. Это комплекс взаимосвязанных мер, направленных на 
достижение общей цели и решение наиболее важных текущих и перспективных задач, 
обеспечивающих соблюдение и надлежащий уровень защиты прав и основных свобод 
граждан. 

Муниципальная целевая программа предусматривает осуществление мероприятий по 
следующим направлениям: 

 -совершенствование нормативно-правовых основ профилактики экстремизма и  терро-
ризма; 

 - предупреждение (профилактика) терроризма и экстремизма; 
-создание системы противодействия идеологии терроризма и экстремизма. 
 

5. Прогноз сводных целевых показателей в рамках  реализации Программы . 

Ожидаемые 

конечные 

результаты 

- совершенствование форм и методов работы органов 

местного самоуправления по профилактике терроризма 

и экстремизма, проявлений ксенофобии, национальной 

и расовой нетерпимости, противодействие этнической 

дискриминации на территории муниципального 

образования; 

- формирование нетерпимости ко всем фактам 

террористических и экстремистских проявлений, а 

также толерантного сознания, позитивных установок к 

представителям иных этнических и конфессиональных 

сообществ; 

- укрепление и культивирование в молодежной среде 

атмосферы межэтнического согласия и толерантности; 

- недопущение создания и деятельности 

националистических экстремистских молодежных 

группировок; 

- формирование единого информационного 

пространства для пропаганды на территории 

муниципального образования идей толерантности, 

гражданской солидарности, уважения к другим 

культурам, в том числе через муниципальные средства 

массовой информации. 
 

Показатель 

(индикатор) 

(наименование) 

Ед. 

измерения 

Значение показателей 

2023 2024 2025 2026 2027 

- количество 

публикаций в 

средствах 

массовой 

информации по 

антитеррористиче

ской и анти 

экстремистской 

проблематике 

количество 

публикаций 

4 6 7 7 7 

- количество 

собраний граждан 

по 

предупреждению 

террористической 

деятельности и 

повышению 

бдительности 

ед 2 2 3 3 3 

- количество 

проведенных 

циклов «круглых 

столов», 

семинаров по 

предупреждению 

террористической 

деятельности и 

повышению 

бдительности 

ед 1 1 1 1 1 

- количество 

муниципальных 

учреждений и 

объектов, 

ежегодно 

оборудованных 

системой 

видеонаблюдения. 

ед 1 1 1 1 1 
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6. Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации Программы. 
       Объем финансирования Программы составляет  по годам: 
2023 -00.0 руб. 
2024- 10000 руб. 
2025-10000 руб. 
2026-10000 руб. 
2027-10000 руб. 
              Источник финансирования - бюджет сельского поселения Челно-Вершины. 
    Объемы финансирования, предусмотренные Программой, носят ориентировочный харак-

тер и подлежат уточнению (изменению) после утверждения бюджета сельского поселения 
Челно-Вершины. 

    Программные мероприятия, за исключением, создания условий для деятельности народ-
ных дружин, реализуются за счет средств, предназначенных на финансирование основной 
деятельности исполнителей мероприятий. 

    Реализация Программы позволит снизить финансовые потери, связанные с проявлениями 
терроризма и экстремизма, минимизацией и ликвидацией их последствий. 

 
6. Оценка социально-экономической эффективности реализации Программы 
Реализация Программы позволит: 
- осуществить предупреждение террористических актов на ранних стадиях в результате 

повышения бдительности населения; 
- обучить граждан сельского поселения  грамотно действовать в условиях угрозы и проведе-

ния террористического акта; 
- своевременно выявлять предпосылки к межнациональным, межконфессиональным кон-

фликтам для принятия скоординированных упреждающих мер; 
- минимизировать возможность совершения террористических актов на промышленных 

объектах, объектах жизнеобеспечения, мест массового пребывания людей. 
Оценка эффективности реализации муниципальной программы осуществляется администра-

цией сельского поселения Челно-Вершины ежегодно в течении всего срока реализации Про-
граммы. 

Эффективность реализации Программы оценивается как степень фактического достижения 
целевых индикаторов по следующей формуле: 

Е – эффективность реализации Программы (процентов); 
Iф1 – фактический индикатор, достигнутый в ходе реализации Программы; 
In1 – нормативный индикатор, утвержденный Программой; 
n – количество индикаторов Программы. 
Общий экономический эффект от реализации Программы будет достигнут за счет повыше-

ния степени антитеррористической защищенности промышленных объектов, объектов соци-
альной сферы и объектов с массовым пребыванием людей. 

Бюджетная эффективность Программы (определяется как степень реализации расходных 
обязательств) рассчитывается по формуле: 

Эбюд – бюджетная эффективность Программы; 
Фф – фактическое использование средств; 
Фп – планируемое использование средств. 
Социальная эффективность реализации мероприятий Программы будет выражена в сниже-

нии социальной напряженности в обществе, обусловленной снижением риска проявления 
экстремизма и совершения террористических актов, укреплении межнационального согласия. 

Примечание: 
К объектам социальной сферы относятся образовательные учреждения, здравоохранения, 

культуры, спорта, молодежной политики, торговли, сферы обслуживания, социальной защиты 
населения. 

Потенциально опасные объекты и объекты жизнеобеспечения определяются решением 
антитеррористической комиссией муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области. 

Объекты с массовым пребыванием граждан - объекты на которых одновременно может 
находиться более 50 человек. 

Критериями оценки эффективности реализации Программы являются степень достижения 
показателей (индикаторов), установленных Программой, а также степень достижения показате-
лей эффективности, установленных Методикой оценки эффективности реализации Програм-
мы». 

7. Анализ рисков реализации Программы и описание мер управления рисками 
1. Существует риск неэффективного использования бюджетных средств. В качестве меры 

для управления риском осуществляется внутренний финансовый контроль. 
2. Существуют риски невыполнения в установленные сроки и в полном объеме мероприятий 

Программы. Для минимизации и управления такими рисками применяются следующие меры: 
1) выбор исполнителей мероприятий Программы в соответствии с законодательством о 

контрактной системе; 
2) применение мер по координации деятельности участников Программы, таких как: право-

вое регулирование, проведение совещаний, согласительные процедуры, методическое сопро-
вождение; 

3. Реализация Программы связана с необходимостью взаимодействия с учреждениями и 
организациями различных форм собственности. В связи с этим возникает риск невыполнения 
достигнутых договоренностей. Для управления риском используется механизм подписания 
соглашений (договоров). 

4. Сокращение бюджетного финансирования на реализацию Программы в связи с потенци-
ально возможным дефицитом бюджета сельского поселения Челно-Вершины приведет к 
невозможности выполнения поставленных задач в установленные сроки. 

5. Способами ограничения финансовых рисков выступают меры: 
1) ежегодное уточнение объемов финансовых средств, предусмотренных на реализацию 

мероприятий Программы; 
2) определение приоритетов для первоочередного финансирования. 
6. Техногенные и экологические риски, связанные с возникновением крупной техногенной 

или экологической катастрофы могут привести к отвлечению средств от финансирования 
Программы в пользу других направлений развития сельского поселения Челно-Вершины.  

8. Прогноз ожидаемых социально-экономических результатов реализации Программы. 
Целевые показатели (индикаторы) Программы 

1. Результатом выполнения мероприятий Программы, будет являться: 
– снижение возможности совершения на территории сельского поселения  Челно-Вершины 

террористических актов; 
– создание системы технической защиты объектов социальной сферы, жизнеобеспечения, 

объектов с массовым пребыванием людей. 
2. Степень достижения запланированных результатов определяется целевыми показателями 

(индикаторами): 
 

9. Механизм реализации программы. 
     Распорядителем бюджетных средств является Администрация сельского поселения. 

Приобретение материальных средств осуществляется на основании Федерального закона 
от 05.04.2013 года  № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

      Администрация сельского поселения Челно-Вершины разрабатывает основные 
мероприятия по реализации Программы с указанием исполнителей и сроков проведения. 

     Общий контроль за выполнением Программы осуществляет глава сельского поселе-
ния, антитеррористическая комиссия администрации   сельского поселения Челно-
Вершины, которые уточняют показатели по программным мероприятиям, механизм реали-
зации Программы и состав исполнителей. Организация работ по контролю за выполнением  
Программы возлагается на председателя антитеррористической комиссии. 

    При отсутствии финансирования мероприятий Программы заказчик и исполнители 
вносят предложения об изменении сроков их реализации либо снятии их с контроля. 

    Ход и результаты выполнения мероприятий Программы могут быть освещены на 
сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины. 

 
 

Приложение № 1  
к муниципальной программе  

 
Перечень основных мероприятий целевой Программы по профилактике терроризма и 

экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий терроризма и экстре-
мизма на территории  сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно
-Вершинский Самарской области  на период 2023-2027 г.г. 

Е = 

Iф1 + 
Iф2 + 

Iфn 

х 100 %, где In1 In2 Inn 

n 
 

Эбюд = 
Фф 

х 100 %, где 
Фп 

 

№п

/п 

Целевой показатель 

(индикатор) 

Ед. 

изм

. 

Планир

уемое 

значен

ие на 

2023 

год 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

202

7 

год 

«Противодействие экстремизма и профилактика терроризма на территории 

сельского поселения 

Савруха» 

1 Изготовление печатных 

памяток для населения по 

тематике противодействия 

экстремизму и терроризму, в 

том числе для распространения 

в молодежной среде 

Шт. 8 8 8 8 8 

2 Проведение тематических 

мероприятий для детей и 

молодѐжи 

Ед. 3 3 3 3 3 

3 Организация ежемесячного 

обхода территории на предмет 

выявления и ликвидации 

экстремистской деятельности, 

которые проявляются в виде 

нанесения на сооружения 

символов и знаков 

экстремистской 

направленности 

Ед. 12 12 12 12 12 

 

 

1. 

 

Проведение  

учений и 

тренировок на 

объектах  

культуры,  в 

образовательных 

учреждениях   по 

отработке   

эвакуации при 

угрозе  

совершения  

террористически

х актов 

2023-2027 Без 

финансирова

ния 

 Руководител

и 

учреждений 

2. В 

образовательных 

учреждениях 

проводить 

ролевые игры,  

тренинги  для 

старшекласснико

в  

«Человек  в 

экстремальной 

ситуации»;  

уроки 

безопасности,  

тематические 

вечера  

 

« О безопасности  

жизнедеятельнос

ти», 

«Терроризм – 

угроза обществу» 

2023-2027 Без 

финансирова

ния 

Адми

нистр

ация 

посел

ения 

Руководител

и 

образовател

ь-ных 

учреждений(

по 

согласовани

ю) 

Администра

ция 

поселения 

 3. Проведение  

регулярных  

ревизий  

чердачных  и 

подвальных 

помещений  

жилых домов и 

административны

х зданий 

2023-2027 Без 

финансирова

ния 

---- Глава 

поселения, 

ДНД 
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Приложение №2 
к муниципальной программе  

 
 Показатели, характеризующие ежегодный ход и итоги реализации Программы 

П - плановое значение показателей 
Ф - фактическое значение показателей 
 
 
 
 
 
 
          АДМИНИСТРАЦИЯ 
      СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
               ЧЕЛНО-ВЕРШИНЫ 
   МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                     
        ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
        САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  
 
  от 17 января 2023 года  № 15 
 
О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения Челно-

Вершины от 11ноября 2022 года №106 «Об утвержденииРеестра(перечня) муниципальных 
услуг, оказываемых администрацией сельского поселения Челно-Вершины муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области». 

В соответствии со ст.14 Федерального закона от 06. 10. 2003 года №131-ФЗ» об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации «Федерального 
закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и 
муниципальных услуг», руководствуясь Уставом сельского поселения Челно-Вершины муни-
ципального района Челно-Вершинский Самарской области,администрация сельского поселе-
ния Челно-Вершины 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Внести в постановление администрации сельского поселения Челно-Вершины от11 ноября 
2022 года №106«Об утверждении Реестра(перечня) муниципальных услуг, оказываемых 
администрацией сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-

Вершинский Самарской области»следующие изменения: 
1.1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции(Прилагается) 
2.    Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник»и   разме-

стить на официальном сайте администрации сельского поселения Челно-Вершины муници-
пального района Челно-Вершинский Самарской области в сети Интернет. 

 
 
Глава сельского поселения 
Челно-Вершины                                                                          С.А. Ухтверов 
 
 
 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации  

сельского поселения Челно-Вершины 

4. Доводить  

информацию до 

МО МВД России 

«ЧелноВершинск

ое  о проживании   

на территории  

поселения  лиц 

без  оформлении 

гражданства РФ 

и  незаконных 

мигрантов. 

2023-2027 Без 

финансирова

ния 

----- Администра

ция 

поселения 

 

Показатели 2023 

год 

2024 

год 

2025 

год 

2026 

год 

20

27 

го

д 

п ф п ф п ф п ф п 

Проведение  учений и тренировок 

на объектах  культуры,  в 

образовательных учреждениях  по 

отработке   эвакуации при угрозе  

совершения  террористических 

актов 

 

 

3  3  3  3  3 

Проведение в  образовательных 

учреждениях ролевых  игр,  

тренингов  для старшеклассников 

«Мир всем людям на планете», 

«Человек  в экстремальной 

ситуации»;  уроков безопасности,  

тематических вечеров  « О 

безопасности  

жизнедеятельности», 

« Терроризм – угроза обществу» 

3  3  3  3  3 

Проведение  регулярных  ревизий  

чердачных  и подвальных 

помещений  жилых домов и 

административных зданий 

3  3  3  3  3 

Информирование  МО МВД 

России «Челно-Вершинский» о 

проживании   на территории  

поселения  лиц без  оформлении 

гражданства РФ и  незаконных 

мигрантов. 

2  2  2  2  2 

Разработка и издание  

методических рекомендаций по 

мерам  антитеррористического  

характера  и действиям  при  

возникновении  чрезвычайных  

ситуаций 

1  1  1  1  1 

 

№  

п/п 

Наименование 

Административного регламента 

 

Наименование 

муниципальной 

услуги 

Нормативный акт, 

устанавливающий 

осуществление 

муниципальной 

услуги 

Вид 

муниципал

ьной 

услуги(плат

ная , 

бесплатная) 

Получатель 

муниципальной 

услуги 

1.  Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 

выписки из похозяйственной книги о 

наличии у гражданина права на земельный 

участок» 

Предоставление 

выписки из 

похозяйственной 

книги о наличии у 

гражданина права на 

земельный участок 

Постановление № 39 

от 03.10.2011 г. 

бесплатная Физическое 

лицо 

2.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Согласование переустройства и (или) 

перепланировки помещений в 

многоквартирном доме, выдача документа, 

подтверждающего принятие решения о 

согласовании или об отказе в согласовании 

переустройства и (или) перепланировки 

помещения в многоквартирном доме» 

Согласование 

проведения 

переустройства и 

(или) 

перепланировки 

помещения в 

многоквартирном 

доме 

Постановление № 45 

от 22.03.2019г 

 

 

 

 

бесплатная 

 

Физическое, 

юридическое 

лицо 

3.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление муниципальной 

преференции» 

Предоставление 

муниципальной 

преференции Постановление № 58 

от 29.04.2019г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

 1.  Об утверждении административного 

регламента предоставления администрацией 

сельского поселения Челно-Вершины 

муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального 

строительства» 

Предоставление 

разрешения на 

отклонение от 

предельных 

параметров 

разрешенного 

строительства, 

реконструкции 

объекта 

капитального 

строительства 

Постановление № 

150 от 29.10.2019г 

 

Постановление № 

143 от 16.12.2020г«О 

внесении изменений 

в постановление № 

150 от29.10.2019г» 

 

бесплатная.  Физическое, 

юридическое 

лицо 

2.  Об утверждении административного 

регламента предоставления администрацией 

сельского поселения Челно-Вершины 

муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или 

объекта капитального строительства» 

Предоставление 

разрешения на 

условно разрешенный 

вид использования 

земельного участка 

или объекта 

капитального 

строительства» 

Постановление № 

151 от 29.10.2019г 

Постановление № 13 

от 03.03.2020г. «О 

внесении изменений 

в постановление 

№151 от 29.10. 

2019г» 

Постановление № 

142 от 16.12.2020г. 

«О внесении 

изменений в 

постановление №151 

от 29.10. 2019г» 

Постановление № 12 

от 02.02.2021г. «О 

внесении изменений 

в постановление 

№151 от 29.10. 

2019г».; 

Постановление № 97 

от 27.05.2021 г. «О 

внесении изменений 

в постановление 

№151 от 29.10. 

2019г» 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

1.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение адреса вновь 

образованному земельному участку и вновь 

созданному объекту капитального 

строительства и внесения его в федеральную 

информационную адресную систему» 

Присвоение адреса 

объекту адресации, 

изменение и 

аннулирование 

такого адреса 
Постановление № 57 

от 25.06.2020г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

2.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Включение сведений о месте 

(площадке) накопления твердых 

коммунальных отходов в реестр» 

Включение сведений 

о месте (площадке) 

накопления твердых 

коммунальных 

отходов в реестр 

Постановление № 

112 от 17.11.2020г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

3.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Согласование создания места 

(площадки) накопления твердых 

коммунальных отходов» 

Согласование 

создания места 

(площадки) 

накопления твердых 

коммунальных 

отходов 

Постановление № 

113 от 17.11.2020г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

4.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление порубочного 

билета» 

Выдача разрешений 

на право вырубки 

зеленых насаждений 

Постановление № 

114 от 17.11.2020г 

 

Постановление № 12 

от 15.02.2022 «О 

внесении изменений 

в постановление № 

114 от 17.11.2020г» 

 

 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

5.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на 

осуществление земляных работ» 

Предоставление 

разрешения на 

осуществление 

земляных работ 

Постановление № 

115 от 17.11.2020г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 

1.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, отдельным категориям 

физических и юридических лиц без 

проведения торгов» 

 

Предоставление 

земельных участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности, 

отдельным 

категориям 

физических и 

юридических лиц без 

проведения торгов 

Постановление 

№119 от17.11.2020г 

платная Физическое, 

юридическое 

лицо 

2.  Об утверждении Административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, на аукционах» 

Предоставление 

земельных участков, 

находящихся в 

муниципальной 

собственности, на 

аукционах 

Постановление № 

120 от 17.11.2020г 

платная Физическое, 

юридическое 

лицо 

3.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решения об использовании 

донного грунта, извлеченного при 

проведении дноуглубительных и других 

работ, связанных с изменением дня и берегов 

водных объектов» 

Принятие решения об 

использовании 

донного грунта, 

извлеченного при 

проведении 

дноуглубительных и 

других работ, 

связанных с 

изменением дня и 

берегов водных 

объектов 

Постановление № 50 

от 15.03.2021г 

бесплатная Физическое, 

юридическое 

лицо 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
   ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от  17.01.2023   № 21 
 
Об утверждении административного регламента              
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения  
основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 
 
     Руководствуясь Градостроительным кодексом РФ, в соответствии с постановлением 

Правительства Самарской области от 27.03.2015 г. № 149 «Об утверждении типового перечня 
муниципальных услуг , предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных 
образований Самарской области, и внесении изменений в отдельные постановления Прави-
тельства Самарской области», администрация муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области 

                                                                  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала». (приложение) 

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разместить на 
официальном сайте в сети Интернет. 

 
 
Глава муниципального района                                            В. А. Князькин 
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Раздел I. Общие положения. 
 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

(далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования проведения основных работ 
по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства 
(далее – ИЖС), осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, 
получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал. (далее - 
заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные лица, 
уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – представитель заявителя). 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о 

муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте администрации муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Челно-
Вершины.РФ; 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее – Регио-
нальный портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// 
www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципаль-
ных услуг) (http://frgu.ru) (далее – Региональный реестр). 

6) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального 
района Челно-Вершинский Самарской области (далее - Уполномоченный орган) или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр); 

7) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального центра; 
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществ-

ляется: 
1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг при устном обращении - лично или по телефону; 
2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении органа местного самоуправления при устном обраще-

нии - лично или по телефону; при письменном (в том числе в форме электронного доку-
мента) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной 
почте. 

1.3.3. Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и сроках предо-
ставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в Региональном 
реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим 
обращением может быть предоставлена информация о месте нахождения многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в структурном 
подразделении органа местного самоуправления (адрес, график работы, справочные 
телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи 
заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной 
услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги; о месте размещения на официальном сайте информации по 
вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или 
бездействия должностных лиц органа местного самоуправления. 

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за предоставле-
ние муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок 
предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Адми-
нистративного регламента, и в течение одного рабочего дня со дня регистрации обращения 
направляют ответ заявителю. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте органа местного самоуправления и на информационных стендах в 
помещениях органа местного самоуправления для работы с заявителями. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте органа 
местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 
2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахожде-
ния, справочных телефонах, времени работы органа местного самоуправления, о графике 
приема заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

 
Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

 
2.1. Наименование государственной (муниципальной) услуги 
Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала. 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 
2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие уполномоченные 

органы местного самоуправления (многофункциональные центры при наличии соответ-
ствующего соглашения о взаимодействии). 

При предоставлении муниципальной услуги органы местного самоуправления взаимо-
действует с: 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
Пенсионным фондом Российской Федерации. 
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги органу местного самоуправления 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной 
(муниципальной) услуги 

1.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в 

жилое помещение» на территории сельского 

поселения Челно-Вершины 

 

Принятие решения о 

переводе жилого 

помещения в нежилое 

помещение и 

нежилого помещения 

в жилое помещение» 

на территории 

сельского поселения 

Челно-Вершины 

 

Постановление №3 

от 13.01.2023г 

бесплатная Физическое. 

юридическое 

лицо 

2.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги«Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда) 

Принятие решения о 

передача в 

собственность 

граждан занимаемых 

ими жилых 

помещений 

жилищного фонда 

(приватизация 

жилищного фонда) 

Постановление №4 

от 13.01.2023г 

бесплатная Физическое 

лицо 

3.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма»  

на территории сельского поселения Челно-

Вершины 

 

 Принятие решения о 

предоставление 

жилого 

помещения по 

договору социального 

найма»  на 

территории сельского 

поселения Челно-

Вершины 

 

Постановление №12 

от 16.01.2023г 

бесплатная Физическое 

лицо 

 1.  Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги»Выдача выписок из похозяйственной 

книги» 

Принятие решения о 

выдаче выписок из 

похозяйственной 

книги 

Постановление № 14 

от 17.01.2023г 

бесплатная Физическое 

лицо 

2.    
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта ИЖС (по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр). 
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бу-

мажном носителе по форме, согласно приложению № 2 к настоящему Административному 
регламенту). 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги представляется в форме документа 
на бумажном носителе или электронного документа, подписанного электронной подписью в 
соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 

 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 

обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок при-
остановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостанов-
ления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 
2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги -10 рабочих дней. 
2.5.2. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 
органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных 
в пункте 2.4.1. Административного регламента. 

2.5.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим законодатель-
ством не предусмотрено. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результа-
та предоставления муниципальной услуги. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательны-

ми или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а 
также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы: 
1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения в 
уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе 
через многофункциональный центр, организацию. В случае направления заявления посред-
ством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, предста-
вителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

2) Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоя-

щему Административному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), при 
обращении посредством Регионального портала; 

3) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени заявителя дей-
ствует представитель); 

4) Копии правоустанавливающих документов, если право не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем 
одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта 
Российской Федерации или местного самоуправления; 

2) через МФЦ; 
3) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирую-
щими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных 
услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заяви-
телем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерально-
го закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения госу-
дарственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предостав-
лении государственной или муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муници-
пальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-
правного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государствен-
ную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 
муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организа-
ции, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государствен-

ную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-

ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и 
которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган 
местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные 
документы 

 
2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответ-

ствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индиви-
дуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости размеще-
ния объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке. 

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал. 
2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 2.7.1 в 

электронной форме или в форме электронных документов, заверенных усиленной квали-
фицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких докумен-
тов, при подаче заявления.  

2.7.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления организаций.  

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются: 
1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган муниципальной власти, орган 

местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставле-
ние услуги;  

2) Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 
услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом);  

3) Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

4) Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги;  

5) Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ;  

6) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предостав-
ления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;  

7) Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 
63-ФЗ Об электронной подписи условий признания действительности, усиленной квалифи-
цированной электронной подписи;  

8) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление услуги. 
2.8.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, является исчерпывающим. 
2.8.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема заявителя, так и 
после получения ответственным должностным лицом органа местного самоуправления 
необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с исполь-
зованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок не более 2 рабо-
чих дней . 

2.8.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги, с указанием причин отказа направляется заявителю в личный кабинет 
Регионального портала и(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для получения муниципальной услуги либо вручается лично. 

2.8.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходи-
мые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале. 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предостав-

лении муниципальной услуги 
 
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не преду-

смотрены. 
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) Установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по строитель-

ству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение 
стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном объеме; 

2) Установление в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции 
объекта индивидуального жилищного строительства, что в результате таких работ общая 
площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную 
норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законо-
дательством Российской Федерации. 

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 
исчерпывающим. 

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа и направляется заявителю в личный кабинет Регионального портала и(или) в МФЦ в 
течение 2 рабочих дней либо вручается лично. 

2.9.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией 
о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале. 

 
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг  

 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 
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2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, вклю-
чая информацию о методике расчета размера такой платы 

 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 
 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг  

 
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не 

более 15 минут. 
2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный 

срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 
 
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.14.1. При личном обращении заявителя в орган местного самоуправления с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в 
день обращения заявителя. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается распис-
ка из автоматизированной информационная система многофункциональных центров предо-
ставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным 
номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Регионального портала заявитель в день 
подачи заявления получает в личном кабинете Регионального портала и по электронной почте 
уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистраци-
онный номер и дата подачи заявления. 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 

ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, инфор-
мационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 
текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 
к обеспечению  

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законода-
тельством и законодательством субъекта Российской Федерации о социальной защите инвали-
дов 

 
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, 

оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, 

информационными стендами. 
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципаль-

ной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах). 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муници-

пальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограни-
ченных возможностей инвалидов. 

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается: 

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использо-
ванием кресла-коляски; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства 
труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 
выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществ-
ляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении 
муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, применяются 
к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, рекон-
струкцию после 1 июля 2016 года. 

 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступ-

ности общественного транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществ-

ляется прием документов от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муни-

ципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте органа местного само-
управления, на Едином портале, Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  
соблюдение срока получения результата государственной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного регламента, совершен-

ные работниками органа местного самоуправления;  
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций. 
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью 

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Региональ-
ного портала, терминальных устройств.  

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем в личном кабинете на Едином портале или на Региональном портале, в МФЦ. 

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору 
заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания 
(пребывания) по экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется 
в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством Единого портала и получе-
ния результата муниципальной услуги в МФЦ. 

Либо указывается 
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 
 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 
предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муници-
пальной услуги в электронной форме 

 
Содержание данного подраздела зависит от наличия возможности получения государ-

ственной или муниципальной услуги в электронной форме, состава действий, которые 
заявитель вправе совершить при получении муниципальной услуги, от возможности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе по экстерриториальному 
принципу. 

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявитель 
вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале или на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа с использованием Личного кабинета Регионального портала посредством 
заполнения электронной формы заявления; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством 
Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа местного самоуправле-
ния, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Регионального 
портала, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечиваю-
щей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 
государственными и муниципальными служащими. 

2.17.2. При наличии технической возможности может осуществляться предварительная 
запись заявителей на прием посредством Регионального портала. 

При наличии указанной возможности указывается порядок осуществления предвари-
тельной записи посредством Регионального портала. 

 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государ-

ственной (муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предо-
ставления государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному принципу и 
особенности предоставления государственной (муниципальной) услуги в электронной 
форме 

 
 2.18.1. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о внесении изменений, уве-

домлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, 
указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содер-
жанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.18.2. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче 

разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и 
подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование 
таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосред-
ственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществ-
ляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 
1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 
углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных 
графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из кото-
рых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.3.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на 
строительство, заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомле-
нию, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования 

текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, 

содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и 
закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте 
рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-
ния административных процедур в электронной форме. 

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством системы межведомственного электронного взаимо-

действия; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) осмотр объекта; 
5) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего администра-

тивного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению государственной или муниципальной услуги, осуществляет (указать, кем 
осуществляется текущий контроль).  

4.1.1. Контроль за деятельностью органа государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органа местного самоуправления по предоставлению государственной или 
муниципальной услуги осуществляется (указать, кем осуществляется контроль).  

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудника-
ми МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых  
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством  
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предоставлен муниципальной услуги 
 
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы органа государственной 

власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, но не реже 
одного раза в три года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган государственной власти 
субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления обращений физических и 
юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.  

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной 
проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение государственной или муниципальной услуги.  

4.2.3. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

за решения и действия (бездействие),  
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
 муниципальной услуги 
4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление государственной или муници-

пальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предо-
ставления государственной или муниципальной услуги.  

4.3.2. МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых в орган государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя в 
МФЦ; 

2) за своевременную передачу в орган государственной власти субъекта Российской Федера-
ции или орган местного самоуправления заявлений, иных документов, принятых от заявителя, 
а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ 
органу государственной власти субъекта Российской Федерации или органу местного само-
управления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 
Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 
которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной или муниципальной услуги 
МФЦ рассматривается органом государственной власти субъекта Российской Федерации или 
орган местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской Федерации или 
органе местного самоуправления. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам  
контроля за предоставлением муниципальной услуги,  
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль за предоставлением государственной или муниципальной услуги со стороны 

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельно-
сти органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления при предоставлении государственной или муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной 
или муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе предоставления государственной или муниципальной услуги. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 

части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципаль-
ных служащих, работников 

 
5.1. Получатели государственной или муниципальной услуги имеют право на обжалование в 

досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления, участвующих в предо-
ставлении государственной или муниципальной услуги, руководителю такого органа. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;  
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления государственной или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявите-
ля;  

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-
смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местно-
го самоуправления, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги докумен-
тах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления госу-
дарственной или муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-
ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-
лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган, предоставляющий государственной или муниципальную услугу, многофункциональный 
центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего государствен-
ной или муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставля-
ющего государственной или муниципальную услугу.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 
организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информацион-
но-телекоммуникационной сети «Интернет», официального органа местного самоуправле-
ния, Регионального портала, Единого портала, информационной системы досудебного 
обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию: 
1) наименование органа, предоставляющего государственную или муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную или муниципаль-
ную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководи-
телей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элек-
тронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляю-
щего государственную или муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего государственную или муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации.  
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, мно-

гофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоя-
щий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государ-
ственную или муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме докумен-
тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные 
в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней 
документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
 
 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 
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               ГЛАВА 
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
       СИДЕЛЬКИНО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
  
     ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 16 января  2023 года   № 1   
 
О вынесении проекта планировки территории 
и проекта межевания территории 
для проектирования объекта «Обустройство Кереметьевского месторождения ООО 

«Благодаров-Ойл». Обустройство куста № 11» расположенного в границах сельского поселе-
ния Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, на публич-
ные слушания. 

 
     В соответствии со ст. 5.1, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 

29.12.2004 г. № 190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принци-

пах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского 
поселения Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской области,  в 
целях выявления общественного мнения и внесения предложений по проекту планировки 
территории и проекту межевания территории для проектирования и строительства объек-
тов ООО «Благодаров-Ойл»,  

                                                           ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
1.Назначить с 23.01.2023 г. по 21.02.2023 г. публичные слушания по проекту планиров-

ки территории и проекту межевания территории для проектирования «Обустройство 
Кереметьевского месторождения ООО "Благодаров-Ойл". Обустройство куста № 11», 
расположенных в границах сельского поселения Сиделькино муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области. 

 
2.Назначить лицом, ответственным за организацию и проведение публичных слушаний, 

за ведение протокола публичных слушаний и протокола мероприятий по информированию 
жителей поселения по вопросу публичных слушаний специалиста администрации сельско-
го поселения Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 
Шаларову Татьяну Ивановну. 

3.Место проведения публичных слушаний, в том числе место проведения мероприятий 
по информированию жителей сельского поселения Сиделькино: Самарская область, Челно-
Вершинский район, с. Сиделькино, ул. Советская,16. 

4.Мероприятия по информированию жителей сельского поселения Сиделькино муници-
пального района Челно-Вершинский Самарской области, иных заинтересованных лиц по 
публичным слушаниям назначить на 24.01.2023 г. в 18.00. 

5.Приѐм замечаний и предложений от заинтересованных лиц по публичным слушаниям 
по проекту планировки территории и проекту межевания территории, указанному в п. 1 
настоящего постановления, осуществлять специалисту администрации сельского поселе-
ния Сиделькино муниципального района Челно-Вершинский Самарской области Шаларо-
вой Т. И. с 23.01.2023 г. по 21.02.2023 г. по адресу: Самарская область, Челно-Вершинский 
район, с. Сиделькино, ул. Советская, 16. 

6.Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник». 
7.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
Глава сельского поселения Сиделькино 
Муниципального района Челно-Вершинский  
Самарской области                                                                        Турлачев М. Н. 
 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 17.01.2023 г.  № 20  
 
Об утверждении Административного регламента  
предоставления муниципальной услуги   
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов  
воздушных судов, полетов беспилотных летательных  
аппаратов, подъем привязных аэростатов над территорией 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, 
посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, 
сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 
октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», с пунктом 49 Правил использования воздушного пространства 
Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 11.03.2010 № 138, Уставом  муниципального района Челно-Вершинский Самар-
ской области, администрация муниципального района Челно-Вершинский  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-
страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъем привязных аэростатов над территорией муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации», согласно приложению к 
настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого замести-
теля главы муниципального района Челно-Вершинский Широкова А.С.   

Опубликовать данное постановление в газете «Официальный вестник».   
 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский                                                                    В.А. Князькин 
 
 
 
 
 

Приложение к постановлению 
Администрации  м.р.  Челно-Вешинский  

Самарской  области  от 
 «_17_» января 2023 года   №20 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача разре-

шений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привяз-
ных аэростатов над территорией  муниципального района Челно-Вершинский Самарской 

области, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области, сведения о которых не опубликованы в докумен-

тах аэронавигационной информации. 
 

I. Общие положения 
 

1.1 Предмет регулирования административного регламента 
 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

  

 

 
 

 
  

 

 
 

 
  

 
 

 

 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
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Административный регламент Администрации муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на выпол-
нение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъем привязных аэростатов над терри-
торией муниципального района Челно-Вершинский Самарской области посадку (взлет) на 
площадки, расположенные в границах муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информа-
ции.» (далее – Административный регламент) определяет  стандарт предоставления муници-
пальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу. 

 
1.2. Круг заявителей 

 
1.2.1. Заявители - физические или юридические лица (за исключением органов государ-

ственной власти), наделенные в установленном порядке правом на осуществление деятельно-
сти по использованию воздушного пространства (пользователи воздушного пространства) и 
обратившиеся в Администрацию муниципального района Челно-Вершинский Самарской 
области с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители). 

 С заявлениями о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей, могут обра-
титься их уполномоченные представители при предоставлении документа, подтверждающего 
полномочия на осуществление действий от имени заявителя. 

 
 1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг 

 
Администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области (далее – 

Администрация) располагается по адресу: 446640 Самарская область Челно-Вершинский 
район, с. Челно-Вершины, ул. Почтовая д. 8 

Почтовый адрес: 446840 Самарская область Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, 
ул. Почтовая д. 8 

График работы Администрации: 
с понедельника по пятницу включительно: с 8.00 до 17.00. 
Перерыв с 12.00 до 13.00. 
Прием заявителей: с 8.00 до 17.00 
Выходные дни:  суббота, воскресенье. 
 
Отделом по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям Администрации муниципаль-

ного района Челно-Вершинский Самарской области, ответственным за предоставление муни-
ципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъем привязных аэростатов над территорией муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, сведения о которых не опуб-
ликованы в документах аэронавигационной информации.» (далее – должностное лицо Админи-
страции) располагается по адресу: 4468400 Самарская область Челно-Вершинский район, с. 
Челно-Вершины, ул. Почтовая д. 8, кабинет 102. 

 
1.3.2. Справочные телефоны органа местного самоуправления предоставляющего муници-

пальную  услугу, организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги 
 
Справочные  телефоны: 
Администрация: 8 (84651) 2-25-35;  
  
1.3.3. Адреса официальных сайтов органа местного самоуправления в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муни-
ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления муниципальной услуги, адреса их электронной почты 

 
Адрес официального сайта Администрации: http://челно-вершины.рф 
Электронная почта:  admver@mail.ru 
 
федеральная государственная информационная система  «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг»:  http://gosuslugi.ru (далее – Единый портал). 
 
1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе  с 
использованием   федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной систе-
мы «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» 

 
Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится путем устного информирова-
ния, письменного информирования (в том числе в электронной форме).  

Информирование заявителей организуется следующим образом: 
индивидуальное информирование (устное, письменное); 
публичное информирование (средства массовой информации, сеть «Интернет»). 
Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Администрации 

при обращении заявителей за информацией лично (в том числе по телефону). 
График работы Администрации, график личного приема заявителей размещается в инфор-

мационно - телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации и 
на информационном стенде. 

Должностное лицо Администрации принимает все необходимые меры для предоставления 
заявителю полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлече-
нием иных компетентных специалистов. 

Ответ на устное обращение с согласия заявителя предоставляется в устной форме в ходе 
личного приема. В остальных случаях в установленный законом срок предоставляется пись-
менный ответ по существу поставленных в устном обращении вопросов. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предло-
жить заявителю обратиться за необходимой информацией в удобных для него формах и спосо-
бах повторного консультирования через определенный промежуток времени. 

Время индивидуального устного информирования (в том числе по телефону) заявителя не 
может превышать 10 минут.  

Ответ на телефонный звонок содержит информацию о наименовании органа, в который 
позвонил заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность специали-
ста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего звонок специалиста 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается 
(переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину сообщается номер 
телефона, по которому он может получить необходимую информацию. 

Во время разговора специалисты четко произносят слова, избегают «параллельных разгово-
ров» с окружающими людьми и не прерывают разговор, в том числе по причине поступления 
звонка на другой аппарат. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты соблюдают правила 
служебной этики. 

Письменное, индивидуальное информирование осуществляется в письменной форме за 
подписью Главы муниципального района Челно-Вершинского Самарской области. Письмен-

ный ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме и должны содержать 
ответы на поставленные вопросы, а также фамилию, имя, отчество (при наличии) и номер 
телефона исполнителя и должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ.  При 
необходимости ответ должен содержать ссылки на соответствующие нормы действующего 
законодательства Российской Федерации. 

Письменный ответ по существу поставленных в письменном заявлении вопросов 
направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня его регистрации в Админи-
страции. 

Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электрон-
ной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или 
должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или 
должностному лицу в письменной форме. Должностное лицо не вправе осуществлять 
консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных проце-
дурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на 
индивидуальные решения заявителей. 

Публичное информирование об услуге и о порядке ее оказания осуществляется Админи-
страцией путем размещения информации на информационном стенде, а также с использо-
ванием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе посредством 
размещения на официальных сайтах в информационно - телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

На Едином портале можно получить информацию о: 
-  круге заявителей; 
-  сроке предоставления муниципальной услуги; 
- результате предоставления муниципальной услуги, порядке выдачи результата муни-

ципальной услуги; 
- размере государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги; 
- праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги; 
-  исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-

пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
-  формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 

муниципальной услуги. 
Информация об услуге предоставляется бесплатно. 
 
1.3.5. Порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информа-

ции, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, а также на официальных сайтах  органа местного самоуправления, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в сети «Интернет», а также в 
федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг Самарской области» 

  
На информационных стендах в помещении, предназначенном для предоставления 

муниципальной услуги, размещается следующая информация: 
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 
текст настоящего Административного регламента с приложениями; 
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных 

сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
требования, предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предостав-
ляющих муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
порядок получения консультаций; 
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования к ним. 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), 

без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 
 
В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

Администрации размещаются следующие информационные материалы: 
полное наименование и полный почтовый адрес Администрации; 
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предо-

ставления муниципальной услуги; 
адрес электронной почты Администрации; 
текст настоящего Административного регламента (с соответствующими ссылками на 

блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с прило-
жениями; 

информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги. 

 
На Едином портале размещается информация: 
полное наименование, почтовый адрес и график работы Администрации; 
  справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предо-

ставления муниципальной услуги; 
адреса электронной почты; 
порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 
Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-

страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъем привязных аэростатов над территорией муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации. 

          
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-

ную услугу  
 
2.2.1. Муниципальная  услуга предоставляется Администрацией муниципального 

района Челно-Вершинский Самарской области в лице отдела по гражданской обороне и 
чрезвычайным ситуациям (далее - Администрация).  

2.2.2. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» Администрация   района не вправе требовать от заявителей осуществления дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления услуг. 

 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
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2.3.1.Выдача заявителю разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъем привязных аэростатов над территорией муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, сведения о которых не опуб-
ликованы в документах аэронавигационной информации (далее – разрешение). 

2.3.2. Направление (выдача) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  
 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления о предо-

ставлении муниципальной услуги до дня предоставления разрешения составляет 30 дней. 
Срок для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не установлен. 
Срок выдачи (направления) документов - не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации 

решения.  
 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликова-
ния 

 
Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 
– Конституция Российской Федерации; 
– Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информа-

ции о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
– Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 
– Воздушным кодексом Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ (собрание законода-

тельства РФ, 24.03.1997, № 12, ст. 1383) (далее – Воздушный кодекс); 
– Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон №131 – ФЗ); 
– Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об утвержде-

нии федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федера-
ции» (далее постановление Правительства РФ № 138); 

– Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 №6 «Об утвержде-
нии Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздуш-
ного пространства российской Федерации» (далее - приказ Минтранса РФ №6); 

– постановление Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 года № 697 «О 
единой системе межведомственного электронного взаимодействия»; 

– постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О 
федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»; 

– постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг»; 

- Уставом муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем 
 
2.6.1. Для получения разрешения заявитель направляет заявление в Администрацию. 
Документы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, представляют-

ся заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в 
виде заверенных копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на 
каждом листе такого документа заявителем проставляются: отметка «копия верна»; подпись с 
расшифровкой; печать (для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем: 

2.6.2. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и индивиду-
альными предпринимателями, использующими легкие гражданские воздушные суда авиации 
общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации общего назначе-
ния: 

2.6.2.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административ-

ному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного 
знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места 
выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, 

если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 

Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 
5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по производ-

ству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных 
работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистра-

ции воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на воздушные 
суда и сделок с ними (далее — ЕГРП). В случае если воздушное судно находится в долевой 
собственности, документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на 
пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.2.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административ-

ному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного 
знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места 
выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодательством, 

если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Российской 

Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, 

высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о регистра-

ции воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно находится в 
долевой собственности, — документ, подтверждающий согласие всех участников собственно-
сти на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.2.3. на выполнение привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Административ-

ному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опознавательного 
знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места 
выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 

3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодатель-
ством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Россий-
ской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 
места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, — документ, подтверждающий согласие всех участни-
ков собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.3. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и инди-

видуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в области граждан-
ской авиации и имеющими сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления 
коммерческих воздушных перевозок/сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполне-
ние авиационных работ/свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения: 

2.6.3.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодатель-

ством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Россий-

ской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 
5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по произ-

водству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиаци-
онных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, — документ, подтверждающий согласие всех участни-
ков собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.3.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодатель-

ством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Россий-

ской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, 

места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, — документ, подтверждающий согласие всех участни-
ков собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.3.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим законодатель-

ством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный предприниматель; 
4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом Россий-

ской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 
5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 

места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, — документ, подтверждающий согласие всех участни-
ков собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
2.6.4. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителя-

ми, относящимися к государственной авиации: 
2.6.4.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) порядок (инструкция), в соответствии с которым (ой) заявитель планирует выполнять 

заявленные авиационные работы. 
2.6.4.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) положение об организации Парашютно-десантной службы на базе заявителя. 
2.6.4.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) опозна-
вательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, 
периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 
(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, 

места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту 
свыше 50 метров. 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении исполнительных органов, федеральных органов исполнитель-
ной власти и органов государственных внебюджетных фондов и органов местного само-
управления, подведомственных им организаций и иных организаций, и которые заявитель 
вправе представить: 

выписка из ЕГРЮЛ (сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, предоставляются налоговым 
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органом в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
15.01.2015 № 5н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федераль-
ной налоговой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, 
содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государствен-
ном реестре индивидуальных предпринимателей»); 

выписка из ЕГРИП (сведения, содержащиеся в ЕГРИП, предоставляются налоговым орга-
ном в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15.01.2015 
№ 5н «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной налого-
вой службой государственной услуги по предоставлению сведений и документов, содержащих-
ся в Едином государственном реестре юридических лиц и Едином государственном реестре 
индивидуальных предпринимателей»); 

положительное заключение территориального органа федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющего функции по оказанию государственных услуг и управлению госу-
дарственным имуществом в сфере воздушного транспорта (гражданской авиации), использова-
ния воздушного пространства Российской Федерации о возможности использования воздушно-
го пространства заявителем (предоставляется посредством направления запроса в СЗ МТУ ВТ 
ФАВТ); 

выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на 
воздушные суда и сделок с ними) (предоставляется ФАВТ в соответствии с Федеральным 
законом от 14.03.2009 № 31-ФЗ «О государственной регистрации прав на воздушные суда и 
сделок с ними», постановлением Правительства Российской Федерации от 28.11.2009 № 958 
«Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на воздушные суда 
и сделок с ними», приказом Минтранса России от 06.05.2013 № 170 «Об утверждении Админи-
стративного регламента Федерального агентства воздушного транспорта предоставления 
государственной услуги по государственной регистрации прав на воздушные суда и сделок с 
ними»); 

сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ вместе с 
приложением к нему/сертификат (свидетельство) эксплуатанта для осуществления коммерче-
ских воздушных перевозок вместе с приложением к нему/свидетельство эксплуатанта авиации 
общего назначения вместе с приложением к нему (выдается территориальным органом уполно-
моченного органа в области гражданской авиации в соответствии с приказом Минтранса 
России от 23.12.2009 № 249 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования 
к проведению обязательной сертификации физических лиц, юридических лиц, выполняющих 
авиационные работы. Порядок проведения сертификации»). 

 
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 
 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,   и 

которые заявитель вправе представить 
 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной, не предусмотрены. 

 
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

 
В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать 
от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и 
муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 
предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской 
Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
Оснований для отказа в приеме документов законодательством не предусмотрено. 
 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муници-
пальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной  услуги 

 
2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
— обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося получате-

лем муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
— заявителем представлен неполный комплект документов, указанных в настоящем Адми-

нистративном регламенте в качестве документов, подлежащих обязательному представлению 
заявителем; 

— представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения; 
— отсутствие положительных заключений (согласований) государственных органов и 

организаций в порядке межведомственного взаимодействия в соответствии с настоящим 
Административным регламентом. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим 
законодательством не предусмотрены. 

 
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах),  выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги  

 
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 
 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

 
Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, законодательством не предусмотрено. 
 
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-

ципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг  

 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муници-

пальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг -  не более 15 
минут. 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя  
о предоставлении муниципальной услуги  

 
2.15.1. При непосредственном обращении заявителя лично, максимальный срок реги-

страции заявления – 15 минут.   
2.15.2. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги,  направленный 

почтовым отправлением, по электронной почте подлежит обязательной регистрации в 
порядке общего делопроизводства в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем 
обращения заявителя. 

2.15.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов: 
- проверяет документы на соответствие п.2.6. настоящего административного регламен-

та; 
- при необходимости оказывает помощь заявителю в оформлении заявления; 
- при необходимости заверяет копии документов; 
- регистрирует заявление с прилагаемыми документами; 
 - сообщает заявителю о сроке предоставления муниципальной услуги. 
 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, 
услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 
услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг 
 
2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются 

компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, 
информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и 
столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-
ции, доступом к региональной системе межведомственного электронного взаимодействия, 
а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным помещениям в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Места ожидания заявителей оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и 
(или) скамьями. 

2.16.2. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей 
о порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных 
стендах, расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновля-
ются при изменении действующего законодательства, регулирующего предоставление 
муниципальной услуги, и справочных сведений. 

2.16.3. Обеспечение доступности для инвалидов. 
Администрация принимает меры по обеспечению условий доступности для инвалидов 

объектов и услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 
иными нормативными правовыми актами, которые включают: 

возможность беспрепятственного входа в помещение и выхода из него; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-

тельного передвижения, и оказание им помощи; 
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещение с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 

содействие со стороны должностных лиц, при необходимости, инвалиду при входе в 
объект и выходе из него; 

оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспорт-
ных средств инвалидов; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоя-
тельного передвижения, по территории объекта; 

проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с 
получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами; 

допуск в помещение собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом испол-
нительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяс-
нением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформле-
нием необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с разме-
щением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги; 

допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
 предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в 

дистанционном режиме; 
оказание должностными лицами Администрации иной необходимой инвалидам помощи 

в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 
Показатели доступности муниципальной услуги: 
Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципаль-

ной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата 
оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания 
муниципальной услуги. 

 
 Показатели качества муниципальной услуги: 
- высокая степень открытости информации о муниципальной услуге; 
- удовлетворѐнность заявителей качеством предоставления муниципальной услуги. 
 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия 

(бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  
 
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муници-

пальных услуг в электронной форме. 
 
2.18.1. Администрация, предоставляет по выбору заявителей информацию в форме 

электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной 
подписью, независимо от формы или способа обращения заявителей, за исключением 
случаев, если иной порядок предоставления такой информации установлен федеральными 
законами или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулиру-
ющими правоотношения в установленной сфере деятельности. 

При предоставлении заявителям информации в форме электронных документов обеспе-
чивается защита этой информации от несанкционированного доступа, изменения и уничто-
жения в соответствии с требованиями законодательства РФ. 

Предоставление электронных документов, содержащих информацию ограниченного 
доступа, осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством РФ. 

2.18.2. Муниципальная услуга в электронной форме в настоящее время не предоставля-
ется. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры: 

Прием (получение) и регистрация документов. 
Обработка документов. 
Формирование результата предоставления муниципальной услуги. 
Направление (выдача)   заявителю разрешения либо отказ  в предоставлении муници-

пальной услуги. 
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Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги приведена в 
приложении 2 к настоящему Административному регламенту.  

 
3.2. Прием (получение) и регистрация документов. 

 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в 

Администрацию от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Специалист Администрации, ответственный за прием документов: 
Осуществляет прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги. 
Формирует комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Результатом административной процедуры является регистрация документов и формирова-

ние комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг. 
 

3.3. Обработка документов. 
 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление от 
специалиста Администрации, ответственного за прием документов, сформированного ком-
плекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный сотрудник Администрации, ответственный за обработку документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Обеспечивает получение сведений, предусмотренных настоящим Административным 
регламентом, в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в целях установления правовых оснований для предоставления муниципальной услуги. 

 При наличии оснований, указанных в пункте 2.10. настоящего Административного регла-
мента, оформляет проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Результатом административной процедуры является оформление проекта разрешения, а при 
наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - оформление проекта 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
3.4.  Формирование результата предоставления муниципальной услуги 

 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление от 

уполномоченного должностного лица Администрации, ответственного за обработку докумен-
тов, проекта разрешения либо проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Уполномоченное должностное лицо Администрации, ответственное за формирование 
результата предоставления муниципальной услуги, обеспечивает подписание поступивших 
документов Главой муниципального района Челно-Вершинский Самарской области (далее - 
Глава муниципального образования). 

Разрешение оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Администра-
тивному регламенту. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением по форме 
согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Результатом административной процедуры является оформление разрешения либо решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих предоставление муни-

ципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление от 
уполномоченного должностного лица Администрации, ответственного за формирование 
результата предоставления муниципальной услуги, разрешения либо решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Уполномоченное должностное лицо Администрации, ответственный за выдачу документов: 
Выдает (направляет) заявителю разрешение либо решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается (направляется) 

заявителю с указанием причин отказа не позднее следующего рабочего дня с момента приня-
тия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю 
разрешения либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
IV. Формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответствен-

ными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений 
 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации  

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений осуществляет: 

- Глава муниципального образования; 
 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается распоряжением Главы 

муниципального образования.  
 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством  

предоставления муниципальной услуги 
 
4.2.1. Контрольза полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащих жалобы на действия (бездействия) должностных лиц Администрации. 

4.2.2. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения Администраци-
ей положений настоящего  Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляют-
ся в соответствии с планом работы Администрации на текущий год. 

4.2.3. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги принимается Главой муниципального образования.  

 4.2.4. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и 
привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельной 
справкой или актом. 

 4.2.5. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных 
лиц Администрации, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муници-
пальной услуги 

 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 

виновные лица привлекаются к дисциплинарной и (или) административной ответственности в 
порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.     

  Персональная ответственность должностных лиц Администрации за несоблюдение поряд-
ка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги 

закрепляется в их должностных регламентах. 
 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предо-
ставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
 
 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной  услуги граждане, их 

объединения и организации вправе направлять в Администрацию индивидуальные и 
коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию 
качества и порядка предоставления  муниципальной услуги, вносить предложения о мерах 
по устранению нарушений настоящего Административного регламента,  а также  направ-
лять заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными 
лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Администра-
тивного регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а 

также организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, 
или их работников 

 
5.1.  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а 

также иные организации привлекаемые к предоставлению муниципальных услуг (далее – 
привлекаемые организации),  или их работников (далее - жалоба) 

 
 Заявитель имеет право подать жалобу на решения и действия (бездействия) Админи-

страции, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, 
предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, а также 
привлекаемые организации  или их работников. 

 
5.2. Предмет жалобы 

 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муни-

ципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определен-
ном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления дей-
ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальны-
ми правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг", или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной 
или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
государственной или муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления государственной или муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофунк-
циональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг"; 

10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муници-
пальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
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16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг". 

 
5.3. Органы  местного самоуправления,  привлекаемые организации  и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
 
Жалоба может быть направлена в: 
Администрацию;  
привлекаемые организации. 
Жалобы рассматривают: 
в Администрации - уполномоченное на рассмотрение жалоб должностное лицо; 
руководитель привлекаемой организации. 
 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
 
5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 

Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, а также в привлекаемые органи-
зации. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) Главы муниципального образования, предо-
ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии), либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно Главой муниципального образова-
ния, предоставляющего муниципальную услугу.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций, 
подаются руководителям этих организаций. 

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, муниципального служащего, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администра-
ции, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муници-
пальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работ-
ников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, предоставляющей 
муниципальные услуги, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальные 
услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, 
процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвер-
жденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, 
установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законо-
дательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.4.3. В случае если жалоба, поданная заявителем в Администрацию, привлекаемую органи-
зацию, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе в соответствии с 
пунктом 5.4.1 настоящего Административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее 
регистрации Администрация, получивший жалобу направляет ее в уполномоченный на ее 
рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

3. Жалоба должна содержать: 
1) наименование Администрации предоставляющей муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его 
руководителя и (или) работника, привлекаемых  организаций, их руководителей и (или) работ-
ников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявите-
ля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-
ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предо-
ставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, привлекаемых организаций, их 
работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица 
Администрации предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 
Жалоба, поступившая в Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, в 

привлекаемые организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотре-
нию в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, привлекаемых организаций,  в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти 
рабочих дней со дня ее регистрации. 

 
   5.6.  Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 
 

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы по данной муниципальную услуге 
законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено. 

 
5.7. Результат рассмотрения жалобы 

 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Самарской области, муниципальными правовыми актами. 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому 

же предмету жалобы.  
Администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях: 
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью 

и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделен-
ные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.4. настоящего Адми-
нистративного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте  5.7 насто-
ящего Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы в форме электронного документа по адресу электронной 
почты, указанному в жалобе, поступившем в орган местного самоуправления или долж-
ностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в жалобе, поступившем в орган местного самоуправления или долж-
ностному лицу в письменной форме. 

На поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу обращение, 
содержащее жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частно-
сти на обращение, в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении 
неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования 
судебного решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 
6  Федеральный закон от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации" на официальном сайте данных органа местного само-
управления в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

В случае если жалоба была направлена посредством федеральной информационной 
системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заявителю направляется посред-
ством федеральной информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество 

(при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, реше-

ние или действия (бездействие) которого обжалуется; 
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
г) основания для принятия решения по жалобе; 
д) принятое по жалобе решение; 
е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нару-

шений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе 
 
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения 

жалобы, или непринятием по ней решения,  заявитель вправе обжаловать решение по 
жалобе в порядке, установленном пунктом 5.4 настоящего Административного регламента, 
а также в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодатель-
ством Российской Федерации. 

 
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 
 

Заявитель имеет право на получение документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

 
5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

 
Информирование  заявителей о порядке  подачи  и рассмотрения жалобы осуществляет-

ся посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», на официальном сайте Администра-
ции, предоставляющей муниципальную услугу  осуществляется, в том числе по телефону, 
электронной почте,  при личном приѐме. 

 
 
 
 

 
Приложение №1 

 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на  
выполнение авиационных работ, парашютных  

прыжков, демонстрационных полетов воздушных  
судов, полетов беспилотных летательных аппаратов,  

подъемов привязных аэростатов над населенными  
пунктами муниципального района Челно-Вершинский  

Самарской области, а также посадки (взлета) на  
расположенные в границах муниципального района  

Челно-Вершинский Самарской области площадки,  
сведения о которых не опубликованы  в документах  

аэронавигационной информации» 
 

В Администрацию муниципального района Челно-Вершинский Самарской области 
                                        от ________________________________ 

                                          (фамилия, имя, отчество заявителя 
                                                     (с указанием должности 

                                          заявителя - при  подаче заявления 
                                                      от юридического лица) 

                                        ___________________________________ 
                                         (данные документа, удостоверяющего 

                                                 личность физического лица/ 
                                        ___________________________________ 

                                            полное наименование с указанием 
                                              организационно-правовой формы 

                                                         юридического лица) 
                                        ___________________________________ 

                                        (адрес места жительства/нахождения) 
                                        ___________________________________ 
                                        ___________________________________ 

                                        телефон: __________, факс _________ 
                                        эл. адрес/почта: __________________  

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-
страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области, а также посадки (взлета) на расположенные в 
границах муниципального района Челно-Вершинский Самарской области площадки, 
сведения о которых не опубликованы  в документах аэронавигационной информации» 

Прошу  выдать  разрешение  на  использование  воздушного  пространства  над 
___________________________________________________________________________ 

(указать населенный пункт муниципального  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области) 
 для 

___________________________________________________________________________ 
(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
на воздушном судне: 
тип _______________________________________________________________________ 
государственный (регистрационный) опознавательный знак ____________________ 
заводской номер (при наличии) _____________________________________________ 
Срок использования воздушного пространства над населенным пунктом: 
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начало ______________________________, окончание _________________________. 
 
Место   использования   воздушного   пространства   над   населенным пунктом 
(посадочные площадки, планируемые к использованию): 
__________________________________________________________________________. 
Время использования воздушного пространства над населенным пунктом: 
__________________________________________________________________________. 
(дневное/ночное) 
 
Приложение: 
___________________________________________________________________________ 
Результат рассмотрения заявления прошу выдать на руки в Администрации муниципального 

района Челно-Вершинский Самарской области; направить по адресу: 
___________________________________________________________; 

иное: ________________________________________________________________________. 
(нужное отметить) 
___________________                   ___________                         __________________________ 
    (число, месяц, год)                         (подпись)                                    (расшифровка) 
 
 
 
 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение  
авиационных работ, парашютных прыжков,  

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов  
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных  

аэростатов над населенными пунктами муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области, а также  

посадки (взлета) на расположенные в границах  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской  

области площадки, сведения о которых не опубликованы  в 
 документах аэронавигационной информации» 

 
Блок-схема 

последовательности действий исполнения муниципальной услуги  
««Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демон-

страционных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъ-
емов привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области площадки, сведения о которых 
не опубликованы  в документах аэронавигационной информации» 

 
 
 
 
 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение  
авиационных работ, парашютных прыжков,  

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов  
беспилотных летательных аппаратов, подъемов  

привязных аэростатов над населенными пунктами муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области, а также  

посадки (взлета) на расположенные в границах  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской  

области площадки, сведения о которых не опубликованы  в  
документах аэронавигационной информации» 

 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги 

 
«_____» _____________ 20___ г.                                                                     № _______ 
 
    Выдано 
___________________________________________________________________________ 
                     (ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 
     
адрес места нахождения (жительства): 

____________________________________________________________________________ 
свидетельство о государственной регистрации: __________________________________ 
                    (серия, номер) 
данные документа, удостоверяющего личность: ______________________________________ 
 (серия, номер) 
На выполнение 
___________________________________________________________________________ 
(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, демонстраци-

онные полеты воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы при-
вязных аэростатов над населенными пунктами муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области, а также посадка (взлет) на расположенные в границах  муниципального 

района Челно-Вершинский  Самарской области площадки, сведения о которых не опубли-
кованы в документах аэронавигационной информации, вид, тип (наименование), номер 
воздушного судна) 

на воздушном судне: 
тип 

___________________________________________________________________________ 
государственный регистрационный 
(опознавательный/учетно-опознавательный) знак 

_____________________________________ 
заводской номер (при наличии) 

____________________________________________________ 
 
Сроки использования воздушного пространства: 
___________________________________________________________________________ 
 
Срок действия разрешения: _________________________________________________ 
                                                                  
 
_______________________      ______________         ______________________________ 
          (должность)                         (подпись)                                           (расшифровка) 
       М.П 
  
 
 
 
 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение  
авиационных работ, парашютных прыжков,  

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов  
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных  

аэростатов над населенными пунктами муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области, а также  

посадки (взлета) на расположенные в границах  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской  

области площадки, сведения о которых не опубликованы  в 
 документах аэронавигационной информации» 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
                об отказе предоставлении муниципальной услуги 

 
«_____» _____________ 20___ г.                                                                   № _______ 
 
 Выдано 
___________________________________________________________________________ 
(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 
     
адрес места нахождения (жительства): 

______________________________________________ 
свидетельство о государственной регистрации: 

_______________________________________ 
    (серия, номер) 
_______________________________________________________________ 
(указываются основания отказа в выдаче разрешения) 
 
_______________________       ______________         ______________________________ 
       (должность)                             (подпись)                            расшифровка 
 
 
 
 
 
 

Приложение №5 
к Административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение  
авиационных работ, парашютных прыжков,  

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов  
беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных  

аэростатов над населенными пунктами муниципального  
района Челно-Вершинский Самарской области, а также  

посадки (взлета) на расположенные в границах  
муниципального района Челно-Вершинский Самарской  

области площадки, сведения о которых не опубликованы  в 
 документах аэронавигационной информации» 

 
(Форма) 

 
Журнал №_______________________ 

 
учета выданных разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппара-
тов, подъемов привязных аэростатов над населенными пунктами  муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области, а также посадки (взлета) на расположенные в 
границах муниципального района Челно-Вершинский Самарской области площадки, 
сведения о которых не опубликованы  в документах аэронавигационной информации» 

 
 
Начат:      ______________________ 
Окончен:   _____________________ 
 
Хранить _______________________ года 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Формирование результата 

предоставления муниципальной 

услуги 

Прием (получение) и 

регистрация документов 

Обработка документов 

 

Направление (выдача)   

заявителю разрешения 
Отказ  в предоставлении 

муниципальной услуги 

Уведомление заявителя об отказе  

в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

№ 

п/п 

№ дата 

разреше

ния 

Наименов

ание 

заявителя 

Срок 

действия 

разрешен

ия 

Вид 

деятельности по 

использованию 

воздушного 

пространства 

над территорией 

муниципального 

района Челно-

Вершинский 

Самарской 

области 

Тип воздушного 

судна, 

государственны

й 

(регистрационн

ый) 

опознавательны

й знак/учетно-

опознавательны

й знак, 

заводской номер 

(при наличии) 

Разрешение на 

руки получил 

(подпись, 

Ф.И.О., дата) 

Ограниче

ния/ 

примечан

ия 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от  17.01.2023   № 21 
 
Об утверждении административного регламента              
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения  
основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства 
с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 
 
     Руководствуясь Градостроительным кодексом РФ, в соответствии с постановлением 

Правительства Самарской области от 27.03.2015 г. № 149 «Об утверждении типового перечня 
муниципальных услуг , предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных 
образований Самарской области, и внесении изменений в отдельные постановления Прави-
тельства Самарской области», администрация муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области 

                                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 
объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала». (приложение) 

2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник» и разместить на 
официальном сайте в сети Интернет. 

 
 
Глава муниципального района                                      В. А. Князькин 
 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 19.01.2023 г.   № 24  
 
О состоянии воинского учета и бронирования  
граждан, пребывающих в запасе Вооруженных  
Сил Российской Федерации и работающих в  
органах государственной власти,  
администрациях сельских поселений,  
организациях, учреждениях и предприятиях  
расположенных на территории  
муниципального района Челно-Вершинский в  
2022 году и задачах по их совершенствованию  в  2023 году 
  
         Воинский учет и бронирование граждан пребывающих в запасе Вооруженных Сил 

Российской Федерации и работающих в органах исполнительной власти, органах местного 
самоуправления, на предприятиях, в учреждениях и организациях Челно-Вершинского района 
организован и осуществлялся в 2022 году в соответствии с Конституцией Российской Федера-
ции, федеральными законами «Об обороне и мобилизации в Российской Федерации», 
«Положением о воинском учете», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 27.11.2006г. № 719, «Инструкцией по бронированию граждан Российской 
Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации,  
федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас,  
и работающих в органах государственной власти, органах  местного самоуправления и органи-
зациях, на период мобилизации и на военное время», утвержденной Постановлением Межве-
домственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе № 664 от 
03 февраля 2015 года, Перечнем должностей и профессий, по которым бронируются граждане, 
пребывающие в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, работающие в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденным 
Постановлением Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребываю-
щих в запасе № 665 от 03 февраля 2015 года. 

 
 Проводимые в 2022 году мероприятия по воинскому учету и бронированию были направле-

ны на выполнение следующих основных задач: 
-повышение качества осуществления работы по воинскому учету и бронированию на пред-

приятиях, в организациях и администрациях поселений; 
-усиление контроля за организацией работы по воинскому учету и бронированию в органи-

зациях со стороны должностных лиц территориальных органов государственного управления 
исполнительной власти, органах местного самоуправления, военного комиссариата Сергиев-
ского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области 
(далее ВК (м) С/о). 

        -обеспечение неукоснительного выполнения обязанностей по воинскому учету долж-
ностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления и 
организаций по обеспечению исполнения гражданами воинской обязанности; 

-проведение инструкторско-методических занятий с должностными лицами организаций по 
совершенствованию учетно-воинской работы; 

-доведение до организаций вновь утвержденных перечней по бронированию граждан по 
отраслям экономики; 

-полное выполнение постановления администрации муниципального района Челно-
Вершинский «О состоянии воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе 
Вооруженных Сил Российской Федерации и работающих в органах государственной власти, 
органах местного самоуправления, на предприятиях и организациях Челно-Вершинского 
района в 2021 году и задачах по их совершенствованию в 2022 году»  от 10.01.2022г. № 11. 

При их решении в 2022 году руководителями территориальных органов государственного 
управления исполнительной власти, органов местного самоуправления муниципальных обра-
зований и отделом военного комиссариата проделана работа по усилению контроля за деятель-
ностью должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления 
и организаций независимо от формы собственности и ведомственной подчиненности по 
обеспечению исполнения гражданами воинской обязанности и организации бронирования ГПЗ 
Вооруженных Сил Российской Федерации. 

В этих целях организованы и проведены следующие мероприятия: 
- 11 января 2022 года принято постановление администрации муниципального района Челно

-Вершинский «О состоянии воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе 
Вооруженных Сил Российской Федерации и работающих в органах государственной власти, 
администрации поселений, на предприятиях и организациях Челно-Вершинского района в 2021 
году и задачах по их совершенствованию в 2022 году»; 

  Занятия по специальной подготовке военно-учетных работников, занимающимися воин-
ским учетом и бронированием в органах местного самоуправления, организациях, учреждени-

ях и  предприятиях расположенных на территории муниципального района Челно-
Вершинский, спланированы и проведены в соответствии с планом.      

       Организованы и проведены проверки пяти органов местного самоуправления, двух 
образовательных учреждений, расположенных на территории муниципального района 
Челно-Вершинский.  Вопросы состояния военно-учетной работы в организациях и мерах 
по ее совершенствованию вынесены на рассмотрение Главы муниципального района. До 
организаций, предприятий и администраций поселений военным комиссариатом доведены 
«Инструкции по ведению воинского учета», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.11.2006г. № 719, а также выписки из законодательных и 
нормативно-правовых актов Российской Федерации. 

В ходе анализа проверок в настоящее время состояние воинского учета и бронирования 
в районе в целом позволяет иметь полные и достоверные данные, характеризующие коли-
чественное и качественное состояние призывных и мобилизационных ресурсов. 

       Вместе с тем в  организациях, администрациях сельских поселений района, выявле-
ны недостатки в организации военно-учетной работы. Основными из них являются:  

       -в учетных карточках на сержантов и солдат запаса не проставляется тип и   марка 
техники, места работы с указанием адреса предприятия;  

       -в журналах проверок отсутствует решения глав поселений;   
       -в методических рекомендациях отсутствует резолюция руководителя;  
       -в картах призывников не проставляется решение призывной комиссии;        
       -в годовом плане отсутствуют отметки о выполнении; 
      -не информируется военный комиссариат о замене специалистов; 
      -не ознакомлено с распоряжением должностное лицо, заменяющее специалиста по 

воинскому учету; 
      -не обновлены и не оформлены должным образом  информационные стенды;  
       -графики проведения сверок военно-учетных данных с военными билетами  граж-

дан, пребывающих в запасе (удостоверениями о приписке), граждан, подлежащих призыву 
не разработаны; 

      -отсутствует план замены специалистов; 
     -не разработаны штатные расписания на военное время; 
    -журнал учета лиц, имеющих право на льготы не разделен по разделам; 
   -журналы и книги, необходимые для ведения работы по воинскому учету не зареги-

стрированы в соответствии с требованиями руководящих документов; 
В целях повышения качества воинского учета и бронирования ГПЗ Вооруженных Сил 

Российской Федерации, администрация муниципального района Челно-Вершинский, 
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
Принять к сведению информацию начальника отдела  по мобилизационным вопросам 

администрации муниципального района Челно-Вершинский «О состоянии воинского учета 
на предприятиях, организациях, учреждениях района» - согласно приложения № 1.  

Отделу по мобилизационным вопросам администрации  района: 
           -  постоянно осуществлять контроль за деятельностью должностных лиц предпри-

ятий, учреждений организаций, администраций сельских поселений по вопросам воинско-
го учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе, организовывать свою работу в 
соответствии с  требованиями  статей 7 и 8 Федерального Закона 1996 года « Об обороне» 
и статей 4-8 Федерального Закона 1998 года «О воинской обязанности и военной службе»; 

- довести до организаций требования Постановления Межведомственной комиссии по 
вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе от 03.02.2015 г. № 664 и соответ-
ствующий Перечень должностей и профессий № 665 от 03.02.2015г., по которым брониру-
ются граждане, пребывающие в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации. 

3. В целях организации воинского учета и бронирования граждан пребывающих в запасе 
ВС РФ, рекомендовать руководителям организаций, учреждений и предприятий  всех 
организационно-правовых форм собственности, главам сельских поселений: 

3.1. Руководствоваться требованиями Федерального Закона «О мобилизационной 
подготовке и мобилизации в Российской Федерации» от 26.02.97т № 31-ФЗ, Федерального 
Закона «Об обороне» от 31.05.96г № 61-ФЗ, Федерального Закона «О воинской обязанно-
сти и воинской службе» от 28.03.98г № 53-ФЗ, Постановления Правительства РФ «Об 
утверждении Положения о воинском учете» от 27.11.2006г № 719, методических указаний 
«О порядке организации и ведения воинского учета в организациях, учреждениях и пред-
приятиях, и учебных заведениях независимо от организационно-правовой формы и формы 
собственности и настоящего постановления. 

3.2.  Предоставлять сведения по организации воинского учета в ВК (м) С/о в соответ-
ствии с требованиями настоящего постановления, а так же предоставлять план работы по 
организации воинского учета и бронирования кадров. 

3.3. Обеспечить явку на занятия в ВК (м) С/о ответственных работников, занимающихся 
воинским учетом в соответствии с приложением № 2. 

4. Утвердить перечень сведений, представляемых в ВК (м) С/о по организации воинско-
го учета руководителями предприятий, организаций, учреждений расположенных на 
территории муниципального района Челно-Вершинский,  согласно приложения  № 3. 

5. Утвердить перечень сведений, представляемых в  ВК (м) С/о по организации воинско-
го учета главами поселений на территории муниципального района Челно-Вершинский, 
согласно приложения  № 4. 

6. Рекомендовать военному комиссару Сергиевского, Исаклинского, Челно-
Вершинского и Шенталинского районов Самарской области проводить занятия с руково-
дителями, кадровыми работниками и лицами, занимающихся воинским учетом в предприя-
тиях, организациях, учреждениях, учебных заведениях, со специалистами администраций 
сельских поселений по воинскому учету, согласно плана подготовки военного комиссариа-
та, на 2023г. и в сроки установленные требованиями настоящего постановления. 

7. Согласовать перечень занятий, проводимых ВК (м) С/о по организации воинского 
учета на территории муниципального района Челно-Вершинский, согласно приложения  № 
4. 

8. Для проведения проверки состояния воинского учета и бронирования в организациях,  
учреждениях и  предприятиях, на территории муниципального района Челно-Вершинский 
создать комиссию в составе: 

Председатель комиссии:  
-начальник отделения планирования, предназначения, подготовки и учета мобилизаци-

онных ресурсов ВК (м) С/о - Чехова Н.В.;  (по согласованию) 
Членов комиссии: 
        -начальник отдела по мобилизационным вопросам администрации муниципального 

района Челно-Вершинский – Юдов В.А.; 
        - начальник отделения подготовки и призыва граждан на военную службу ВК (м) С/

о – Кротенко А.А.; (по согласованию) 
-старший помощник начальника отделения планирования, предназначения подготовки и 

учета мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Есипова Т.А.; (по согласованию) 
- помощник начальника отделения планирования предназначения подготовки и учета 

мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Немова Т.А.; (по согласованию) 
- помощник начальника отделения планирования предназначения подготовки и учета 

мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Колесникова И.А.; (по согласованию) 
 -ведущий специалист отдела по мобилизационным вопросам администрации муници-

пального района Челно-Вершинский – Мамуткин В.И.; 
9. Для проведения проверки состояния первичного воинского учета в органах местного 

самоуправления, расположенных на территории муниципального района Челно-
Вершинский создать комиссию в составе: 

Председатель комиссии:  
 -начальник отделения планирования, предназначения, подготовки и учета мобилизаци-

онных ресурсов ВК (м) С/о - Чехова Н.В.;  (по согласованию) 
 Членов комиссии: 
-начальник отдела по мобилизационным вопросам администрации муниципального 

района Челно-Вершинский – Юдов В.А.; 
-представитель управления финансами  администрации муниципального района Челно-
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Вершинский  Екамасова С.В. (по согласованию) 
        -начальник отделения подготовки и призыва граждан на военную службу ВК (м) С/о – 

Кротенко А.А.; (по согласованию) 
-старший помощник военного комиссара по финансово-экономической, социальной и 

пенсионной работе ВК (м) С/о – Кияева Н.Ю.; (по согласованию) 
 -старший помощник начальника отделения планирования, предназначения подготовки и 

учета мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Есипова Т.А.; (по согласованию) 
- помощник начальника отделения планирования предназначения подготовки и учета 

мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Немова Т.А.; (по согласованию) 
- помощник начальника отделения планирования предназначения подготовки и учета 

мобилизационных ресурсов ВК (м) С/о – Колесникова И.А.; (по согласованию) 
-ведущий специалист отдела по мобилизационным вопросам администрации муниципально-

го района Челно-Вершинский – Мамуткин В.И.; 
10. Комиссиям осуществлять проверки в администрациях сельских поселений, организаци-

ях, учреждениях и предприятиях,  расположенных на территории муниципального района 
Челно-Вершинский,  согласно плана проверок ВК (м) С/о. 

 11. Рекомендовать руководителям организаций, учреждений, предприятий, учебных заведе-
ний, главам сельских поселений муниципального района Челно-Вершинский, у которых 
выявлены недостатки по организации воинского учета и бронирования: 

        11.1. Устранять имеющиеся недостатки в десятидневный срок. 
11.2. Письменно сообщать в установленный срок об устранении недостатков в отдел по 

мобилизационным вопросам администрации муниципального района Челно-Вершинский и ВК 
(м) С/о. 

12. Считать утратившим силу постановление администрации от 10.01.2022г. № 11 «О 
состоянии воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил 
Российской Федерации и работающих в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления, на предприятиях и организациях Челно-Вершинского района в 2021 году и 
задачах по их совершенствованию в 2022 году». 

13.  Опубликовать настоящее постановление в газете "Официальный вестник". 
14.  Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой. 
 
 
Глава муниципального района  
Челно-Вершинский                                                                             В.А. Князькин 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 
к постановлению администрации 

муниципального района 
Челно-Вершинский 

от 19.01.2023 г.   № 24 
 

Информация 
о состоянии воинского учета и бронирования граждан пребывающих в запасе ВС РФ в 

администрациях сельских поселений, организациях, учреждениях  и предприятиях  муници-
пального района Челно-Вершинский в 2022 году и мерах по его  улучшению 

 
     Проверка воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе на террито-

рии муниципального района Челно-Вершинский в 2022 году, была организована в соответ-
ствии с Конституцией Российской Федерации, требованиями Федерального закона «О воин-
ской обязанности и военной службе» (№ 53-ФЗ от 28.03.1998 г.)», Федеральным законом «Об 
обороне» (№ 61-ФЗ от 31.05.1996 г.), Федеральным законом «О мобилизационной подготовке и 
мобилизации в Российской Федерации» (№ 31-ФЗ от 26.02.1997 г.), «Положением о воинском 
учете» (утвержденным постановлением Правительства РФ от 27.11.2006г. №719); 
«Инструкцией по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе 
Вооруженных Сил Российской Федерации,  
федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас,  
и работающих в органах государственной власти, органах  местного самоуправления и органи-
зациях, на период мобилизации и на военное время», утвержденной Постановлением Межве-
домственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребывающих в запасе № 664 от 
03 февраля 2015 года, Перечнем должностей и профессий, по которым бронируются граждане, 
пребывающие в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, работающие в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», утвержденным 
Постановлением Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан, пребываю-
щих в запасе № 665 от 03 февраля 2015 года. 

Согласно плану проверок органов местного самоуправления в 2022 году ВК (м) С/о, по 
вопросам осуществления первичного воинского учета ГПЗ было запланировано проверить: 

- 5 органов местного самоуправления, совместно с представителями администрации муни-
ципального района Челно-Вершинский. 

Из 5 проверенных ОМСУ  по организации осуществления первичного  воинского учета: 
 оценены-«отлично» - нет; 
 оценены-«хорошо» - 4; 
 оценены-«удовлетворительно»- 1;  
(СП Красный Строитель, СП Новое Аделяково, СП Сиделькино, СП Челно-Вершины, СП 

Эштебенькино); 
Анализ проведенных проверок военным комиссариатом Сергиевского, Исаклинского, Челно

-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области по вопросам первичного воинско-
го учета показывает, что организация первичного воинского учета, в целом, обеспечивает как 
качество, так и реальность учета людских мобилизационных ресурсов. Случаев нецелевого 
расходования субвенций выделяемых на осуществление первичного воинского учета в органах 
местного самоуправления за отчетный период не выявлено. 

При проверках военно-учетных документов в органах местного самоуправления были 
выявлены следующие характерные недостатки: 

        -в учетных карточках на сержантов и солдат запаса не проставляется тип и   марка 
техники, места работы с указанием адреса предприятия;  

       -в журналах проверок отсутствует решения глав поселений;   
       -в методических рекомендациях отсутствует резолюция руководителя;  
       -в картах призывников не проставляется решение призывной комиссии;        
       -в годовом плане отсутствуют отметки о выполнении; 
      -не информируется военный комиссариат о замене специалистов; 
      -не ознакомлено с распоряжением должностное лицо, заменяющее специалиста по 

воинскому учету; 
      -не обновлены информационные стенды;  
       -графики проведения сверок военно-учетных данных с военными билетами  граждан, 

пребывающих в запасе (удостоверениями о приписке), граждан, подлежащих призыву не 
разработаны. 

Согласно плана проверок организаций в 2022 году ВК (м) С/о, по вопросам осуществления 
воинского учета  и бронирования ГПЗ было запланировано проверить: 

- 7 организаций различных форм собственности, совместно с представителями администра-
ции муниципального района Челно-Вершинский. 

Из 7 проверенных организаций  по ведению воинского учета и бронирования ГПЗ: 
 оценены-«отлично» - нет; 
 оценены-«хорошо» - 6; 
(Администрация СП Красный Строитель, Администрация СП Сиделькино, Администрация 

СП Челно-Вершины, Администрация СП Эштебенькино, ГБОУ С/о ООШ с. Краснояриха,  
ГБОУ С/о СОШ "ОЦ" им.Героя Советского Союза Дюдюкина  Г.К. с.Старое Эштебенькино )                 

 оценены-«удовлетворительно»- 1;  
(Администрация СП Новое Аделяково) 
При проверках военно-учетных документов в организациях были выявлены следующие 

характерные недостатки: 
- журналы и книги не зарегистрированы и не прошнурованы; 
- информационный стенд по воинскому учету и бронированию оформлен не должным 

образом; 
- функциональные обязанности специалиста воинского учета не разработаны; 
- штатное расписание на военное время не разработано; 
- план замены специалистов не разработан; 
-отсутствуют списки оповещения ГПЗ на период мобилизации; 
- журнал учета лиц имеющих право на льготы не разделен по разделам; 
-отсутствуют отметки об исполнении в плане работы; 
     Проведенные проверки состояния воинского учета в ОМСУ, организациях показали, 

что проведенные занятия с военно-учетными работниками в текущем году, направленные 
на повышение качества и достоверности воинского учета, улучшили их работу.   

Опрос специалистов ответственных за воинский учет и бронирование в организациях, 
органах местного самоуправления во время проведения комплексных проверок по вопро-
сам воинского учета и бронирования, первичного воинского учета, показал удовлетвори-
тельные знания. 

Учетно-воинская дисциплина среди граждан, пребывающих в запасе, в организациях, 
учреждениях и предприятиях, ведущих воинский учет, находится в удовлетворительном 
состоянии. На должном уровне осуществлялось взаимодействие Военного комиссариата 
Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской 
области, О МВД России по Челно-Вершинскому району. 

    Выводы: 
Руководители и ответственные работники  администраций сельских поселений а так же 

организаций, учреждений и предприятий,  расположенных на территории муниципального 
района Челно-Вершинский,  слабо знают руководящие документы по организации воин-
ского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе ВС РФ. 

Руководители организаций, предприятий, учреждений контроль за данным направлени-
ем работы, должным образом не осуществляют. 

 
 
Начальник  отдела  
по  мобилизационным вопросам 
администрации района                                                                            Юдов В.А. 
 
 
 
 
 

                                                                                Приложение № 2 
к постановлению администрации 

муниципального района 
Челно-Вершинский 

от 19.01.2023 г.   № 24 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
занятий, проводимых военным комиссариатом Сергиевского, Исаклинского, Челно-

Вершинского и Шенталинского районов Самарской области  по организации воинского 
учета на территории Челно-Вершинского района 

 
1. Военному комиссару Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского Самарской 

области по Челно-Вершинскому и Шенталинскому районам проводить занятия: 
с начальниками отдела кадров,  О МВД России по Челно-Вершинскому району - в 

декабре - ежегодно; 
- с администрациями, штабами оповещений, уполномоченными отдела ВК (м) С/о в 

администрациях сельских поселений,  ежемесячно в 1 четверг - с отрывом от производства 
согласно плана подготовки военного комиссариата Сергиевского, Исаклинского, Челно-
Вершинского и Шенталинского районов С/о  на 2023 год; 

- по плану  Военного комиссариата Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и 
Шенталинского районов Самарской области - два раза в году, в нерабочее время. Внепла-
новые занятия с базой мобилизационного развертывания проводить по согласованию с 
главой муниципального района по необходимости - в любое время суток и года; 

Внеплановые занятия, тренировки проводить по согласованию с главой  муниципально-
го района - в любое время суток и года. За гражданами, привлеченными на занятия, трени-
ровки сохранить место работы и средний заработок. 

-  с ответственными работниками организаций, учреждений, предприятий занимающих-
ся воинским учетом и бронированием кадров – ежегодно; 

- с начальниками военно-учетных столов, специалистами администраций поселений 
района – ежегодно. 

 
 
Начальник  отдела  
по  мобилизационным вопросам                                                                  Юдов В.А. 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 3 
к постановлению администрации 

муниципального района 
Челно-Вершинский 

от 19.01.2023 г.   № 24 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
сведений, представляемых в  Военный комиссариат Сергиевского, Исаклинского, Челно

-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области   по организации воинского 
учета и бронирования граждан пребывающих в запасе ВС РФ  руководителями организа-
ций, учреждений и предприятий расположенных на территории муниципального района 
Челно-Вершинский  в соответствии с «Положением о воинском учете», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006г.  № 719 
 
1 Руководителям предприятий, организаций, учреждений всех организационно-

правовых форм собственности письменно представляют в Военный комиссариат Сергиев-
ского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области и 
администрации сельских поселений: 

- ежегодно в сентябре месяце списки юношей 15 - и - 16-летнего возраста, а в ноябре - 
списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет; 

- до 1 ноября списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке 
на воинский учет в следующем году (которым в год первоначальной постановки на воин-
ский учет исполняется 17 лет, независимо от гражданства, отбывания наказания в местах 
лишения свободы, ссылки и высылки по приговорам судов, состояния здоровья, места 
постоянного или временного проживания). 

- в 2-х недельный срок о всех гражданах, пребывающих в запасе, и гражданах, подлежа-
щих призыву на военную службу, принятых на работу (учебу) или уволенных с работы 
(отчисленных из образовательных учреждений);  

 
 
Начальник  отдела  
по  мобилизационным вопросам                                                                  Юдов В.А. 
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Приложение № 4 
к постановлению администрации 

муниципального района 
Челно-Вершинский 

от 19.01.2023 г.   № 24 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 
сведений, представляемых в  Военный Комиссариат Сергиевского, Исаклинского, Челно-

Вершинского и Шенталинского районов Самарской области, по организации воинского учета 
главами сельских поселений расположенных на территории муниципального района Челно-

Вершинский 
 
1. В соответствии с «Положением о воинском учете», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27.11.2006г. № 719. Главам администраций сельских 
поселений Челно-Вершинского района письменно представлять в Военный Комиссариат 
Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской (далее 
ВК (м) С/о): 

- ежегодно в сентябре месяце - списки юношей 15- 16-летнего возраста, а в ноябре - списки 
юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет; 

- вносить в документы воинского учета и списки граждан, подлежащих призыву на военную 
службу, изменения, касающиеся образования, места работы, должности, семейного положения 
и места жительства граждан, состоящих на воинском учете, и в 2-х недельный срок письменно 
согласно указанной формы сообщать о внесенных изменениях в ВК (м) С/о; 

- к 15, 30 числу, ежемесячно за прошедший период - сведения о гражданах, поставленных на 
воинский учет, и гражданах, снятых с воинского учета; 

- представлять в ВК (м) С/о о случаях неисполнения должностными лицами организаций и 
гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовки и мобилизации; 

- представлять в ВК (м) С/о отчет о результатах осуществления первичного воинского учета 
в предшествующем году ежегодно, до 1 января. 

 
 
Начальник  отдела  
по  мобилизационным вопросам                                                                  Юдов В.А. 
 
 
 
 
 
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 19.01.2023 г.   №  25  
 
"О состоянии учета техники, гужевого и  
вьючного транспорта, имущества  
организаций и предприятий  
муниципального района Челно-Вершинский  
в 2022 году и задачах по их  
совершенствованию в 2023 году" 
 
Учет техники, гужевого и вьючного транспорта, имущества организаций и  предприятий 

Челно-Вершинского района организован и осуществлялся в 2022 году в соответствии с Кон-
ституцией Российской Федерации, федеральными законами ФЗ № 61 от 31.05.1996 г. « Об 
обороне», ФЗ № 31 от 1997г. «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской 
Федерации», Указа Президента Российской Федерации от 2 октября 1998 г. № 1175 «Об утвер-
ждении Положения о военно-транспортной обязанности», Приказа Министра Обороны Россий-
ской Федерации от 14 марта  2014г. № 151 «Об утверждении перечня транспортных средств, 
представляемых Вооружѐнным Силам Российской Федерации, другим войскам, воинским 
формированиям и органам, а также создаваемым на военное время специальным формировани-
ям, и порядка учѐта транспортных средств, предоставляемых Вооружѐнным Силам Российской 
Федерации, другим войскам, воинским формированиям и органам, а также создаваемым на 
военное время специальным формированиям и Порядок учѐта транспортных средств, предо-
ставляемых Вооружѐнным Силам Российской Федерации, другим войскам, воинским форми-
рованиям и органам, а также создаваемым на военное время специальным формированиям»  

Проводимые в 2022 году мероприятия по учету техники, гужевого и вьючного транспорта, 
имущества организаций и предприятий были направлены на выполнение следующих основных 
задач: 

– повышение качества осуществления работы по реальности учета техники, гужевого и 
вьючного транспорта, имущества организаций и предприятий на территории района; 

– усиление контроля за организацией работы по учету техники, гужевого и вьючного транс-
порта, имущества организаций и предприятий со стороны должностных лиц военного комисса-
риата Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской 
области; 

– обеспечение неукоснительного выполнения обязанностей по учету техники, гужевого и 
вьючного транспорта, имущества организаций и  предприятий должностными лицами органов 
государственной власти, органов местного самоуправления и организаций по обеспечению 
транспортной обязанности; 

– полное выполнение постановления администрации муниципального района Челно-
Вершины «О состоянии учета техники, гужевого и вьючного транспорта, имущества организа-
ций и  предприятий муниципального района Челно-Вершинский в 2021 году и задачах по их 
совершенствованию в 2022 году» от 10.01.2022г. № 10. 

При их решении в 2022 году администрацией муниципального района Челно-Вершинский и 
Военным комиссариатом Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского 
районов Самарской области, проделана работа по усилению контроля за деятельностью долж-
ностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления и организа-
ций независимо от формы собственности и ведомственной подчиненности по обеспечению 
исполнения руководителями организаций и предприятий военно-транспортной обязанности по 
предоставлению техники в период мобилизации и в военное время, а также представления 
отчетности.   

В этих целях организованы и проведены инструкторско-методические занятия с должност-
ными лицами организаций, осуществляющих учет техники, гужевого и вьючного транспорта, 
имущества организаций и  предприятий в районе.  

Вопросы состояния учетной работы по технике в организациях и мерах по ее совершенство-
ванию вынесены на рассмотрение главы муниципального района. До организаций, предприя-
тий и администраций сельских поселений Военным комиссариатом Сергиевского, Исаклинско-
го, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области доведены статьи Указа 
Президента Российской Федерации от 2 октября 1998 г. № 1175 «Об утверждении Положения 
о военно-транспортной обязанности», Приказа Министра Обороны Российской Федерации от 
14 марта  2014г. № 151 «Об утверждении перечня транспортных средств, представляемых 
Вооружѐнным Силам Российской Федерации, другим войскам, воинским формированиям и 
органам, а также создаваемым на военное время специальным формированиям, и порядка 
учѐта транспортных средств, предоставляемых Вооружѐнным Силам Российской Федерации, 
другим войскам, воинским формированиям и органам, а также создаваемым на военное время 
специальным формированиям»,  а также выписки из законодательных и нормативно-правовых 
актов Российской Федерации. 

        В ходе анализа предоставленных сведений о наличии и техническом состоянии транс-
портных средств, имущества для хранения и транспортировки горючего, смазочных материа-

лов, специальных жидкостей, заправочного оборудования в настоящее время, учет техни-
ки, гужевого и вьючного транспорта, имущества организаций и предприятий в районе в 
целом позволяет иметь полные и достоверные данные, характеризующие количественное и 
качественное состояние техники, гужевого и вьючного транспорта, имущества организа-
ций и  предприятий. 

Лучших результатов по учету наличия и технического состояния транспортных средств, 
имущества для хранения и транспортировки горючего, смазочных материалов, специаль-
ных жидкостей, заправочного оборудования достигли:  

  -Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Самарской области "Челно
-Вершинская центральная районная больница", главный врач Власова О.И., ответственный 
за технику- Галяутдинов И.З.; 

 -Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение Самарской области 
средняя общеобразовательная школа с.Каменный Брод муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, директор школы Иванов Н.В., ответственный за технику-
Иванов Н.В.; 

-Администрация сельского поселения Челно-Вершины муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, глава сельского поселения Ухтверов С.А., ответственный 
за технику-Ухтверов С.А.; 

-Муниципальное автономное учреждение муниципального района Челно-Вершинский 
Самарской области "Центр культурного развития", исполняет обязанности руководителя 
Богатова А.Н., ответственный за технику-Стифоров В.В.; 

-Муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг населению" муниципального района Челно-
Вершинский Самарской области, руководитель Комаров Д.Г., ответственный за технику-
Беляев В.А.; 

-Муниципальное казенное учреждение "Управление сельского хозяйства" администра-
ции муниципального района Челно-Вершинский Самарской области, руководитель Мази-
тов А.Р., ответственный за технику-Мазитов А.Р.; 

-Челно-Вершинское муниципальное унитарное предприятие производственное объеди-
нение жилищно-коммунального хозяйства, руководитель Никитин Д.С., ответственный за 
технику- Никитин Д.С.; 

 -Филиал государственного казенного учреждения Самарской области "Центр по делам 
гражданской обороны, противопожарной безопасности и чрезвычайных ситуаций" пожар-
но-спасательный отряд № 42 противопожарной службы Самарской области, руководитель 
Романов В.М., ответственный за технику- Кочегаров А.М.. 

 Вместе с тем, в некоторых организациях и предприятиях, администрациях сельских 
поселений района, выявлены недостатки в организации работы по учету техники, гужевого 
и вьючного транспорта, имущества организаций и  предприятий.   

Основными из них являются: 
 - удовлетворительные знания руководителей организаций и предприятий статей Указа 

Президента Российской Федерации от 2 октября 1998 г. № 1175 «Об утверждении Положе-
ния о военно-транспортной обязанности», а также выписок из законодательных и норма-
тивно-правовых актов Российской Федерации; 

 - отсутствие должного контроля и требовательности со стороны руководящего состава, 
предприятий и организаций, в вопросах предоставления отчетности  в Военный комиссари-
ат Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской 
области по учету техники, гужевого и вьючного транспорта, имущества организаций и  
предприятий;  

  - не полностью заполняются графы в предоставляемых сведениях о наличии и техниче-
ском состоянии техники, в частности, очень часто не правильно указывают, а в некоторых 
случаях, отсутствует пробег техники в километрах и мото-часах, что затрудняет контроли-
ровать техническое состояние техники; 

- не указываются причины неисправности техники, № Полиса ОСАГО и  дата; 
- не указываются сведения о наличии в организациях транспортируемых и не транспор-

тируемых резервуаров и тары для хранения горючего, смазочных материалов и специаль-
ных жидкостей, заправочного оборудования; 

- не указывается остаточная стоимость транспортного средства на день представления 
сведений; 

- не в полном объеме предоставляются в администрацию муниципального района Челно
-Вершинский и Военный комиссариат Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и 
Шенталинского районов Самарской области  ответы на запрашиваемые сведения по учету 
техники, гужевого и вьючного транспорта, заправочных емкостей;  

 В целях повышения качества учета техники, гужевого и вьючного транспорта, имуще-
ства организаций и  предприятий, администрация муниципального района Челно-
Вершинский, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 
 1. Рекомендовать руководителям предприятий, организация, учреждений всех организа-

ционно-правовых форм собственности, главам сельских поселений: 
        1.1.Руководствоваться требованиями Федерального Закона «О мобилизационной 

подготовке и мобилизации в Российской Федерации» от 26.02.97г. № 31-ФЗ, Федерального 
Закона «Об обороне» от 31.05.96г № 61-ФЗ, Указа Президента Российской Федерации от 2 
октября 1998 г. № 1175 «Об утверждении Положения о военно-транспортной обязанно-
сти», Приказа Министра Обороны Российской Федерации от 31 декабря 1999 г. № 628 «Об 
утверждении перечней техники, гужевого и вьючного транспорта, предоставляемых 
организациями и гражданами войскам, воинским формированиям и органам, и Инструкции 
по учету в Вооруженных Силах Российской Федерации техники, гужевого и вьючного 
транспорта организаций и граждан, имущества организаций и ремонтных организаций».  

1.2. Предоставлять, два раза в год, к 1 апреля и  1 ноября, а также по отдельным запро-
сам, в отдел по мобилизационным вопросам администрации района и Военный комиссари-
ат Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской 
области: 

- сведения о наличии и техническом состоянии транспортных средств, имущества для 
хранения и транспортировки горючего, смазочных материалов, специальных жидкостей, 
заправочного оборудования; 

-  листы уточнения данных должностных лиц организации и предприятий в соответ-
ствии с требованиями настоящего постановления.   

2.Рекомендовать военному комиссару Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского 
и Шенталинского районов Самарской области   провести занятия с руководителями и 
лицами ответственными за технику в организациях, предприятиях, учреждениях независи-
мо от организационно-правовых форм собственности, согласно плана подготовки Военно-
го комиссариата Сергиевского, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского 
районов Самарской области на 2023г. и в сроки  установленные требованиями настоящего 
постановления, с участием служащих отдела по мобилизационным вопросам администра-
ции района. 

      3.Согласовать перечень занятий, проводимых Военным комиссариатом Сергиевско-
го, Исаклинского, Челно-Вершинского и Шенталинского районов Самарской области  по 
организации учета техники, наличия и состояния гужевого и вьючного транспорта, имуще-
ства организаций и осуществления систематического контроля за их изменениями на 
территории муниципального района Челно-Вершинский. 

       4.Считать утратившим силу постановление администрации от 10.01.2022г. № 10 «О 
состоянии учета техники, гужевого и вьючного транспорта, имущества организаций и 
предприятий муниципального района Челно-Вершинский в 2021 году и задачах по их 
совершенствованию в 2022 году». 

      5. Опубликовать настоящее постановление  в газете "Официальный вестник". 
      6. Контроль за выполнением настоящего постановления, оставляю за собой.  
 
 
Глава  муниципального района 
Челно-Вершинский                                     В.А. Князькин 
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ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ 
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от 18 января 2023 года  № 23 
 
Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или государственная  
собственность на который не разграничена, на торгах»  
на территории муниципального района Челно- 
Вершинский Самарской области 
 
В целях исполнения Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474 «О 

национальных целях развития Российской Федерации на период до 2030 года», а также плана 
перевода массовых социально значимых услуг (сервисов) в электронный формат, в соответ-
ствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Самарской области 
от 27 марта 2015 г. N 149 "Об утверждении Типового перечня муниципальных услуг, предо-
ставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Самарской 
области, и внесении изменений в отдельные постановления Правительства Самарской обла-
сти", руководствуясь Уставом муниципального района Челно-Вершинский, администрация 
муниципального района Челно-Вершинский  

 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности 
или государственная собственность на который не разграничена, на торгах». 

Постановление администрация муниципального района Челно-Вершинский № 207 от 
07.04.2017 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственно-
сти или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» на территории 
муниципального района Челно-Вершинский Самарской области» признать утратившим силу. 

Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».  
Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя Комитета по управле-

нию муниципальным имуществом администрации муниципального района Челно-Вершинский 
А.А. Афанасьеву. 

 
 
Глава муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области                                                       В.А. Князькин 
 
 
 
 
 

 
Приложение к постановлению  

администрации муниципального района  
Челно-Вершинский Самарской области 

от 18 января 2023 года № 23 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося 

в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграни-
чена, на торгах» на  территории муниципального района Челно-Вершинский Самарской обла-

сти 
 

Общие положения  
 

Предмет регулирования Административного регламента  
 
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

земельных участков государственной или муниципальной собственности, на торгах» разрабо-
тан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, опре-
деляет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков на торгах в муниципаль-
ном районе Челно-Вершинский Самарской области 

 
Круг Заявителей 

 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются (далее при совместном упоми-

нании – Заявитель) физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели 
(далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента, 
могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представи-
тель). 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – многофункциональный центр); 
по телефону в Уполномоченном органе местного самоуправления или многофункциональ-

ном центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 
на официальном сайте уполномоченного органа местного самоуправления (www.челно-

вершины.рф); 
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 

государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (https://
gosuslugi.samregion.ru/) (далее – региональный портал). 

посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 
органа или многофункционального центра. 

Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставле-

ния муниципальной услуги; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляет-

ся бесплатно. 
При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполно-

моченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консульти-
рование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 
интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, 
в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и 
должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно 
будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 
один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  
назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 
услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответствен-

ный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в письменной 
форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 
2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
ции» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной госу-
дарственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муници-
пальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также мно-
гофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

В залах ожидания размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, кото-
рые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информа-
ционных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномо-
ченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административ-
ным регламентом. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале. 

 
Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
Наименование муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков государственной или 

муниципальной собственности, на торгах». 
 
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу 
 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией 

муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставле-

ние муниципальной услуги, является Комитет по управлению муниципальным имуще-
ством администрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – КУМИ). 

В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченный орган, 
КУМИ, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее - МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
- Федеральной налоговой службой России;  
- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;  
- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической эксперти-

зы. 
- Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государ-

ственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей; 

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части 
получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

- Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологиче-
скому изучению недр для получения сведений, удостоверяющих право заявителя на прове-
дение работ по геологическому изучению недр. 

- Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности 
подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения; 

- Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для 
проведения работ по оценке земельного участка); 

- Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов; 
- Органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в 

области лесных отношений, при согласовании схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка); 

- органами, уполномоченными на проведение государственной экологической эксперти-
зы. 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 
требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные 
органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги. 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
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Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является решение об 
утверждении схемы расположения земельного участка по форме согласно приложению № 1 к 
настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит 
образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено 
образование земельного участка); 

Результатом предоставления муниципальной услуги  являются: 
Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по форме 

согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если 
земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в 
границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 3 к настоящему Адми-
нистративному регламенту). Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требова-
ниями Земельного кодекса Российской Федерации. 

Решение об отказе в проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к настоя-
щему Административному регламенту). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обраще-
ния в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановле-
ния предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 
Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным 

кодексом Российской Федерации. 
В случае утверждения схемы расположения земельного участка для подготовки и организа-

ции аукциона по продаже испрашиваемого земельного участка, аукциона на право заключения 
договора аренды такого земельного участка – в срок не более 90 дней со дня поступления в 
Комитет заявления о предоставлении земельного участка. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
 
Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: 
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета», № 

211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст. 
4147);  

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодатель-
ства Российской Федерации 29.10.2001, № 44, ст. 4148);  

Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения» («Российская газета», № 137, 27.07.2002, Собрание законодательства Российской 
Федерации 29.07.2002, № 30, ст. 3018);  

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская 
газета», № 290, 30.12.2004, Собрание законодательства Российской Федерации 03.01.2005, № 1 
(часть 1), ст. 16);  

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003, Собрание 
законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822);  

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010,  

Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);  
Закон Самарской области от 11.03.2005 № 94-ГД «О земле» («Волжская коммуна», № 44, 

12.03.2005);  
Закон Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области 

государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу» («Волжская 
коммуна», № 264 (29116), 07.10.2014); 

настоящий Административный регламент. 
С текстами федеральных законов, указов и распоряжений Президента Российской Федера-

ции можно ознакомиться на Официальном интернет-портале правовой информации 
(www.pravo.gov.ru). На Официальном интернет-портале правовой информации могут быть 
размещены (опубликованы) правовые акты Правительства Российской Федерации, других 
государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законы и иные 
правовые акты Самарской области. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления 

 
Для получения муниципальной услуги заявитель  представляет: 
Заявления о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в Приложени-

ях № 5, 6 к настоящему Административному регламенту. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляет-

ся посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнитель-
ной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 
предоставления муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Упол-

номоченном органе, многофункциональном центре; 
на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 
Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяю-

щего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в 
Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется доку-
мент, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, 
должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченно-
го лица, выдавшего документ. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным 
предпринимателем, должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подпи-
сью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен 
быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных 
случаях – простой электронной подписью. 

Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении 
схемы расположения земельного участка). 

Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных 
участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного 
участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется пред-
ставить согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земель-
ных участков. 

Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления 
об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, 
требуется представить согласие залогодержателей исходных земельных участков. 

Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 Административного регламен-
та, направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения 
формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 
Перечень документов(сведений), необходимых в соответствии с нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряже-
нии государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участву-
ющих в предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 
Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимо-

сти; 
Согласование схемы расположения земельного участка от органа исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отношений. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 
Представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-
рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации и Самарской области, муниципальными право-
выми актами муниципального района Челно-Вершинский находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Представления документов информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги 
и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначально-
го отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служа-
щего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставле-
нии муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполно-
моченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 

Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

представление неполного комплекта документов; 
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой; 
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащи-
еся в документах для предоставления услуги; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квали-
фицированной электронной подписи; 

подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ; 

обращение за предоставлением иной муниципальной услугой; 
Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной услуги, по форме, приведенной в приложении № 7 к настоящему Административному 
регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабо-
чего дня, следующего за днем подачи заявления. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 
Основание для приостановления предоставления промежуточного результата муници-

пальной услуги, предусмотренной пунктом2.5 настоящего Административного регламента: 
если на момент поступления в Уполномоченный орган заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местополо-
жение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично 
или полностью совпадает. 

Решение о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Админи-
стративному регламенту, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее 
первого рабочего дня, следующего за днем принятия решения. 

Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до принятия решения об 
утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до приня-
тия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельно-
го участка. 

Основания для отказа в предоставлении промежуточного результата муниципальной 
услуги, предусмотренной пунктом 2.5. настоящего Административного регламента: 

в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации 
схема расположения земельного участка не соответствует по форме, формату или требова-
ниям к ее подготовке, которые установлены в Приказом Министерством экономического 
развития Российской федерации от 27 ноября 2014 года № 762 "Об утверждении требова-
ний к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме 
электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме 
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документа на бумажном носителе)"; 
в соответствии с пунктами 2-5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации: 
полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которо-

го предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуе-
мого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земель-
ного участка, срок действия которого не истек; 

разработка схемы расположения земельного участка проведена с нарушением требований к 
образуемым земельным участкам, предусмотренных в статье 11.9 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации; 

несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планиров-
ки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природ-
ной территории; 

расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположе-
ния земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания 
территории; 

не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации; 

получен отказ в согласовании схемы расположения земельного участка от органа исполни-
тельной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области лесных отноше-
ний; 

в соответствии с подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации: 

в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешен-
ное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного 
участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использо-
вания территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-

мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-

ства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервиту-
та, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требова-
ниями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, преду-
смотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или 
предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строитель-
ства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одно-
временно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке располо-
жены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии; 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального плани-
рования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения; 

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 
Российской Федерации или адресной инвестиционной программой; 

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления; 

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его 
предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, 
если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого 
земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в 
границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением 
земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с призна-
нием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции. 

Оснований для приостановления предоставления результатов муниципальной услуги, 
предусмотренной пунктами 2. 6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента, законода-
тельством Российской Федерации не предусмотрено. 

Основания для отказа в предоставлении результатов муниципальной услуги, предусмотрен-
ной пунктами 2.6.3, 2.6.4 настоящего Административного регламента: 

в соответствии с пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации: 
границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федераль-

ного закона «О государственной регистрации недвижимости»; 
в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешен-

ное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного 
участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использо-
вания территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой 
не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; земельный участок предо-
ставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожиз-
ненного наследуемого владения или аренды; 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервиту-
та, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской 
Федерации, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требова-
ниями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, преду-
смотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строитель-
ства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или 
предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строитель-
ства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект неза-
вершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одно-
временно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке располо-
жены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещен-
ные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии 
с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом 
договора аренды; 

земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка; 

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земель-
ного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка; 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен 
договор о ее комплексном развитии; 

земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 
планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для разме-
щения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения; 

земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответ-
ствии с государственной программой Российской Федерации, государственной програм-
мой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой; 

в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления; 

в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании 
его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением 
случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в 
границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключе-
нием земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из 
земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграниче-
на; 

в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской 
Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, 
реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использова-
нием земельного участка 

не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 
в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения

 (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инже-
нерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключе-
нием случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не 
предусматривается возможность строительства зданий, сооружений; 

в соответствии с пунктом 10 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации с 
заявлением о проведении аукциона в отношении земельного участка, включенного в 
перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, преду-
смотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209 -ФЗ «О развитии 
малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, 
которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 
указанного Федерального закона. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участву-

ющими в предоставлении муниципальной услуги 
 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являют-

ся необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 
Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 
 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежит реги-

страции в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного 
регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявле-
ния и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, 
направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Прило-
жении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга 

 
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявле-

ний и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удоб-
ство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 
транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовыва-
ется стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользова-
ние стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в 
порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей- инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигаю-
щихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
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предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информаци-
онной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать 

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возник-

новении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяет-

ся исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 
информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для 
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шриф-
том. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее   – при наличии), должности ответственного лица за 

прием документов; графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены 

здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятель-
ного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспе-
чения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятель-
ности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услу-
ги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государ-
ственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муници-

пальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги 
с помощью ЕПГУ. 

Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 
Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям. 
Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги. 
Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного 

органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципаль-
ной услуги, по  итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 
(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме 

 
Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется 

в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результа-
та муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых докумен-
тов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвер-
жденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 
вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предостав-
ления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 
предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подпи-
сью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.5, 2.6 настоящего 
Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 
ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципаль-
ной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональ-
ном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регла-
мента. 

Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, doc, docx, 
odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохра-
нением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использо-

ванием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и 
(или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
Электронные документы должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в виде отдельного электронного документа. 
 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 
проверка документов и регистрация заявления; 
получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – 
СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения; выдача результата; 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к настоящему 

Административному регламенту. 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме 
 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечи-

ваются: 
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения заявления; осуществление оценки качества 

предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме 

 
Формирование заявления. 
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы 

заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 
иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвра-
те для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявите-
лем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 
без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение 
не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 
месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством 
ЕПГУ. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 
подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, 
– в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявле-
ния либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченно-
го органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, ис-
пользуемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – 
ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день; 
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного 

регламента. 
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа:  
форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направлен-
ного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авториза-
ции. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предо-
ставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муници-
пальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 
учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федераль-
ных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результа-
тов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона №210-ФЗ и в 
порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 
2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечиваю-
щей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг», в случае, если 
Уполномоченный орган подключен к указанной системе. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах 

 
В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный 

орган с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Админи-
стративного регламента. 

Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 
2.13 настоящего Административного регламента. 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявле-
нием о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их 
описание. 

Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 
3.13 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих измене-
ний в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты 
регистрации заявления, указанного в подпункте 3.13.1 пункта 3.13 настоящего подраздела. 

 
Формы контроля за исполнением административного регламента Порядок осуществления 

текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-
ной услуги, а также принятием ими решений 

 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административногорегла-

мента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполно-
моченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муници-
пальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченно-

го органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоя-
щего Административного регламента; правильность и обоснованность принятого решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Самарской области и нормативных правовых актов 
органов местного самоуправления муниципального района Челно-Вершинский; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 
качество предоставления муниципальной услуги  

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Самарской области 
и нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального района 
Челно-Вершинский, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность приня-
тия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепля-
ется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предостав-

лением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 
(действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административно-

го регламента. 
Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допу-

щенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению наруше-
ний. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объеди-
нений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложе-
ния. 

 
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должност-

ных лиц, муниципальных служащих 
 
Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполно-

моченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, 
многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 
предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке  (далее – 
жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 
жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке; 

 
В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного 

лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 
(бездействие) работника многофункционального центра; 
к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 
(бездействие) многофункционального центра. 
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункцио-

нального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные 
лица. 

 
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) 

 
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информацион-

ных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном 
приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявите-
лем (представителем). 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного              

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его долж-
ностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года №1198
 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональ-
ных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 
 
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 
 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в мно-

гофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации 

своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
 
Информирование заявителей 
Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следую-

щими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных 
центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посред-
ством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информиру-
ет заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использова-
нием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консульта-
ции – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получе-
ния информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органи-
зации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обраще-
нии заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 
10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 
многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответ-
ствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 
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При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в пись-
менном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письмен-
ной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в письменной форме. 

 
Выдача заявителю результата предоставления  

муниципальной услуги 
 
При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче 

результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю 
(представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключен-
ным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвер-
жденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г. № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государ-
ственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункцио-
нальный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услу-
ги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очере-
ди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: устанавливает 
личность заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; проверяет полномо-
чия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра элек-

тронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати мно-
гофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием 
печати многофункционального центра(в предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 
Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за 
каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставлен-
ных услуг многофункциональным центром. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 1 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма решения об утверждении схемы расположения земельного участка 

 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 
 

Кому:______________________________ 
 

Контактные данные:_________________ 
 

/Представитель:_____________________ 
 

Контактные данные представителя:____ 
 
 

РЕШЕНИЕ 
От  _______________№     ______________________ 

 
Об утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадаст-

ровом плане территории 
 

 
Рассмотрев заявление от _№ _ (Заявитель: ) и приложенные к нему документы для утвержде-

ния схемы расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане 
территории, в соответствии со ст. 

11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, принято РЕШЕНИЕ: 
 
Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом 

плане территории, площадью    в территориальной зоне 
  /с видом разрешенного использования из категории земель 
  , расположенных по адресу , образованных из земель /земельного участка с кадастровым 

номером (земельных участков с кадастровыми 
номерами) путем . 
Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН

 (для юридического лица)) имеет право на обращение без доверенности с заявлением о государ-
ственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации 
права собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Феде-
рации (права муниципальной собственности) на образуемый земельный участок (образуемые 
земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

Срок действия настоящего решения составляет два года. 
 
 
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица  
 
  
                                                                                                        Электронная подпись 

Приложение № 2 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории 
 

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, органа местного самоуправления) 

 
Кому:______________________________ 

 
Контактные данные:_________________ 

 
/Представитель:_____________________ 

 
Контактные данные представителя:____ 

 
Решение об отказе 

в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане террито-
рии 

От  ______________________ №    _____________________ 
 
Рассмотрев заявление от  №  _ (Заявитель: _  _) и приложенные к нему документы, в 

соответствии со статьями 11.10, 39.11 2 Земельного кодекса Российской Федерации,  _ , в 
утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
отказано по основаниям: 

  . 
Разъяснение причин отказа: 
  . 
Дополнительно информируем: 
 
 
Должность уполномоченного лица Ф.И.О. уполномоченного лица 
 
                                                                                                        Электронная подпись 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 3 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма решения о проведении аукциона 

 
Решение о проведении аукциона 

 
от  ___________№  _____________ 

 
На Ваше обращение от    №    Администрация 
  сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участокс кадастровым номером   , площадью 

  кв.м, расположенный по адресу: , категория земель     , вид разрешенного использования     , 
будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/
права собственности). Дата окончания приема заявок   ,     , дата аукциона   . Для участия в 
аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Место приема/подачи заявок   
 . 

Организатор торгов   , начальная цена  , шаг аукциона , размер задатка , порядок внесения 
и возврата задатка  , дополнительная информация   . 

 
 
                                                                                                        Электронная подпись 
 
 
 
 
 
 

 
Приложение № 5к Административному  

регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление  

земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастро-

вом плане территории 
 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане терри-

тории 
 

«__» _____________20__ г. 
 

(наименование органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 
местного самоуправления) 

В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу 
утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории. 

 
Сведения о заявителе (в случае, если заявитель обращается через представителя) 

1.1 1 Сведения о физическом лице, в случае 

если заявитель является физическое лицо: 

 

1.1.1 1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа,  удостоверяющего личность  

1.1.3  Адрес регистрации  

1.1.4  Адрес проживания  

1.1.5  Номер телефона  

1.1.6  Адрес электронной почты  
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Сведения ведения о заявителе 

 
3. Сведения по услуге 

 
4. Сведения о земельном участке(-ах) 

 
5. Прикладываемые документы 

 
Результат предоставления услуги прошу: 

 
 
_______________                                      ____________________________________________ 
        (подпись)                                            (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
 
 
Дата 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 4 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма решения об отказе в предоставлении услуги 

 
___________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 
Кому:  _________________________  
Контактные данные: ____________   

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в предоставлении услуги 

№ _______________от  _______________  
 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге «Предоставление 
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная 
собственность на который не разграничена, на торгах» от № и приложенных к нему доку-
ментов принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:      

Дополнительно информируем: . 
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устране-

ния указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
 
 
                                                                                                        Электронная подпись 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 6 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
Форма заявления о проведении аукциона 

 
кому: 

 
 

(наименование уполномоченного органа) 
от кого: 

 
 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП) 
 
 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 
 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные 
документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, 

адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица) 
 
 

(данные представителя заявителя  
 

Заявление 
об организации аукциона на право заключения договора аренды или купли- продажи 

земельного участка 
 

Прошу организовать аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи 
земельного участка с целью использования земельного участка 
_____________________________________________________________________________  

(цель использования земельного участка)3 
  Кадастровый номер земельного участка: 

___________________________________________ 
 
 
Дата    
 
 
 
 
 

 
Приложение № 7 к Административному  

регламенту по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление  

земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
кому:  (наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наимено-

вание организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц), 
 

его почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 
В приеме документов, необходимых для предоставления услуги: «Предоставление земель-

ного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная соб-
ственность на который не разграничена, на торгах», Вам отказано по следующим основа-
ниям: 

Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме 
заявления на ЕПГУ; 

Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-
ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

Представление неполного комплекта документов; 
Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
услуги; 

Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, 
удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заяви-
теля, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах; 
Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги. Дополнительная информация: . 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставле-

 

1.2 Сведения об индивидуальном 

предпринимателе, в случае если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем: 

 

1.2.1  ФИО индивидуального предпринимателя  

1.2.2  Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.3  Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2.4  Номер телефона  

1.2.5  Адрес электронной почты  

1.2  Сведения о юридическом лице:  

1.2.1  Полное наименование юридического лица  

1.2.2  Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3  Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.4  Номер телефона  

1.2.5  Адрес электронной почты  

2.1  Сведения о физическом лице, в случае 

если заявитель является физическое лицо: 

 

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2.1.2  Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

2.1.3  Адрес регистрации  

2.1.4  Адрес проживания  
 2.1.5  Номер телефона  

2.1.6  Адрес электронной почты  

2.2  Сведения об индивидуальном предпринимателе, 

в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

2.2.1  ФИО индивидуального предпринимателя  

2.2.2  Идентификационный номер налогоплательщика  

2.2.3  Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

2.2.4  Номер телефона  

2.2.5  Адрес электронной почты  

2.3  Сведения о юридическом лице:  

2.3.1  Полное наименование юридического лица  

1.2.2  Основной государственный регистрационный 

номер 

 

2.3.3  Идентификационный номер налогоплательщика  

2.3.4  Номер телефона  

2.3.5  Адрес электронной почты  

 

3.1 В результате чего образуется земельный 

участок? (Раздел/Объединение/образование из 

земель) 

 

3.2 Право заявителя на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

 

3.3 Сколько землепользователей у исходного 

земельного участка? 

 

3.4 Исходный земельный участок находится в 

залоге? 

 

 

4.1  Кадастровый номер земельного участка  

4.2  Кадастровый номер земельного участка 

(возможность добавления 

сведений о земельных участках, при 

объединении) 

 

 № Наименование документа Наименование 
прикладываемого 

документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия 

представителя 

 

2 Схема расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане 

территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект 

недвижимости 

 

4 Согласие залогодержателей  

5 Согласие землепользователей  

 
направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

МФЦ, расположенном по адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________  

 

Указывается один из перечисленных 

способов 



82 

 

ОФИЦИАЛЬНОЕ ОПУБЛИКОВАНИЕ 

№ 2 (589) 20 января 2023 г. ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК 

нии услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
 
 (должность   (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
 
Дата 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 8 к Административному  
регламенту по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление  
земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или  

государственная собственность на который  
не разграничена, на торгах» 

 
 

кому:  (наименование заявителя (фамилия, имя, отчество– для граждан, полное наименова-
ние организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц), 

куда: 
 

(его почтовый индекс и адрес, телефон, 
адрес электронной почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельно-
го участка на кадастровом плане территории 

 
Рассмотрев заявление от    №    (Заявитель: 
  ) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении 
   (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом 

схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории и местоположение 
земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает. 

В связи с изложенным рассмотрение заявления от    
№ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представ-

ленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или 
до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

Дополнительно информируем: 
 
 
 (должность)                    (подпись)           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)) 
 
Дата 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение № 9 к Административному регламенту  
по предоставлению муниципальной услуги  

«Предоставление земельного участка, находящегося в  
муниципальной собственности или государственная  

собственность на который не разграничена, на торгах» 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

 

 

 

 

Основание для 

начала 

административной 

процедуры 

 

 

Содержание 

административных действий 

 

Срок 

выполнения 

администрати 

вных действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административно 

го действия 

Место выполнения 

административног

о действия/ 

используемая 

информационна я 

система 

 

 

Критерии 

принятия 

решения 

 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление Прием и проверка 1 рабочий Уполномоченног Уполномоченны – регистрация 

заявления и комплектности документов день о органа, й орган / ГИС  заявления и 

документов для на наличие/отсутствие  ответственное за   документов в ГИС 

предоставления оснований для отказа в  предоставление   (присвоение номера и 

государственной приеме документов,  государственной   датирование); 

(муниципальной) предусмотренных пунктом  (муниципальной)   назначение 

услуги в 2.12 Административного  услуги   должностного лица, 

Уполномоченный регламента     ответственного за 

орган      предоставление 

  В случае выявления 1 рабочий    муниципальной 

оснований для отказа в день услуги, и передача 

приеме документов,  ему документов 

направление заявителю в   

электронной форме в   

личный кабинет на ЕПГУ   

решения об отказе в приеме   

документов, необходимых   

для предоставления   

государственной   

(муниципальной) услуги   

В случае непредставления в   

течение указанного срока  

необходимых документов  

(сведений из документов),  

не исправления выявленных  

нарушений, формирование и  

направление заявителю в  

электронной форме в  

личный кабинет на ЕПГУ  

уведомления об отказе в  

приеме документов,  

необходимых для  

предоставления  

государственной  

(муниципальной) услуги, с  

указанием причин отказа  

 

1 2 3 4 5 6 7 

 В случае отсутствия 

оснований для отказа в 

приеме документов, 

предусмотренных пунктом 

2.12 Административного 

регламента, регистрация 

заявления в электронной 

базе данных по учету 

документов 

1 рабочий 

день 

должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

регистрацию 

корреспонденции 

Уполномоченны 

й орган/ГИС 

  

Проверка заявления и 

документов представленных 

для получения 

муниципальной услуги 

должностное 

лицо 

Уполномоченног 

о органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны 

й орган/ГИС 

– Направленное  
заявителю 

электронное 

сообщение о приеме 

заявления к 

рассмотрению либо 

отказа в приеме 

заявления к 

рассмотрению 

согласно 

Приложению №8к 

Административному 

регламенту 

Направление заявителю 

электронного сообщения о 

приеме заявления к 

рассмотрению либо отказа в 

приеме заявления к 

рассмотрению с 

обоснованием отказа 

наличие/отсут 

ствие 

оснований для 

отказа в 

приеме 

документов, 

предусмотрен 

ных пунктом 

2.13 

Администрати 

вного 

регламента 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

 1 2 3 4 5 6 7 

пакет 

зарегистрированны 

х документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

направление 

межведомственных запросов 

в органы и организации, 

указанные в пункте 2.3 

Административного 

регламента 

в день 

регистрации 

заявления и 

документов 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны

й орган/ГИС/ 

СМЭВ 

отсутствие 

документов, 

необходимых 

для 

предоставлени 

я 

государственн 

о 

(муниципальн 

ой) услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государственн 

ых органов 
(организаций) 

направление 

межведомственного 

запроса в органы 

(организации), 

предоставляющие 

документы 

(сведения), 

предусмотренные 

пунктом 2.11 

Административного 

регламента, в том 

числе с 

использованием 

СМЭВ 

получение ответов на 

межведомственные запросы, 

формирование полного 

комплекта документов 

3 рабочих 

дней со дня 

направления 

межведомств 

енного 

запроса в 

орган или 

организацию, 

предоставляю 

щие 

документ и 

информацию, 

если иные 

сроки не 

предусмотрен 

ы 

законодатель 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны 

й орган) /ГИС/ 

СМЭВ 

– получение  

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

 1 2 3 4 5 6 7 

  ством РФ и 
субъекта РФ 

    

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 

зарегистрированны 

х документов, 

поступивших 

должностному 

лицу, 

ответственному за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Проведение соответствия 

документов и сведений 

требованиям нормативных 

правовых актов 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги 

В день 

получения 

межведомств 

енных 

запросов 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственно 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны 

й орган) / ГИС 

основания 

отказа в 

предоставлени 

и 

государственн 

ой 

(муниципальн 

ой) услуги, 

предусмотрен 

ные пунктами 

2.17, 2.19 

Администрати 

вного 

регламента 

Проект результата 

предоставления 

услуги, согласно 

приложению №1,№ 2, 

№ 3, № 4 к 

Административному 

регламенту 

4. Принятие решения 

Проект результата 

предоставления 

услуги, согласно 

приложению №1, 

№ 2, № 3, № 4 к 

Административно 

му регламенту 

Принятие решения о 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги или 

об отказе в предоставлении 

услуги 

15рабочих 

дней 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной ) 

услуги; 

Руководитель 

Уполномоченного 

органа)или иное 

уполномоченное 

им лицо 

Уполномоченны 

й орган) / ГИС 

– Результат 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги по форме 

приведенной в 

приложении №1, № 2, 

№ 3, № 4 к 

Административному 

регламенту, 

подписанные 

усиленной 

квалифицированной 

подписью 

Формирование решения о 

предоставлении 

государственной 

(муниципальной) услуги или 

об отказе в предоставлении 

государственной 

(муниципальной) услуги 

 

 1 2 3 4 5 6 7 

      руководителем 

Уполномоченного 

органа или иного 

уполномоченного им 

лица 

5. Выдача результата 

формирование и 

регистрация 

результата 

государственной 

(муниципальной) 

услуги, указанного 

в пунктах 2.5, 2.6 

Административног 

о регламента, в 

форме 

электронного 

документа в ГИС 

Регистрация результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги 

после 

окончания 

процедуры 

принятия 

решения (в 

общий срок 

предоставлен 

ия 

государствен 

ной 

(муниципаль 

ной) услуги 

не 

включается) 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственно 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны 

й орган) / ГИС 

– Внесение сведе ний о 
конечном результате 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Направление в 

многофункциональный 

центр результата 

государственной 

(муниципальной) услуги, 

указанного в пунктах 2.5, 2.6 

Административного 

регламента, в форме 

электронного документа, 

подписанного усиленной 
квалифицированной 

в сроки, 

установленн 

ые 

соглашением 

о 

взаимодейств 

ии между 

Уполномочен 

ным органом 

и 

многофункци 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственно 

(муниципальной) 

услуги 

Уполномоченны 

й орган) / АИС 

МФЦ 

Указание 

заявителем в 

Запросе 

способа 

выдачи 

результата 

государственн 

ой 

(муниципальн 

ой) услуги в 

многофункцио 

выдача результата 

государственной 

(муниципальной) 

услуги заявителю в 

форме бумажного 

документа, 

подтверждающего 

содержание 

электронного 

документа, 

заверенного печатью 
 1 2 3 4 5 6 7 

 электронной подписью 

уполномоченного 

должностного лица 

Уполномоченного органа 

ональным 

центром 

  нальном 

центре, а 

также подача 

Запроса через 

многофункцио 

нальный центр 

многофункционально 

го центра; 

внесение сведений в 

ГИС о выдаче 

результата 

государственной 

(муниципальной) 
услуги 

Направление заявителю 

результата предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги в 

личный кабинет на ЕПГУ 

В день 

регистрации 

результата 

предоставлен 

ия 

государствен 

ной 

(муниципаль 

ной) услуги 

должностное 

лицо 

Уполномоченного 

органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственно 

(муниципальной) 
услуги 

ГИС Результат  

государственной 

(муниципальной) 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на ЕПГУ 

6. Внесение результата государственной (муниципальной) услуги в реестр решений 

Формирование и 

регистрация 

результата 

государственной 

(муниципальной) 

услуги, указанного 

в пунктах 2.5, 2.6 

Административног 

о регламента, в 

форме 

электронного 
документа в ГИС 

Внесение сведений о 

результате предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги, 

указанном в пунктах 2.5, 2.6 

Административного 

регламента, в реестр 

решений 

1 рабочий 

день 

должностное 

лицо 

Уполномоченног 

о органа, 

ответственное за 

предоставление 

государственно 

(муниципальной) 

услуги 

ГИС - Результат  

предоставления 

(государственной) 

муниципальной 

услуги, указанный в 

пунктах 2.5, 2.6 

Административного 

регламента внесен в 

реестр 
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